Instructivo para cargado de STANs
1.1. Prestador: Se entiende por Prestador a la Unidad Divisional (UEDD), grupo de investigación o laboratorio dependiente de CONICET, que presta el Servicio Tecnológico de Alto Nivel (STAN)
1.2. Título: Es el nombre del Servicio Tecnológico de Alto Nivel (STAN), el cual debe ser descrito con la mayor claridad posible y en un lenguaje de divulgación. Dentro de los STAN se encuentran actividades como ensayos, análisis, asesorías y consultorías institucionales, entre otros. En la mayoría de los casos para su prestación es utilizado el equipamiento, la infraestructura, y los recursos humanos especializados de los Centros, Institutos y Laboratorios dependientes del CONICET o relacionados con él. En todos los casos para su prestación debe ser utilizado el membrete institucional.
Estos servicios son brindados a otros grupos de investigación, instituciones públicas, empresas y a la comunidad en general, y por las cuales se percibe una contraprestación dineraria, aunque excepcionalmente podrían realizarse a título gratuito, con la debida justificación del caso. Tienden a ser actividades estandarizadas y se brindan en condiciones similares, independientemente de quien las solicite. (Nota: los desarrollos “ad hoc” de nuevos procedimientos deben tramitarse como Convenios en una primera etapa).
Es importante recordar que los STANs se ofrecen tanto a “clientes” externos, a la comunidad de investigación y desarrollo como a “clientes” internos dentro de la comunidad de investigación. El lenguaje descriptivo debe ser comprensible a expertos en una dada técnica pero también a demandantes de sus aplicaciones y no familiarizados con éstas. Ej: “Fraguado de cementos especiales” (esta denominación es más comprensible al demandante de la industria que “cinética química en cementos”).
Nota: Tratar que el título sea corto.

1.3. Detalle STAN: Es la descripción, breve y en un lenguaje de comprensión general, de las actividades que están implicadas en el servicio. Es una aclaración del título.
Nota: El lenguaje llano es indispensable para la promoción ampliada de la oferta tecnológica.
· En el caso de ser un Curso o Capacitación, deben colocarse los temas o módulos que se desarrollarán en la capacitación.
· En el caso de ser un Asesoramiento o Consultoría, deben colocarse las temáticas a desarrollar en el mismo.
· En el caso de ser un servicio, deben colocarse las actividades implicadas en el servicio, mencionando la técnica a utilizar.
1.4. Metodología: Es la explicación técnica de las tareas. Así como el campo “Detalle” debía ser redactado pensando en un lector de comprensión general, este campo debe redactarse pensando en un lector con un saber técnico, y en qué información del STAN puede resultarle relevante. Ej.: Tecnología usada, Rangos de aplicación o sensibilidad del método, Niveles de detección, Precisión, normas utilizadas, etc.
No se requiere información muy detallada, ni utilizar un lenguaje experto sino aquella información significativa que complemente al campo Detalle, desde una visión más técnica.
Nota: Es importante indicar si se trabaja bajo norma, cuál es ésta y si tiene la aprobación de la entidad de normalización.
1.5. Responsable Técnico: Es la persona que dirige, coordina o ejecuta el servicio, y que puede ser consultada si se necesita aclarar algún aspecto técnico del STAN.
1.6. Unidad de Prestación: Es el modo de expresar la porción indivisible de lo que se está ofreciendo. Por ejemplo, 1 ensayo, 1 espectro, 1 hora/hombre, 1 informe, 2 hectáreas, etc.. Se establece así la base de cobro del servicio o de la prestación.
1.7. Capacidad Operativa: Es la cantidad de prestaciones que se pueden realizar por unidad de tiempo (ej. 50 preparaciones de muestra de Microscopía electrónica por semana).
Nota: es una información de referencia, y está vinculada con la capacidad del prestador de procesar una magnitud de demanda potencial. La ocupación mayoritaria o total de la Capacidad operativa influirá en el precio pero no en el costo.

Equipamiento
2.1. Equipamiento: Se deberán mencionar aquellos equipamientos que, utilizados en el servicio, le dan a éste una característica distintiva; o bien aquellos equipos (de cierta sofisticación) que son fundamentales para la realización del servicio.

Información Tecnológica
Se deberá clasificar la oferta tecnológica de acuerdo con determinados criterios. Todas las clasificaciones ayudarán en el proceso de búsqueda de STAN ofrecido y es importante su correcta nomenclatura. Recuerde que los STANs se ofrecen tanto a “clientes” externos a la comunidad de investigación y desarrollo como a “clientes” internos dentro de la comunidad de investigación. El lenguaje descriptivo y las palabras claves deben ser comprensibles a expertos en una dada técnica pero también a demandantes de sus aplicaciones y no familiarizados con éstas.
3.1. Disciplina Primaria Principal: Son las usadas por el CONICET para clasificar la rama del conocimiento en la que investiga su personal y debiera corresponderse, aunque no necesariamente con la clasificación de las capacidades ofrecidas. (biología, ingeniería etc. )
Disciplina de la línea de investigación que generó la oferta tecnológica.
3.2. Disciplina Desagregada Principal: IDEM Disciplina Primaria Principal
Nota: Se utilizará el nomenclador del CONICET.
3.3. Campo de Aplicación Principal: Son los usados por el CONICET para clasificar la rama de aplicación del conocimiento generado por las investigaciones de su personal y debiera corresponderse aunque no necesariamente con la clasificación de aplicaciones de las capacidades ofrecidas (medio ambiente, alimentos etc.). Ingrese tantos campos como crea necesario.
En este ítem debe determinar en qué campos de aplicación puede ser útil el STAN.
Indicar la aplicación específica del conocimiento implicado en el servicio. (A fin de aclarar estas categorías se brinda el siguiente ejemplo: las actividades relacionadas con el estudio de efectos de productos químicos sobre el organismo humano se encuadra en Salud, pero si la finalidad es establecer el riesgo de daño ambiental de una determinada sustancia, se ubicaría en Sanidad Ambiental.
Nota: Se utilizará el nomenclador del CONICET. 
3.4. Actividades Industriales: En la tabla de actividades industriales, escoger aquella que está más relacionada con el servicio. Esta es una clasificación más enfocada en la organización económica de la sociedad. Seleccionar aquella actividad industrial cuyas empresas puedan estar más interesadas en el servicio.
Observación: Se utiliza la Clasificación Industrial Internacional Uniforme (CIIU Rev 3) elaborada por la División de Estadísticas de la Organización de Naciones Unidas.
Nota: Actividad económica: Es el proceso de producción, transformación, elaboración, generación, distribución y venta de bienes y/o prestación de servicios desarrollado por una unidad con el propósito de satisfacer necesidades individuales y/o colectivas.
Cada unidad de clasificación puede desarrollar una o más actividades, diferenciables entre sí por tratarse de etapas distintas del proceso económico o dentro de una misma etapa, por considerar insumos, elaborar o comercializar productos y/o servicios distintos.
3.5. Palabras Claves: Palabras o frases cortas que tengan mayor probabilidad de ser utilizadas por quien tenga interés en ese servicio para encontrarlo en la base de oferta tecnológica del CONICET. Se pide, además, que sean ordenadas según su mayor importancia (probabilidad).
Se debe elegir aquellas palabras que 1) permitan la identificación por el usuario externo al sistema científico y por lo tanto relacionados con la actividad de éste (tintura, tinta, colorantes, impresión) y 2) permitan la búsqueda por parte de integrantes de la comunidad de investigadores y técnicos (AZO, quinonas, etc.).
Se trata de las palabras más significativas o informativas sobre su contenido.

4.2 Componentes del costo:
4.2.1 Insumos Directos: Son todos los costos de los diversos insumos asignables específicamente al servicio o prestación.
_ Materia Prima: Todos aquellos elementos que es imprescindible consumir durante el proceso de realización del servicio o prestación, y en la cantidad consumida específicamente.
_ Reactivos: Toda sustancia que interactuando con otra da lugar a otras sustancias de propiedades, características y conformación distinta, (productos de reacción). Por su naturaleza los reactivos son material fungible. En aquellos casos que para un servicio se debe utilizar más de un reactivo se debe computar el costo total de los reactivos utilizados, y en la cantidad consumida.
_ Material descartable: Material que luego de ser usado en la prestación de un servicio no puede o debe ser reutilizado, como por ejemplo: guantes descartables, jeringas, agujas, gasas, filtros, etc.
_ Insumos generales: Es el material de uso general que se consume o utiliza en la prestación del servicio, como por ejemplo: papel, CD, películas, etc.
_ Otros: Este ítem no debería contener más del 10 % del total de los insumos. En caso que supere ese porcentaje, deberá comunicarse con la Gerencia de Vinculación Tecnológica (GVT) para proponerle un nuevo tipo de costo directo, y se evaluará la conveniencia de incorporarlo al sistema.

4.2.2 Mano de Obra Directa: Es el trabajo afectado a un servicio o prestación determinado.
_ Mano de Obra CONICET: La mano de obra debe entenderse como un costo del CONICET, y se calculará el valor monetario del tiempo de los recursos humanos involucrados en el servicio. El CONICET ya lo tiene “valorizado”, y es el salario promedio hora que paga mensualmente a su personal según su escalafón y categoría. Este valor puede ser consultado en el sistema (ver Aclaraciones).
El costo mencionado resultará de la multiplicación de la hora promedio hombre por categoría y escalafón y la cantidad de horas empleadas para prestar el servicio. (El valor por hora es provisto por el sistema).
Aclaración: Este valor no tiene relación con la asignación por productividad a asignar entre el personal interviniente.
Costo de la hora promedio hombre de agentes CIC / CPA por categoría:

                 
	Categoría
	Valor Hora ($)
	
	Categoría
	Valor Hora ($)

	Investigador Asistente
	462.43
	
	Artesano Asociado
	334.90

	Investigador Adjunto
	565.26
	
	Artesano Principal
	371.82

	Investigador Independiente
	684.15
	
	Técnico Auxiliar
	305.64

	Investigador Principal
	864.52
	
	Técnico Asistente
	336.94

	Investigador Superior
	1073.37
	
	Técnico Asociado
	378.19

	
	
	
	Técnico Principal
	477.98

	
	
	
	Profesional Asistente
	444.08

	
	
	
	Profesional Adjunto
	510.96

	
	
	
	Profesional Principal
	612.06



_ Mano de Obra no CONICET: Servicios de terceros, profesionales o no profesionales: Este rubro incluirá la subcontratación de un tercero necesaria para la realización de un servicio, ya sea como mano de obra o un servicio arancelado, como por ejemplo: horas de cálculo, diseño de planos, análisis estadísticos especializados, etc..Este ítem debe incluir los seguros de riesgo laborales correspondientes de personal no CONICET.

4.2.3 Equipamiento:
[bookmark: _GoBack]_ Amortización de equipos: Compensación por la depreciación provocada por el uso o desgaste de los equipos durante su vida útil. Esto significa un costo para el servicio. Ejemplo de cálculo: Se calcula dividiendo la diferencia entre el valor “a nuevo” (expresado en moneda constante)i y el valor residual pasivo (VRP)ii dividido por la duración en años. Se obtiene así una “cuota” de amortización del equipo. Esta cuota deberá ser dividida en horas para poder costearla en cada servicio en particular.
_ Preparación de equipos: Costos relacionados con la preparación previa de equipamiento para su operación.
_ Mantenimiento de equipos: Costos de reparación y servicio técnico de equipos.
Ejemplo de cálculo: Se calcula, dividiendo en horas, el costo total de mantenimiento durante el último año, incluyendo repuestos.

4.2.4 Costos Indirectos: Todos los costos relacionados con el servicio que no son Materia Prima o Mano de Obra Directa.
_ Viáticos y movilidad: Son los costos del traslado y los viáticos del personal que va a realizar el servicio, indispensables para su prestación. Se pueden incurrir en costos como por ejemplo: toma de muestras, inspección de área, realización de encuestas, etc.
_ Gastos Generales de infraestructura: Costos relacionados con gastos de servicios (gas, electricidad, agua, etc.), mantenimiento, costos administrativos, limpieza, etc, no asignables directamente al servicio, prorrateados según el tiempo de la prestación / servicio.
Aclaración: Algunos costos que son costos indirectos y están agrupados dentro de costos generales de infraestructura, se convierten en costos directos cuando su participación como insumo es sustancial. En esos casos habrá que costearlo como insumo-Materia prima. Por ejemplo: Gas: Importe equivalente a la cantidad de gas utilizado en la realización del servicio o trabajo; Electricidad: Importe equivalente a la cantidad de electricidad utilizada en la realización del servicio o trabajo
_ Otros costos indirectos: Este rubro incluye otro tipo de costos no enumerados anteriormente. Este ítem no debería contener más del 10 % del total de los costos indirectos. En caso que supere ese porcentaje, deberá comunicarse con la Dirección de Vinculación Tecnológica para proponerle un nuevo tipo de costo directo, y la DVT evaluará la conveniencia de incorporarlo.

4.3 Previsión de Fondos:
4.3.1 Porcentaje de Factor de Riesgo: Este porcentaje está relacionado con la probabilidad fallas y/o repeticiones que puede tener la prestación de un servicio. El porcentaje de FR va a variar en relación al tipo de servicio a prestar (lo normal está en 3%-30%). Por ejemplo en el servicio: Comparación de ADNs, el porcentaje de FR será muy bajo y lo deseable es que tienda cero, pero en cambio en el servicio: Fermentación a escala industrial, dada la alta probabilidad de ajustes sucesivos para cada microorganismo, el porcentaje de FR podría ser de un 150%.

