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Introduccion

Bienvenid@! Este manual ha sido desarrollado por el CCT CONICET Cdérdoba para que el uso del médulo
SVT del Intranet de CONICET sea intuitivo, informativo y orientativo, con la finalidad de conocer las
funciones necesarias para proceder operativamente, entre otras cosas, en la actualizacidon de un STAN,
en el cargado de un presupuesto y la posterior emisién de una Orden de Facturacién, en la certificacion
de sus servicios, etcétera. Comenzamos...

Lo primero sera INGRESAR a su Intranet de CONICET, identificAndose con el usuario y contrasefia
(https://si.conicet.gov.ar/):

Identificacion de usuario Recomendaciones

Este servicio es exclusivo para usuanos
registrados

Para acceder debe ingresar su Nombre de
Usuario y su Contrasafia y clickear “Ingresar”

Usuerio

El Nombre de Usuario es el que eligié cuando

S8 registri.
Il Evite que otras persanas vean el teclado
cuando ingresa su contrasefia.

Contrasena

CONTRASENA 0 USUARID?
Preferentemente ocoeds desde una PC
conocida y de confianza

ARSE | INGRESAR Usuario bloqueado o recuperacién de
contrasefia:

Cuadro N°1. Pantalla de acceso al Intranet de CONICET

NOTA: En el caso de no tener usuario y contrasefia, debe registrarse ingresando a
https://si.conicet.gov.ar/intranet/registro/formulario.htm, siguiendo los pasos que le indicara
en la pantalla.

¢Qué son los Sistemas Informaticos SVT?

La herramienta informatica SVT (Sistema de Vinculacién Tecnoldgica), es el sistema de gestion de la
Gerencia de Vinculacion Tecnoldgica de CONICET (GVT), donde se registran todos los servicios y proyectos
de vinculacién y transferencia tecnoldgica, y todas las transacciones que generen hechos econdmicos-
financieros producto de estas actividades. El sistema SVT, es de aplicacidon obligatoria para todos los
Prestadores® y Responsables Técnicos? de las actividades de vinculaciény transferencia tecnoldgica.

1 ARTICULO 8 - Manual Operativo para Recursos Extrapresupuestarios. Se denomina Prestadores a las UD, grupos de
investigacion, laboratorio dependiente de CONICET, persona humana habilitado por la Ley N° 20.464 o becarios
postdoctorales, facultados para ofrecer las actividades de vinculacion y transferencia tecnoldgica, los que pueden ser
generadores de fondos extrapresupuestarios.

2 Se denomina Responsables Técnicos a los investigadores o personal de apoyo habilitados por Ley N° 20.464, responsables de
coordinar y gestionar todas las acciones pertinentes con el fin de lograr la correcta ejecucidn de las actividades de vinculacion y
transferencia tecnoldgica detalladas en el ARTICULO 6.


https://si.conicet.gov.ar/
https://si.conicet.gov.ar/intranet/registro/formulario.htm
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Desde su pantalla persona del Intranet de CONICET, Usted podra tener acceso a 2 mddulos:

1.
2.

SVT - Vinculacion Tecnoldgica Persona 1

SVT de las Unidades Divisionales | 2

DANIEL ANTONIO MAJUL CONICET
IntraHEt 13/04/2020 21:03 (x\

&y

(ims sccmen 190472020 19:8% [Aegemina) - § eti sagern que ustes 1o e quien sccedhs, Cambe inmomd slemeite ks comasein y emvie on frporte 8 A

© CERRAR

®

INICIO MIS DATOS CAMEIO DE CONTRASERNA IDENTIFI

e Accesos
2 ’_—' ° @ @ Reciba de haberes
CCT - Colaborador Usuario Usuario Selicitud de licencias
Acceso & suCV
—@ @ ©
Vinculacion Tecnologica Usuario banco de datos de TODOS
Persona actividades de CyT

Cuadro N°2. Pantalla personal del Intranet de CONICET

1.SVT —Vinculacién Tecnoldégica Persona (VTP)

A través de este mddulo, podra ver el registro de todas las actividades de vinculacién y transferencia
tecnoldgica que se haya gestionado a través de CONICET. Para ello, debe posicionarse en el Cuadro
AOIVINIIYAe]Y v desde ENTIDAD hacer clic en el item Busqueda Persona Vinculacion.
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Cuadro N°3. Pantalla Principal de SVT- VTP

Podra visibilizar un panel de seguimiento de la gestién de sus actividades de Vinculacion y Transferencia
Tecnoldgica (ver Cuadro N2 4), en el cual se detalla principalmente el registro de:

+ STAN

= Asesorias individuales
= Convenios
“ Facturaciones
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+ Productividad
+ Presupuestos
+ Propiedad Intelectual

A través de este mddulo, al que sélo acceden los agentes CIC y CPA, también podra realizar seguimiento
de las gestiones iniciadas y/o estados de estas, entre otras cosas, las facturas emitidas y el estado de
avance del cobro, por ejemplo.

Busqueda de Personas de Vinculacién

ARRERA DE APOYO

Cuadro N°4. Pantalla de Busqueda de Personas de Vinculacidon

Ademas, le servira:

de insumo para la actualizacién de su ficha de datos en SIGEVA (especialmente en la pestafia de
Produccion y Servicios, ya que la informacién que se registra en el médulo SVT no es cruzada con
la informacién del modulo SIGEVA)

para solicitar la certificacién de sus servicios (Ver en ANEXO XVIII “Certificacion de Actividades
de Vinculacion y Transferencia Tecnoldgica”)

para la firma digital de documentos de solicitud de autorizacién de Asesorias Individuales (Ver en
ANEXO XIX “Firmas digitales de solicitudes de Asesorias Individuales”).

Si no puede visibilizar el médulo SVT-VTP, debera:

1.

Hacer clic en el engranaje que figura en la parte superior izquierda de su INTRANET (ver en Cuadro
N° 2).

Seleccionar el médulo VINCULACION TECNOLOGICA PERSONA (+).

Ingresar al mddulo haciendo clic en el mddulo correspondiente.

2.SVT para Unidades Divisionales 6 Unidades Ejecutoras (UE)

Es el modulo creado para que la Unidad Ejecutora de doble o triple dependencia (UE) tenga una
trazabilidad de todas las transferencias tecnoldgicas que se gestionan a través de CONICET. Para que
pueda utilizarlo, lo primero que hay que hacer es tener asignado un , definiendo cudl serd su
ROL dentro del Sistema. Los roles disponibles son:
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v" PRH - Colaborador: Rol que solamente el/la director/a puede asignar a un colaborador de la UE
para editar, cargar STANs, presupuestos y todas las funcionalidades que el sistema le permita con
ese rol.

v" PCO - Consultas: Rol que solamente el/la director/a puede asignar a un colaborador de la UE
para ver todas las funcionalidades que el sistema le permita con ese rol, pero no podra editar ni
modificar datos.

v CCH — Colaborador: idem PRH, cuyo rol puede ser solicitado a la OVT local (solamente
para los agentes que no tienen Lugar de Trabajo en una UE).

NOTAS:

«» Si Usted es agente CIC/CPA/No CONICET y tiene como Lugar de Trabajo una UE, debera
solicitar a la Direccién de la UE que le asigne el rol PRH - Colaborador 6 PCO - Consultas. Ver en
ANEXO XVI “Instructivo para asignacion de roles”.

«» Si Usted es agente CIC/CPA y no tiene como Lugar de Trabajo una UE, deberd solicitar

a la Oficina de Vinculacidn Tecnologica (OVT CONICET Cérdoba) que le asignen el rol CCH-
Colaborador.

Asignado el ROL correspondiente, podra acceder al modulo SVT para Unidades Divisionales. Si aun no
puede visibilizar el médulo SVT-Colaborador en su pantalla, vaya a la pantalla principal del Intranet (ver
cuadro N°2) y seleccione el botén TODOS (+). A continuacién, puede ver cdmo aparece en su intranet
(debera elegir la opcidn que diga CCT-Colaborador 6 PRH-Colaborador o afin):

SIGERH - Sistema Integral de Gestién de Recursos Humanos
SIGEVA - Sistema Integral de Gestién y Evaluacién

suario banco de datos de actividades de CyT  » Usuario presentacion/solicitud

- Sistema de Vinculacién y Convenios

culacior

Cuadro N°5. Visibilizacidn del listado de médulos en TODOS

Tenga que cuenta que, al tener el rol Colaborador, todas las transacciones que se realicen en el SVT
(actualizacion de datos en DDJJ de STAN, rechazos, etc.) y generen notificacion automatica del cambio
realizado, sera informado a todos los usuarios registrados por el mismo Prestador, sin excepcion.

a. Pantalla Principal del SVT
Al seleccionar el mddulo SVT con el ROL asignado por el Director de la UE (Ej.: CCH/PRH - Colaborador),
ingresara a la pantalla principal (ver Cuadro N° 5), donde se visibilizan cuadros de diferentes submaddulos,
estos son: ADMINISTRACION, CONVENIOS, AYUDA, SERVICIOS, CONTRATACIONES, INGRESOS y
EGRESOS (que también visualizara en la barra de tareas los submddulos principales).
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Cuadro N°6. Pantalla principal del SVT

b. Cuadros de Interés

A continuacidn, se describen sus principales funcionalidades o las secciones de mayor uso:

ADMINISTRACION

ENTIDAD: se entiende por “Entidades” a las personas, unidades divisionales de CONICET, grupos de
investigacion, laboratorios u otros organismos que seran los encargados de prestar un STAN. Ingresando
a la busqueda se podran visualizar todas las entidades que se hayan dado de alta en el sistema.
Busqueda Personas Vinculacion: Aqui podra generar una Certificacion de las actividades de
Vinculacién registradas en el SVT en un periodo de tiempo determinado, filtrando la informacién que
desee certificar.

NUEVO Se habilita la opcién de firma digital para documentacion presentada en
Asesorias Individuales y otros.
NUEVO Se habilita la opcidn de registrar documentos internos para la firma digital.

Ingresando a la busqueda se podran visualizar los convenios marco que el
prestador tiene registrados en el sistema.
: Aqui puede visualizar el Valor promedio de la hora de Mano de Obra CONICET.
: Permite conocer qué roles estan activos e inhabilitados en su Unidad Ejecutora.
Ingresando a la busqueda se podran todos los prestadores que se
encuentran administrados por el CCT (prestador con estado Autorizado/Pendiente).

CONVENIO
NUEVO Permite la busqueda de convenios en ejecucion/ejecutados en la UE.
NUEVO Permite la busqueda de hitos cumplidos/pendientes de convenios en

ejecucion/ejecutados.

AYUDA
: Puede descargar toda la normativa relacionada con las actividades deVinculacion
Tecnoldgica en CONICET.


https://si.conicet.gov.ar/svt/cPersonaVinculacionDetalleAction.do?method=init
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SERVICIOS
Puede buscar cuales son los Prestadores habilitados en el CCT.
: Puede buscar un STAN vigente, actualizarlo o registrar uno nuevo.
: Puede buscar un equipo a disposicion de un STAN vigente o registrar uno nuevo.

CONTRATACIONES|
Ingresando a la busqueda se podrdn visualizar las UVTs que se hayan dado de alta en el sistema.
Puede buscar si se encuentra registrado el cliente o registrar uno nuevo.
Puede buscar y/o editar un presupuesto o registrar uno nuevo.
Puede buscar y/o editar una orden de facturacién o registrar una nueva.

Habilita la opcidn realizar rectificativas a la distribucidon de los fondos malimputados u

Ordenes de Facturacién mal cargados.
Ingresando a la busqueda se podran visualizar todos los precios sugeridos que se

hayan dado de alta en el sistema.

Y Es un campo para las UVTs.
, . Es un campo que solo utilizan las UVTs.
NOTAS:
- Al hacer clic en el titulo del cuadro, puede descargar el instructivo de uso de ese
submaddulo.

- Eluso del SVT tiene una duracién de 30 minutos. Se sugiere realizar cambios simples
para no repetir todo el proceso de carga (ver en Cuadro N°6 “Tiempo Restante”, parte
superior derecha de la pantalla).

Aqui finaliza la presentaciéon de los mddulos SVT que se utilizan para diferentes gestiones, personales e
institucionales.

Consultas:
Oficina de Vinculacion Tecnoldgica - CONICET Cdrdoba: vinculacion@cordoba-conicet.gov.ar, CC:
mcampi@ cordoba-conicet.gov.ar

Gerencia de Vinculacion Tecnoldgica — Sede Central: svt-soporte@conicet.gov.ar

Glosario:

STAN: Servicio Tecnoldgico de Alto Nivel.

OVT: Oficina de Vinculacion Tecnoldgica.

GVT: Gerencia de Vinculacién Tecnoldgica.

OF: Orden de Facturacion.

UE: Unidades Ejecutoras de doble o triple dependencia, segiin Normativa CONICET.
UVT: Unidad de Vinculacién Tecnoldgica

UUDD: Unidades Divisionales.

ET: Equipo técnico

ETSAB: Equipo técnico Salud, Alimentos (agro) y Biotecnologia.

ETIMAE: Equipo técnico Ingenieria, Medio Ambiente y Energia.


mailto:vinculacion@cordoba-conicet.gov.ar
mailto:mcampi@cordoba-conicet.gov.ar
mailto:svt-soporte@conicet.gov.ar
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ETDIS: Equipo técnico Desarrollo Inclusivo Sustentable.
SVT: Sistema informatico de Vinculacién y Convenios.
CIC: Carrera de Investigador

CPA: Carrera de Personal de Apoyo.

DDJJ: Declaracion Jurada del STAN.

Referencias:

® Responsable: es aquel/aquella vinculador/a que con su rol en SVT registra la DDJJ de STAN en el
SVTy es responsable de gestionar el ALTA del servicio.

® |nteresado/a: es aquel agente CONICET que solicita el ALTA de un STAN y es responsable de
generar la Oferta para el lugar de trabajo donde pertenece.

® [Ensayos/Andlisis/Determinaciones: Se procesan diferentes tipos de muestras para su
caracterizacién en parametros de interés y se elabora un informe de resultados que serdn, en caso de
requerirse, comparados con valores de referencia en el mismo (normativos, de procesos, etc.).

® Cursos: Se trata de actividades disefiadas en torno a un tema principal y sus derivados, con una
extension temporal que se mide en semanas o meses, con un material de estudio tedrico/practico que se
ofrece en distintos mddulos y con diversos criterios de evaluacién. Los cursos deberan contar con aval
académico para formalizarlo en un STAN. Ejemplo: Seminario intensivo virtual o presencial “El
psicoandlisis en los dispositivos territoriales”.

® Capacitacion: Son actividades didacticas que estan orientadas a cubrir las necesidades de una
organizacién y estan orientadas a la expansién de conocimientos, habilidades y aptitudes de aquellos que
participan de las mismas. Suelen ser breves, pueden extenderse horas o algunos dias. Ejemplo:
Capacitacién en comunicacion interna y externa para el disefio de estrategias participativas en territorios
no-metropolitanos.

® fstudios de linea de base: También llamado diagndstico de linea de base; refiere a un monitoreo
del estado en el cual se encuentra un sitio de interés, con el fin de intervenir el mismo yevaluar los
resultados en forma comparativa. Ejemplo: Estudio de linea de base de un predio en el cual se desarrolla
un proyecto de construccién edilicia y el mismo se consolida como fuente de informacién para el Estudio
de Impacto ambiental posterior.

® Prestador: UD que realiza la prestacion de STAN.

® (Contratante: Contraparte que solicita la prestacion de un servicio STAN.
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ANEXO I: Definicion y alcance del instrumento STAN

El objeto del presente apartado es dar a conocer el alcance vigente para el uso del instrumento STAN.
Esto no implica que el mismo esté normado por resolucidn alguna (la resolucién actual es la N°1873/11).
A continuacidn, una aproximacion:

Los Servicios Tecnoldgicos de Alto Nivel (STAN) son las actividades cientificas tecnoldgicas tales como
ensayos, andlisis, determinaciones, cursos y capacitaciones, asesorias y/o consultorias institucionales,
entre otras.

Se trata de prdcticas estandarizadas y se brindan en condiciones similares, independientemente de
quien las solicite, que no generan nuevo conocimiento cientifico-tecnolégico en el momento de la
prestacion, y no son susceptibles de generar nuevos derechos de propiedad intelectual.

Si bien las actividades brindadas a través de STAN poseen caracter institucional, los resultados que se
obtengan de ellas no representan una mirada institucional por parte del CONICET en la toma de decisiones
de la autoridad competente y/o del contratante.®> Asimismo, los entregables de la prestacién de estos
servicios no poseen cardcter de certificacion.

Los Servicios Tecnoldgicos de Alto Nivel (STAN) nunca implican la firma de un contrato y/o términos de
referencia.

El disefio y/o desarrollo de productos o procesos; las tareas de gestion y direccion; las actividades de
Investigacidon y Desarrollo; aquellas susceptibles de ser protegidas a través de algin mecanismode
Propiedad Intelectual y/o Industrial, no pueden ser brindadas a través de la herramienta STAN.

En el caso de que la demanda de un contratante solicite la prestacién de actividades que se encuentren
interrelacionadas de las cuales se desprende, explicita o implicitamente, un plan de trabajo con objetivos
comunes, estas no podran ser realizadas a través de STANs independientes y sucesivos, sino deberan ser
canalizadas a través de un convenio. De igual manera ocurre con aquellas actividades que se extienden
en el tiempo. Ejemplos: Estudios de Impacto tales como Impacto de obras sobre el Patrimonio
Arqueolégico y Paleontoldgico, Estudios de factibilidad, entre otros.

En lineas generales, no se autorizaran como STAN a las actividades que impliquen regulacién de la
propiedad intelectual (el disefio o desarrollo de nuevos productos, prototipos, temas relacionados a
derecho de autor, tutorias para confeccidn de tesis, generacién de indicadores, confeccién de planos y/o
material didactico, entre otros).

Estos servicios son brindados a toda la comunidad en general, e implican un pago por contraprestacion,
aunque excepcionalmente se podria bonificar el servicio, con la debida justificacién del caso®. Es
importante aclarar que la oferta se autoriza por Unica vez, quedando disponible como capacidad
institucional para quien lo solicite.

10
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ANEXO II: Criterios para armado de un nuevo STAN

Al momento de generar un nuevo STAN, es necesario considerar los criterios actuales para su
conformacion. El equipo técnico de la Gerencia de Vinculacion Tecnoldégica (ETSAB, ETIMAE, ETDIS)
realiza la revision técnica, evaluando el alcance y los lineamientos ya descriptos en el ANEXO I y los
criterios que se mencionan a continuacion:

e Se trata de practicas estandarizadas.

e No deben generar un nuevo conocimiento cientifico-tecnolégico en el momento de la prestacion, ni
nuevos derechos de propiedad intelectual. Por ejemplo, no debera involucrar el disefio y/o desarrollo de
productos o procesos; las tareas de gestion y direccidn; las actividades de Investigacion y Desarrollo;
aquellas susceptibles de ser protegidas a través de algin mecanismo de Propiedad Intelectual y/o
Industrial, no pueden ser brindadas a través de la herramienta STAN.

e Se deberd tener en cuenta que los entregables o resultados de la prestacidén de estos servicios no
poseen caracter de certificacion, ni representan la mirada institucional por parte del CONICET en la toma
de decisiones de la autoridad competente y/o del contratante.

e En el caso de que la demanda de un contratante solicite la prestacion de actividades que se
encuentren interrelacionadas de las cuales se desprende, explicita o implicitamente, un plan de trabajo
con objetivos comunes, estas no podran ser realizadas a través de STANs independientes y sucesivos, sino
deberdn ser canalizadas a través de un convenio. De igual manera ocurre con aquellas actividades que se
extienden en el tiempo. Ejemplos: Estudios de Impacto tales como Impacto de obras sobre el Patrimonio
Arqueoldgico y Paleontoldgico, Estudios de factibilidad, entre otros.

¢ Si bien las actividades brindadas a través de STAN poseen cardcter institucional, los resultados que
se obtengan de ellas no representan una mirada institucional por parte del CONICET en la toma de
decisiones de la autoridad competente y/o del contratante.’Asimismo, los entregables de la prestacion
de estos servicios no poseen cardcter de certificacién.

e Enla redaccién del STAN deberan utilizarse Unicamente letras mayusculas en los comienzos de las
oraciones y en nombres propios (esto se debe a que lo que se sube a la WEB debe poseer la misma
estructura). Las Oficinas de Vinculacion Tecnoldgica y la Gerencia de Vinculacién Tecnoldgica podran
editar estos campos sin solicitar autorizacion a quienes hayan cargado el STAN.

e Deberan evitarse el uso de potenciales en su redaccion (pretenderd, procurard, intentard, buscard,
etc.). Los verbos deberan estar conjugados en tiempo presente. Las Oficinas de Vinculacién Tecnoldgica y
la Gerencia de Vinculacién Tecnoldgica podran editar estos campos sin solicitar autorizacién a quienes
hayan cargado el STAN.

e Latematica del servicio deberd ser acorde con el prestador del servicio. El servicio debera ser acorde
a las lineas de investigacion de la UE, previamente autorizadas por el Directorio. Podra realizarse
excepciones en caso de estar autorizado por el Consejo Directivo del CCT o la Unidad Organizativa
Presidencia.

e Los responsables técnicos, en los casos que sean asignados, deberdn estar relacionados con su tema
de investigacion, y deberdn tener lugar de trabajo en el mismo instituto en el cual se brinda el servicio.
Podra realizarse excepciones en caso de estar autorizado por el Consejo Directivo del CCT o la Unidad
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Organizativa Presidencia.

e Enlos casos en los cuales la solicitud de brindar un servicio sea realizada por CCTs, se deberd evaluar
gue los mismos cuenten con la infraestructura necesaria para brindar dicho servicio (si bien los CCT
pueden brindar servicios, dado que antes eran centros regionales, en algunos casos cuentan Unicamente
con estructuras administrativas, tal es el caso del CCT-Cérdoba).

e Cuando hay personal CONICET en el ambito de incumbencia de un CCT (que no tiene Lugar de Trabajo
en un instituto) y quiere brindar servicios, puede hacerlo cargando al CCT como prestador institucional.

e En estos casos deberan evaluarse: tipo de servicio a brindar por el responsable técnico; si esta
relacionado con su tema de investigacion; y si necesita infraestructura y equipamiento de su lugar de
trabajo. Para ello, deberd solicitarse la conformidad de su lugar de trabajo para autorizar el STAN.

e Los costos minimos declarados para el ALTA o habilitacién de un nuevo costo o actualizacién de un
STAN, deben ser coherentes con el servicio a brindarse. En “observaciones a los costos”, deberan
especificar cdmo se determinaron los valores imputados, para tener una idea minima de los costos.

e Los costos minimos se cotizan en moneda nacional. Sin embargo, de requerir cotizar en otras
monedas, se debera habilitar al menos un costo en moneda nacional, y se podra habilitar nuevos costos
en moneda extranjera, cuya conversion se debera indicar en el sistema, utilizando la cotizacién del BNA
“tipo vendedor”.

e Cursos y capacitaciones: Sera importante detallar el area disciplinar especifica a la que pertenece el
objeto de la prestacion. No seran admitidos si sélo se mencionan grandes areas o disciplinas y no se detalla
el marco tedrico a abordar. Ejemplo: No se admitird un “Curso sobre Biologia” sino se espera que se defina
la aplicacién o alcance mas preciso tal como Biologia celular de microorganismos involucrados en ETAs
(Enfermedades Transmitidas por Alimentos). En el Detalle, se debera describir brevemente el programa
o temas a trabajar en el curso/capacitacién. También se debera indicar si hay evaluacion.

IH

e Los proyectos que impliquen una “gestidn integral” no podran ser aprobados por STAN dado que no
se trata de actividades estandarizadas, sino que implican una serie de tareas especificas y extendidas en
el tiempo, y acordadas con el demandante. Ejemplo: Gestidn Integral del Habitat, Gestidon Integral del
Patrimonio, Gestion Integral de Residuos, etc.

e La Metodologia debe ser descrita considerando las tareas especificas del servicio a brindar y no asi
referirse a los fundamentos tedricos del método/técnica que se utilice.

e La UD/Grupo debe garantizar y declarar que cuenta con la infraestructura y condiciones necesarias
para garantizar la prestacion del servicio. En aquellos casos donde se requiera, como por ejemplo en
actividades que involucren la manipulacién de microorganismos patdgenos, se solicitara la DDJJ para tal

fin.

3 Esta frase es incluida por el sistema en el presupuesto.
4 La justificacion debera constar en cada presupuesto.
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ANEXO III: Carga de STAN

A través del SVT se gestiona el ALTA de un nuevo STAN en caracter de DDJJ. Existen dos opciones para
iniciar la gestion: 1) completando el Formulario STAN (formato .doc) y enviando por mail a la OVT para su
revision; 2) cargando la DDJJ de STAN en el SVT, en el cual deberdn completar los campos obligatorios
(indicados entre paréntesis), contemplando el alcance y los criterios mencionados en el ANEXO ly Il e
informar a la OVT para avanzar en la gestion de revisiones y autorizaciones. De llevar a cabo el punto 2)
debera entonces:

a) Ingresar a SVT — Rol Colaborador

CCT - Colaborador

b) Ir a JAR[E[ON----Servicios----Registro

SERVICIOS

PRESTADOR:

¥ Busqueda
SERVICIOS:

» Registro » Busgueda
EQUIPAMIENTO:

¥ Registro ¥ Bisqueda

c) En Registro de Servicios, seleccionar STAN:

Registro de Servicios

ferta

fipo:* | Seleccionar bl

“ Datos cbligaterios

Nota: Términos que se recomienda evitar en la redaccién de STANs ya que entran en conflicto con el alcance
de este instrumento: Desarrollo, disefio, certificacion, produccion, sintesis, asistencia técnica, optimizacion
y palabras asociadas a éstas, ya que, si las actividades del mismo estan asociadas a ese tipo de acciones, no
deberian prestarse con este instrumento. Se recomienda evitar el uso de estos términos para describir la
ejecucién de las actividades del STAN. En aquellos casos que fuera necesario, se ahondara en el alcance de
las tareas involucradas para determinar si aplica el instrumento.

DATOS DE LOS SERVICIOS
Son aquellos campos que incluyen la informacién descriptiva del servicio.

STAN (obligatorio):

Registro de STAN

tan

Es Servicio: ® Es Asesoramiento:
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e Tipo STAN: SERVICIO / ASESORAMIENTO (obligatorio). Debe optar por uno (el tipo de STAN lo
definira la Unidad Divisional que prestara el mismo).

El STAN de tipo Servicio implica tareas estandarizadas como analisis de muestras, andlisis de datos e
informacion e involucra el equipamiento y los recursos de la UD/Grupo. Ejemplos STAN Servicio:

- Andlisis de polisacdridos y aztcares reductores en muestras bioldgicas.

- Andlisis de sélidos en aguas, efluentes, lixiviados, barros y sedimentos.

- Andlisis estadistico para dar respuestas aplicadas al sector cientifico y al sector socio-
productivo.

- Entre otros.

El STAN de tipo Asesoramiento involucra actividades de recomendacidn, capacitacion, dictado de
cursos, talleres y acompafiamiento técnico. Ejemplos de STAN Asesoramiento:

- Asesoramiento integral en armado y funcionamiento de laboratorios para Biologiamolecular.
- Asesoria en procesos de tratamiento de residuos y efluentes, en particularbiorremediacion.
- Curso sobre Hidroponia.

- Asesoramiento en Politicas Institucionales contra la Discriminacion y Violencia de Género.

- Entre otros.

e Prestador (obligatorio): es la Unidad Divisional, grupo de investigacién o laboratorio dependiente
de CONICET, que presta el STAN (Segun lugar de trabajo del agente. Si no depende de ninguna UE, el
Prestador es el CCT Coérdoba). Esta informacion sera provista por el sistema de vinculacién y convenios
(SVT).

® Titulo (obligatorio): es el nombre del servicio. Representa las actividades que, utilizandoel
equipamiento o la infraestructura y los recursos humanos especializados de los Centros,Institutos y
Laboratorios dependientes del CONICET o relacionados con él, se brindan en el STAN. Dado que los STANs
se ofrecen a sectores dentro y fuera de la comunidad cientifica, el lenguajedescriptivo debe ser
comprensible. Ej.: “Fraguado de cementos especiales” (esta denominacion esmads comprensible al
demandante de la industria que “cinética quimica en cementos”).®

®  Prestacion (no obligatorio): Son los componentes o médulos de actividades independientes que
componen un STAN determinado. Es aquella unidad de trabajo que no puede ser desagregada en
componentes que den resultados.
En el sistema, cada prestacidn sera costeado y presupuestado individualmente contribuyendo al costo y
precio de un STAN particular.
Esta division modular es util para que el prestador pueda componer el servicio en funcién de las
PRESTACIONES que requiera cada demanda concreta una vez autorizado el STAN.’

® Detalle STAN (obligatorio): Es la descripcidn, breve y en un lenguaje de comprension general, de
las actividades que estan implicadas en el servicio. Es una aclaracion del titulo. Aporta informacion acerca
del alcance de las actividades que luego seran descriptas en la metodologia. Sedescribe en este campo el
publico al cual estara dirigido (empresas, organismos publicos, etc). En caso de STAN para brindar cursos
o capacitaciones, se describiran aqui los médulos o temas a abordar.
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® Detalle Prestacion (no obligatorio): Es la descripcion, breve y en un lenguaje de comprension
general, de las actividades que estdn implicadas en la prestaciéon. Es una aclaracién del campo
“Prestacion”. Mientras el campo “Detalle” se refiere al STAN en general, este campo se refiere
especificamente a la prestacién. Si el STAN no se divide en prestaciones, este campo permanecera vacio.

® Metodologia (obligatorio): Es la explicacién técnica de las tareas. Este campo debe redactarse
pensando en un lector con un saber técnico, y en qué informacién del STAN y/o prestacion puede
resultarle relevante. Ej: Tecnologia usada, Rangos de aplicacién o sensibilidaddel método, Niveles de
deteccidn, Precision, etc. Las diferentes actividades deberan ser enumeradas de principio a fin, de forma
tal de enunciar la totalidad de las tareas.
Serd un requisito indicar la técnica utilizada en la prestaciéon haciendo referencia a la misma. Ejemplo:
Normas IRAM; método kjeldahl para determinar el contenido de nitrégeno, Método USEPA 201 A para
Emisiones gaseosas/Calidad de aire. En este campo se deberan describir los entregables, si los hubiere
Ej: Informe de analisis de resultados. También, es un requisito indicar que parte se hara cargo de la
provision de las muestras. Deberd mencionarse cudl de las partes serd responsable de garantizar los
permisos necesarios para ejecutar las actividades. Para aquellos casos en los que se realicen
cursos/capacitaciones, se debera indicar la modalidad (presencial/virtual, tedrico/practico), descripcion
del temario/contenido, a cargo de cudl de las partes estara la provisién del material involucrado.

® Responsable Técnico (no obligatorio): Es la persona o grupo de personas que dirigen, coordinan
o ejecutan el servicio, y que pueden ser consultadas si se necesita aclarar algun aspecto técnico del STAN.
Las lineas de investigacion en las que el responsable técnico realice sus actividades, deberan tener relacién
directa con las actividades del STAN.

® Unidad de Prestacion (no obligatorio): Es el modo de expresar la porcién indivisible de lo que se
esta ofreciendo. Se establece de este modo la base de cobro del servicio o de la prestacion.

®  Capacidad Operativa (no obligatorio): Es la cantidad de prestaciones que se puedenrealizar por
unidad de tiempo (ej. 50 preparaciones de muestra de Microscopia electrénica por semana).

® Capacidad Minima (no obligatorio®): Es la minima cantidad de unidades de prestacién que se
podran contratar. Por debajo de esa cantidad no se realiza el servicio, o se realiza cobrando el monto que
corresponde a esa cantidad minima.

EQUIPAMIENTO (no obligatorio): Recomendable si aplica por las caracteristicas del servicio a brindar. Se
deberdan mencionar aquellos equipamientos que son utilizados en forma directa en la ejecucién de las
tareas y/o aquellos equipos gue son fundamentales para la realizacion de las mismas.

6 Tener en cuenta que el titulo no debera exceder los 600 caracteres.

7 Tedricamente cada una de estas prestaciones podria brindarse de manera independiente, por lo que seregistrard cada una
como una oferta tecnoldgica por separado. En caso que no corresponda definir prestaciones distintas dentro del servicio, dejar
el campo en blanco.
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INFORMACION TECNOLOGICA (obligatorio):

Se debera clasificar la oferta tecnoldgica de acuerdo con determinados criterios. Todas las clasificaciones
ayudardn en el proceso de busqueda de STAN ofrecido y es importante su correcta nomenclatura.
Recuerde que los STANSs se ofrecen tanto dentro como fuera de la comunidad cientifica.

® Disciplina Primaria Principal (obligatorio): Son las usadas por el CONICET para clasificar la rama
del conocimiento en la que investiga su personal y debiera corresponderse, aunque no necesariamente
con la clasificacién de las capacidades ofrecidas. (biologia, ingenieria, etc). Disciplina de la linea de
investigacion que generd la oferta tecnoldgica.

® Disciplina Primaria Otras: IDEM Disciplina Primaria Principal

® Disciplina Desagregada Principal (obligatorio): IDEM Disciplina Primaria Principal (ver en listado
de Disciplinas Desagregadas).

® Disciplina Desagregada Otras: IDEM Disciplina Primaria Principal.

® Campo de Aplicacion Principal (obligatorio): Indicar la aplicacidn especifica del conocimiento
implicadoen el servicio. A fin de aclarar estas categorias se brinda el siguiente ejemplo: Analisis de metales
pesados en muestras liquidas (Quimica Analitica). Andlisis de impacto de vuelco del efluente conteniendo
metales pesados en cursos de agua (Quimica ambiental/etc.).

® Campo de Aplicacion Otras: IDEM Campo de Aplicacién Principal

® Actividades Industriales Principal (obligatorio): En la tabla de actividades industriales, escoger
aquella que estd mas relacionada con el servicio. Esta es una clasificacién mas enfocada en la organizacién
econdmica de la sociedad. Seleccionar aquella actividad industrial cuyas empresas puedan estar mas
interesadas en el servicio.’

® Actividades Industriales Otras: Consignar otras actividades industriales cuyas empresas puedan
estar interesadas en el servicio. No consignar las empresas.

® Palabras Claves (Obligatorio): Palabras o frases cortas que tengan mayor probabilidad de ser
utilizadas por quien tenga interés en ese servicio para encontrarlo en la base de oferta tecnoldgica del
CONICET. Las palabras utilizadas deben permitir la identificacion por el usuario externo al sistema
cientifico y, por lo tanto, relacionados con la actividad de éste (tintura, tinta, colorantes, impresién) asi
como la busqueda por parte de integrantes de la comunidad de investigadores y técnicos. Se trata de las
palabras mas significativas o informativas sobre sucontenido.

COSTOS (obligatorio)

En relacion a la oferta tecnoldgica de los STAN se debera registrar en el sistema los diferentes costos en
los que se incurren para su prestacién como paso previo a su presupuestacién. Los mismos se consolidan
como costos minimos para la prestacién del servicio. Esto significa que las prestaciones se presupuestaran
en cada caso considerando esta base. Estos se consolidan como costos minimos conocidos al momento
de la carga del STAN. La totalidad de los costos se determinaran en cada presupuesto en funcién a cada
contratante.

8 Es una informacion de referencia, y esta vinculada con la capacidad del prestador de procesar unamagnitud de demanda
potencial.
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Componentes del costo:

Insumos Directos: Son todos los costos de los diversos insumos asignables especificamente al servicio o

prestacion.

® Materia Prima: Todos aquellos elementos que son imprescindibles consumir durante el proceso
de realizacidn del servicio o prestacién, y en la cantidad consumida especificamente.
Aclaracion: Algunos costos que son costos indirectos y estdn agrupados dentro de costos generales de
infraestructura, se convierten en costos directos cuando su participacion como insumo es sustancial. En
esos casos habrd que costearlo como insumo-Materia prima. Por ejemplo: Gas: Importe equivalente a la
cantidad de gas utilizado en la realizacion del servicio o trabajo; Electricidad: Importe equivalente a la
cantidad de electricidad utilizada en la realizacion del servicio o trabajo.

® Reactivos En aquellos casos que para un servicio se deban utilizar mas de un reactivo se debe
computar el costo total de los reactivos utilizados, y en la cantidad consumida.

® Material descartable: Material que luego de ser usado en la prestacidon de un servicio no puede
o debe ser reutilizado, como, por ejemplo: guantes descartables, jeringas, agujas, gasas, filtros, etc.

® |nsumos generales: Es el material de uso general que se consume o utiliza en la prestaciéndel
servicio, como, por ejemplo: papel, tintas de impresidn, pendrive, peliculas, etc.

® Otros: Este item no deberia contener mds del 10 % del total de los insumos.

Mano de Obra Directa: Es el trabajo afectado a un servicio o prestacién determinada. En el SVT se
indica el Costo del Valor hora promedio de trabajo segin categoria CIC / CPA, para ello debe ir a
“Principal” --->ADMINISTRACION-—-->Tipo IMPUTACION-—->Valor Mano de Obra (los valores informados
son provisorios y podran surgir modificaciones).

® Mano de Obra CONICET (Obligatorio): La mano de obra debe entenderse como un costo del
CONICET, y se calculara el valor monetario del tiempo de los recursos humanos involucrados en el
servicio. El CONICET ya lo tiene “valorizado”, y es el salario promedio hora que paga mensualmente a su
personal segln su escalafon y categoria, y sera provisto en una tabla. El costo mencionado resultara de la
multiplicacién de la hora promedio de trabajo por categoria y escalafon y la cantidad de horas empleadas
para prestar el servicio. Estos valores de referencia sonnecesariamente los provistos por el sistema, el
cual arrojara al momento de la carga, los valores vigentes.

Aclaracion: Este valor no tiene relacion con la asignacion por productividad a asignar entre el personal
interviniente.

® Mano de Obra no CONICET: Servicios de terceros profesionales o no profesionales: Este rubro

incluirad la subcontratacién de un tercero necesaria para la realizaciéon de un servicio, ya sea como mano
de obra o un servicio arancelado, como, por ejemplo: analisis estadisticos especializados, programacién,
secuenciacién y cuantificacion por qPCR, etc. Este item debe incluir los seguros de riesgo laborales
correspondientes al personal no CONICET.

3Se utiliza la clasificacién utilizada por la AFIP. Esta clasificacion estd provista por el sistema. Actividad econdmica: Es el proceso

de produccién, transformacion, elaboracidn, generacion, distribucién y venta de bienes y/o prestacion de servicios desarrollado
por una unidad con el propdsito de satisfacer necesidades individuales y/o colectivas.

Cada unidad de clasificacién puede desarrollar una o mas actividades, diferenciables entre si por tratarse de etapas distintas del
proceso econdémico o dentro de una misma etapa, por considerar insumos, elaborar o comercializar productos y/o servicios
distintos.
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Equipamiento:

® Amortizacion de equipos: Compensacion por la depreciacion provocada por el uso del equipo
durante su vida Util como consecuencia del uso y del desgaste. Esto significa un costo para su servicio. Se
calcula dividiendo la diferencia entre el valor “a nuevo” (expresado en moneda constante) y el valor
residual pasivo (VRP) dividido por la duracién en afios. Se obtiene asi una “cuota” de amortizacién del
equipo. Esta cuota debera ser dividida en horas para poder costearla en cada servicio en particular.

® Preparacion de equipos: Costos relacionados con la preparacion previa de equipamiento para su
operacion.

® Mantenimiento de equipos: Costos de reparacion y servicio técnico de equipos. Se calcula,
dividiendo en horas, el costo total de mantenimiento durante el ultimo afio, incluyendo repuestos. Por
ejemplo: calibracién de equipos.

Costos Indirectos: Todos los costos relacionados con el servicio que no son Materia Prima o Mano de Obra

Directa.

® Viaticos y movilidad: Son los costos del traslado y los viaticos del personal que va a realizar el
servicio, indispensables para su prestacion. Se pueden incurrir en costos como, por ejemplo: toma de
muestras, inspeccion de area, realizacion de encuestas, etc.

® Gastos Generales de infraestructura: Costos relacionados con gastos de servicios (gas,
electricidad, agua, etc.), mantenimiento edilicio, costos administrativos, limpieza, entre otros, no
asignables directamente al servicio, prorrateados segun el tiempo de la prestacion.
Aclaracion: Algunos costos que son costos indirectos y estdn agrupados dentro de costos generales de
infraestructura, se convierten en costos directos cuando su participacion como insumo es sustancial. En
esos casos habrd que costearlo como insumo-Materia prima. Por ejemplo: Gas: Importe equivalente a la
cantidad de gas utilizado en la realizacion del servicio o trabajo; Electricidad: Importe equivalente a la
cantidad de electricidad utilizada en la realizacion del servicio o trabajo.

® Otros costos indirectos: Este rubro incluye otro tipo de costos no enumerados anteriormente,
por ejemplo: servicios de terceros. Este item no deberia contener mas del 10 % deltotal de los costos
indirectos.

Prevision de Fondos:

® Porcentaje de Factor de Riesgo: Este porcentaje de factor de riesgo estd relacionado con la
probabilidad de repeticiones o fallas que puede tener la prestacidon de un servicio. Este porcentaje va a
variar en relacién al tipo de servicio a prestar. Por ejemplo, en la comparacion de ADNs el porcentaje de
factor de riesgo puede ser bajo o nulo. Por otro lado, si la técnica empleadatiene intrinsecamente una
probabilidad de fallo, debera considerarse como factor riesgo.

Observaciones: Aqui se debe describir el criterio de definicion de costos minimos del servicio. Por
ejemplo: 2.01 Mano de Obra CONICET: S XX, XX (1,5 de horas de investigador adjunto).
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ANEXO IV: Carga de Presupuesto

1. <JQuéesunpresupuesto?

El presupuesto consiste en un cdlculo anticipado del precio de una actividad econdmica, determinando
en él los costos necesarios y el margen de ganancia sobre los cuales se formara el monto final a proponer
por la provisién del servicio.

NOTA: Recuerde que, para poder solicitar la facturacion de un servicio, debera si o si cargar un
presupuesto, por mas que el contratante no lo haya requerido.

2. ¢Como generar un presupuesto en el SVT?

En el submddulo "CONTRATACIONES", encontrard la seccion de PRESUPUESTO, a partir del cual se puede
hacer el registro o la busqueda de otros presupuestos previamente generados. Para ello, debe hacer clic
en Registro para comenzar:

CONTRATACIONES

uvy

CONTRATANITE:
' Registre » Susquedd

.......

ORDEN DE FACTURACION

RECTIFICATIVA

PRECIO SUGERIDO
Regstr

Cuadro N° 7. Cuadro de Contrataciones

3. Registro del Presupuesto.

En la pantalla inicial para el Registro de un presupuesto, se visualizardn cuatro solapas:

3.1 Datos.

3.2 Precio.

3.3 Condiciones.

3.4 Informacion Adicional.

Se explica a continuacion el modo en que se debe completar cada una de ellas:

3.1 SOLAPA DATOS
a. Estado: Se debe seleccionar el estado del presupuesto, eligiendo entre los siguientes:

Borrador: Es cuando el usuario se encuentra relevando o elaborando los datos necesarios para realizar el
presupuesto. Este estado permite modificar el contenido del presupuesto en cualquier momento.

Presentado: Es cuando el usuario ya definio los términos del presupuesto y lo entrega al contratante. Un
presupuesto en estado “Presentado” podra ser editado por el usuario y no podraser eliminado.

Aceptado: Es cuando el contratante ha aceptado las pautas y el precio establecido en el presupuesto. Si
el estado del presupuesto es Aceptado, se puede generar la/s orden/es de facturacién. Un presupuesto
en estado Aceptado podra ser editado por el usuario siempre y cuando no se haya generado al menos una
orden de facturacién. En este estado el presupuesto no podrd ser eliminado (solo puede ser Rechazado).

19



CONICET
ey,
O

CORDOBA

Registro de Presupuesto

Estade:* Seleccionar v
Descripcion: 4 corte
Conteatante:* CEAM SRL O Contacto: El contratante seleccionado no posee contactos
Ut:* INNOVA-T CORDOBA - DELEGACION CORDOBA ©

FECHAS DE EJECUCION: Son obligatorias si ha seleccionado al menos un participante becario en el servicio presupuestado *

Fecha de Ejecucién(1): Desde: Hasta:
Lugares de Ejecucion*
Pais Provindia
No se encontraron resultados.

Argentina v | Coérdoba v
AGREGAR LUGAR

pecsivon|
= ES

* Datos obligatorics. {1)Las fechas de ejecuion son obl si ha seleccionado al menos un becario en el servicio presupuestado

Cuadro N° 8. Pantalla inicial del Registro de Presupuesto.
b. Descripcidn: Ingresar una descripcion general del presupuesto (por ejemplo, "1 servicio de RMN").

¢. Contratante: Ingresar, al menos, dos caracteres y el sistema le mostrard todos los contratantes que se
encuentran relacionados a esa busqueda. En caso de que sea la primera vez que va a facturar a ese cliente,
el sistema verificara que, al escribir su nombre, la misma no se encuentra en la base de datos, brindando
la opcion "Ingresar Nuevo" y los redireccionard para la carga deun nuevo contratante. (Ver en ANEXO VI
“Instructivo para la carga de un Nuevo Contratante”).

d. UVT: La UVT es la Unidad de Vinculacidn Tecnolégica que facturard el servicio. Debera seleccionar
la UVT que gestionard la facturacion y cobranza del servicio (reconocido y habilitado por CONICET).
Para facturar por la Fundacion InnovaT (UVT de CONICET), comience a escribir innova y selecciona
"InnovaT Cérdoba - Delegacion Cérdoba".

e. Fechade ejecucidn: Puede colocar la fecha en que propone realizar el servicio. No es un dato
obligatorio (solo es obligatorio colocarlo cuando participan becarios posdoctorales en la prestaciondel
servicio).

Ill

f. Lugares de Ejecucion: Colocar el “pais” y la “provincia” en donde se ejecutara el servicio, yhacer clic

S IAGREGAR LUGAR

NOTA: Tener en cuenta que los datos obligatorios a completar son los que figuran con el
simbolo “*”.

Finalizada la carga de DATOS, hacer clic en S[cl8]]3\y=.

20



CONICET
e
O

CORDOBA

Seleccddn de Costos/Precios
| e |
Costos Asignados
Codigo : Titulo / Prestadon Prestador Moneda Costo Prede Sugerido Selecc.
EEEES
Listado de Costos
Cadigo Titulo / Prestadon Prestador Moneda Costo Precio Sugerido Salecc.
contraran resultados
EZ3
[ rearen | vooen |

3.2 SOLAPA PRECIO
En el campo de Servicios Presupuestados de la pestaia Precio, seleccionar [A{cli{Zc7:\3855 34"/ (el[o)

Registro de Presupuesto

Servicios Presupuestados *

No se seleccionaron Servicios Presupuestados.

Precio
Total Precio Servicios: 0.00
Precio Final ($): 0.00

* Datos obhgatorios

| soven: |
[ receman | e Jf vouen |

€l importe presupuestado no incluye IVA y pusde ser susceptible de parcepciones, impuestos o retenciones al momento de su facturacién,
Presupuesto vilido como documenta probatorio una vez firmado por el contratante.

Cuadro N°9. Pestafia Precio - Pantalla Registro de Presupuesto

3.2.1 Seleccion de Costos / Precios:

En “Cddigo de Servicio" colocar el cddigo por el cual fue autorizado el STAN (es un nimero de 4 cifras),
hacer clicen y el sistema encuentra el STAN. Al aparecer el mismo en Listado de Costos, tildamos
en Selecc. y hace clic en m Finalmente, hacer clic en (tener encuenta que, si el STAN
aprobado tiene mas de 1 Costo, debe tildar el costo que se ajuste al servicio que se va a presupuestar).

NOTA: Si no conoce cual es su cédigo del STAN, puede buscarlo por: -el titulo del STAN en el buscador
de Google, por la pestafia de “Servicios Tecnoldgicos” de la web institucional de la UE en el sitio de
CONICET, 6 directamente en el SVT, ingresando al cuadro de SERVICIOS, haciendo clic en
“Busqueda”, luego“BUSCAR” y le apareceran todos los STANs de su UE.

3.2.2 REGISTRO del PRECIO DEL SERVICIO:

Nos encontraremos con 4 pestafas:
® Precio
® Condiciones
® |nformacién Adicional
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3.2.2.1 SOLAPA PRECIO

El siguiente paso es determinar el precio del servicio a presupuestar. Hacer clic en [e.\i{c/:\:8:3{=e[e] que
figura en la columna Accién*:

Registro de Presupuesto
Servicios Presupuestados *
Codigo Titulo + Prestacion Cantidad Moneda Precio ver Accion *
sT101 Corte da material histoldgico por congelacién // 1 bloque de tejido - s Ver Participantes
CARGAR PRECIO
Precio
Total Precio Seevicios: o

Precio Finel (8): 0.00

* Datos obligatorios.
EZEDY B B
El importe presupuestado no incluye TVA y puede ser susceptible de percepdiones, impuestos o relenciones al momento de su facturacién.
valide como d un3a vaz firmado por of contratante.
Cuadro N°10. Pantalla de Seleccién de Costos / Precios
Accedera a diferentes solapas: Precio, Distribucién y Participantes:
Modificaciéon de Precio
STAN
Codigo: sT1027
Titulo: Sorvicio de microanalisis por RMN

Prastacion:
Prestador
L Descripcion Tipo Provincia
1 INFIQC uo cérdoba

unidad de Andlisis
Prestactén:
ESareuns|

3.2.2.1.1 SOLAPA PRECIO:

Estd compuesta por los siguientes campos:

1. Costo Minimo: Mostrara el costo minimo en base al cual se presupuestara el servicio (sale del monto
subtotal autorizado en el ALTA del STAN).

2. Cantidad: Deberd ingresar la cantidad a ser presupuestada. Se debera tener en cuenta, para
determinar la cantidad, la Unidad de prestacidn y el costo seleccionado.

3. Subtotal (determinado por el sistema): Es el resultado de multiplicar la cantidad ingresada por el
importe del costo seleccionado.

4. Costos Adicionales: Debera determinar los importes que corresponden a cada uno de los elementos
gue componen los costos adicionales en el caso que se incurran en los mismos.

5. Total Gastos Adicionales (determinado por el sistema): Es la sumatoria de todos los montos
resultantes del punto anterior.

6. Ajuste de Comisiones sobre Costos Adicionales (determinado por el sistema): Es elresultado de la
siguiente formula:

Ajuste de comisionss __ Importe campo .3+Impprte campo 5
ROhre Cosras A anaias ( . cl,,.,,-_,.mm) Importe campo .3 + Importe campo .5
100

7. Costo Total (determinado por el sistema): Es la sumatoria del monto resultante en el campo 3, el
campo 5y el campo 6.
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NOTA: El Costo Total del campo 7 es un monto que sera transferido a la Bolsa STAN luego de ser
facturado y cobrado, junto con los saldos destinados a la Unidad Ejecutora (Bolsa STAN).

8. Margen de Ganancia: Permite determinar el margen de ganancia del servicio que se esta
presupuestando. El margen de ganancia se puede determinar de dos maneras:
8.1. Porcentualmente:
8.1.1. Debera ingresar el porcentaje que se desea obtener como margen de ganancia.
8.1.2. Como resultado obtendra el Importe resultante de aplicar el porcentaje determinado en el
punto anterior sobre el costo total obtenido en el campo 7 (determinado por el sistema).
8.2. Importe de Margen de ganancia: Ingresar el importe que se desea obtener como margen de
ganancia.
9. Ajuste comisiones sobre Margen de Ganancia (determinado por el sistema): es el resultadode la
siguiente férmula:

Ajuste Comisiones sobre Importe campo 7
= — Importe campo 3.7

Margen de Ganancia comisiones
! (-1

10. Precio Servicio: es la sumatoria del importe resultante del campo 7,8 y 9.

NOTAS:

Vv Siel precio ya esté definido antes de generar el presupuesto, debera EDITAR el precio a facturar en ese
campo. Al asignar un precio en el campo “precio del servicio”, se asignara automaticamente el “margen
de ganancia”.

Vv Caso contrario (si no ha definido el precio del servicio), puede asignar el “margen de ganancia” que
desee y automaticamente se calculara el “precio del servicio” (que no es la productividad).

Vv El sistema no admite facturar por debajo de los costos, por lo cual el precio debera ser mayor alcosto
minimo que figura en el STAN autorizado.

Vv Costo no es lo mismo que precio, el precio es el costo mas la tasa de beneficio.

11. Bonificacion: Podrd determinar la bonificacion a realizar sobre el precio del servicio que se esta
presupuestando. Por default el sistema tiene seleccionado la opcién “Ninguna” (no hay bonificacion). La
bonificacidn se puede determinar de dos maneras:

11.1 Porcentualmente:

11.1.1. Deberd ingresar el porcentaje que se desea realizar de bonificacion.

11.1.2. Como resultado obtendra el Importe resultante de aplicar el porcentaje determinado en el
punto anterior sobre el precio de la oferta obtenido en el campo 3.10 (determinado por el
sistema).

11.2 Importe de Bonificacidn: Ingresar el importe que se desea realizar de bonificacion.

NOTA: Cuando brinda un servicio a titulo gratuito, debe colocar en Bonificacion el 100%. Ademas,
debera adjuntar una nota justificando la gratuidad del servicio firmada por el/la director/a de la UE
y la maxima autoridad de la contraparte (obligatorio en SIGEVA y opcional en el SVT). Ver en ANEXO
XVI: “Servicios tecnoldgicos bonificados”.

12. Precio Final (determinado por el sistema): es el resultado de restar al importe del campo 10 el
importe del campo 11. El precio final del servicio se ajustara automaticamente al nimero entero
superior.
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Modificacién de Precio
€osto Minimo *
& = Descripcion Importe (%)
1 1 HO.06
a0
Subtatal: 540430
Costos Adicionales
Descripcidn = Importe (S}
1.01 Insumos Directos - Materia Prima 0.00
1.02 Insumos Directos - Reactivos oo
1.07 Tusunsos Directos - Material Descartabile nom
104 T Directos - Tacumos Ganaralis n.oo
1.5% Insumes Directos - Oiros .0
201 Mara v Olira Directn - Mann dn Obrs CONICET 2,00
2.01 Mano de Obra Directa- Mano de Obrs no CONECET
3.01 Eguipamiento - Amortizacikn de CouEpos 000
303 Equipamiento - Preparacitn Equipas 000
1.03 Equipamients - Mantenimienta de Equipas o0
401 Cactos Tndiroctos - Visticns y Movilidad oo
4.0 Cost rectos - Glos Grales Tnfraostructiss 2
4.99 Costos Indirectos - Db i
Total Gastos Adicionales: 0.00
Ajusste = sobre costos adicioneles: 0.00
Costa Totnk FAB4.50
Precio Sarvicio ©
Margen d 0 .00
Garanca:
$ 20,98 5000
Rjuste comisiones scbre margen de ganancis: FEEN
Bondlicacldn «
Ningumna
i de Bontficaciin o 000
Imparte: & (T}
Precio Final (1) 0000
{1)el precia final ha side redondeado al valor entera superior.
* Dwtos chiigatorios SIGUIENTE
v [ o

Haciendo clic en 5[€l8I4)j)i, accedera a la solapa Distribucidn de la oferta presupuestada, compuesta por
los siguientes campos:

11.2.1.1.1 SOLAPA DISTRIBUCION:

En esta pestaia se registra la distribucion de las comisiones institucionales segun lo establecido por
Convenio Marco entre las instituciones que conforman la Unidad Divisional. A continuacion,
visibilizaremos el cuadro correspondiente:

|ll

1. Precio Final (determinado por el sistema): Es el precio final del “servicio” determinado en el campo

12 de la solapa Precio.
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Modificacion de Precio

Distribucion {1)
Procio Final
Comisiones:*
Descripcion % Institucionales % Comisiones Importe %6 Sobre Predo Final
CONICET =5.00 20 X "

12.00

122483 2
Descripcién % Institucionales % Comisiones Importe 9% Sobre Prede Final
Unidad Divisional >=37.70 saee raas

Productividad <= 62.50 552 354.13

{1)st & estado es Aceptado los datns de ia distribucian son nhligatorios.

* Datos cbligetorios

2. Comisiones %: Son los porcentajes institucionales establecidos en los Convenios Marco, los cuales se
deducen en funcién del Lugar de Trabajo del agente CONICET de doble o triple dependencia. Para los
agentes CONICET que no tengan lugar de Trabajo en una UE, se aplicaran los porcentajes establecidos en
los Valores Institucionales de la Resol. N21873/11. El sistema muestra los porcentajes declarados de
comisiones que se registraran oportunamente en el alta del STAN.

NOTA: Automaticamente se arrastra del STAN autorizado las comisiones institucionales cargadas
originalmente. Si lo que le figura a Usted difiere de las comisiones institucionales actuales, las
puede corregir, ya que son editables. De no hacerlo, los valores incorrectos serdn rectificados.

A continuacidn, se describe cdmo se distribuyen los porcentajes en Cérdoba:

Distribucion de Comisiones Institucionales segiin Convenio Marco para UEDD

UNC/ Sin UEDD

Comisiones G .

Institucionales UNC |~ " luCC | UTN [UNVM | = |AVE |CEH [immF ((CCT)
(***)

CONICET 10% | 5% [5% | 5% | 5% [5% [5% [5% | 10% 5%

Inst. Contraparte |, 0 | so0 l10% | 5% | 5% b% 5% 5% | 10% | 0%

Unidad Académi
nidad Academica | o | 0% 0% | 0% | 0% 0% 0% 0% | 0% | 0%

UVT 5% | 5% 5% 5% | 5% [5% 5% 5% 5% 5%

(*) Es el porcentaje vigente. (**) INTA percibe igual comision institucional que CONICET. (***) Idem Convenio UNC.

3. Comisiones Importe ($) (determinado por el sistema): Es el importe resultante de aplicar cada
una de las comisiones del punto anterior sobre el precio final obtenido en el campo 4.1.

4. Total Comisiones (determinado por el sistema): es el valor resultante de sumar los importes del
punto anterior.

5. Costos (determinado por el sistemay): Es la sumatoria de los importes surgidos de la determinacion de

elementos del costo minimo y el total de los gastos adicionales. El precio debera ser siempre superior al
costo total de la misma.
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6. Saldo a Distribuir (determinado por el sistema): Es la diferencia entre el precio final de la oferta
tecnoldgica (campo 3.12 de la Metodologia para la determinacion del precio de la oferta tecnoldgica),
menos el Total de Comisiones y los Costos. Si el resultado es mayor a $0.00, habilitara para registrar los
porcentajes de Distribucion.

7. Porcentaje de Distribucion: Deberd determinar los porcentajes de como se distribuird el Saldo a
Distribuir entre el Instituto y la Productividad. Los mismos estdn establecidos en los convenios marcos
registrados. Para los casos restantes, es decir que no hubiese un Convenio Marco firmado, se aplicaran
los porcentajes establecidos en los Valores Institucionales (Resol. 1873/11).

Distribucion
de Beneficios sobre Saldo Neto sobre
Precio Final

Tipo STAN Servicio Asesoramiento

Unidades Sin . UE-

Divisionales - |UE UE- |UE- UE- Sin UE |UE- |UE- |UE- UE - UE- UNRC UE- |UE-

UTN ICEH UNVM|CCT) UTN CEH [UNVM [UNC IMMF IAVE [UCC

Contraparte |(CCT) (*)

Unidad L o i ., |[Min , .

Ejecutora Min 40% Min 20% Min. 33% 50% 40% [35%
i i i Max.

Productividad [Max. 60% Max. 80% Max. 67% 50% 45% |45%

Cuadro N°11. Tabla de Distribuciones segtin convenio marco.

NOTA 1: Debemos asignar qué porcentaje debe ir a la Unidad Ejecutora (bolsa STAN) y cuanto a
productividad. En % Comisiones se carga el porcentaje correspondiente, cuyos limites se describen en
el cuadro 11.

NOTA 2: Exceptuando AVE y la UCC, el calculo de los saldos a distribuir (tanto a bolsa como a
productividad) se calcula una vez descontadas las comisiones y los costos minimos declarados. Puede
observar que esta distribucidn es variable (Ej.: Si es una UE de la UNC podra recibir hasta un maximo de
67% de productividad) En el caso de que no se desee solicitar productividad, poner la totalidad (100%)
en “Unidad Divisional” y 0% en “productividad”.

NOTA 3: Para todos los casos, la sumatoria de los saldos a distribuir debe constituir el 100% de los
mismos.

Para el caso de AVE y la UCC, deberan verificar que el % correspondiente a Productividad quede impactado
en la columna % sobre Precio Final. El cuadro de la distribucion del Saldo en el SVT sevisualiza de la
siguiente forma:

Descripcion % Institucionales % Comisiones Importe % Sobre Precio Final
Unidad Divisional >= 37.50 54.70 346 3746
Productividad <= 62.50 48,30 350.00 35,00

Podra observar en el cuadro que la sumatoria de % Comisiones es igual al 100%.

A continuacion, podra registrar el presupuesto haciendo clic en el botdn de {Ac|FIIYA:. Para finalizar, le
presentard una pantalla para verificar que los datos estén correctos. De ser asi, debera hacer clic en

GRABAR
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11.2.1.1.2 SOLAPA PARTICIPANTES:

Aqui debe registrar a todas las personas que participaron en las tareas necesarias para llevar adelante el
servicio (incluye a los responsables técnicos en el STAN). Escribiendo las primeras letras del apellido, el
sistema traera el nombre completo del participante. Asimismo, si dicho participante sera beneficiario de
productividad, debe tildar la opcidn "Beneficiario", lo cual le habilitara para ingresar el monto a percibir
por este concepto. Finalmente, hacer clic en m y se procede de la misma manera
para cada uno de los participantes. Finalmente y.

Modificacion de Precio

Farticipantes
Productividad : 100,11 Asignado a Beneficianios : 0

Participantes:

# Apellido Nombre Documento Categoria Escalafon Importe Acciones
1 TAVERA BUSSO VAN DNI 32932134 POS-DOCTORAL (INTERNA) BECAS 0.00 )
Ingresar NUevo: | ONETTO, GLORTA MARTA Q)  BeneficiarioZ?) 700,44
-t AGREGAR BENEFICIARIO

* Datos abligatorios

s I s

Participacion de Becarios Posdoctorales en STAN:

Si van a participar BECARIOS POSDOCTORALES en el servicio, debera cargarlos en la Solapa Participantes
para que sean formalmente registrados en el SVT. Para ello, debe cargar el tiempo de dedicacién del
Becario, haciendo clic en el nimero correspondiente a la columna del #. Se abrird en pantalla el siguiente
cuadro:

Alta de Dedicacién

Participante

2 5USSO, VA

PCS-DOCTORAL (INTERNA) (01-01-2017 - 31-03-2020)

= Ano Duracion Parcentaje de Dedicacion

Ingresar Nueva: 2018 & Horas . | nes

ACREGAR

S m m

Debera Ingresar:
® Aiio: Afio de ejecucidn del servicio.
® Duracidn (en horas): del tiempo dedicado al servicio.

® Porcentaje de dedicacidon: Multiplicar la cantidad de horas x 100, y dividirlo por 384 (que es el
20% de dedicacion anual permitida para los becarios posdoctorales).
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NOTAS:

* En el caso de que el becario posdoctoral sea la Unica persona que va a brindar el servicio,igualmente
debe registrarse el responsable técnico del STAN.

* Este registro formara parte de la documental a adjuntar el becario en su ficha de datos delSIGEVA.

* Recuerde que un becario posdoctoral no puede ser responsable técnico de un STAN.

* Podrdan percibir un monto adicional (no productividad, contra presentacion de factura). Si han de
percibir $S por sus servicios no lo hardn como beneficiario de productividad, por lo tanto NO debemos
tildar la opcion "Beneficiario. Recuerde que no son empleados de CONICET (cuya facturasera pagada a
través de la Bolsa STAN).

* En el ANEXO XV Becarios posdoctorales podra encontrar informacion referida a la participacion de

Becarios posdoctorales en actividades de VT, afin de cumplimentar con la normativa de becas.
* Los becarios doctorales no pueden participar en las actividades de vinculacion tecnolégica.

11.2.1.1.3 SOLAPA CONDICIONES

El Unico campo obligatorio en esta solapa es el de validez, en el que recomendamos colocar 15, lo cual
representa que el presupuesto sera valido por 15 dias.

Registro de Presupuesto

Condiciones
Facha de Entrega:
validor:* {Maximo 15 dias)
Otros:
Pagos
Precio Final ($): 1000.00
Cantidad de Pagos
AGREGAR / QUITAR PAGOS
Fecha de Vencimiento Forma de Pago Detalle Importe
No se encontraron resultados.

Datos obligatorios

NOTA: Si requiere colocar fecha de Entrega, el formato a respetar es el siguiente: XX-XX-2021

“w u

(debe ir con el simbolo “-“, es decir que no va con barras 6 “/”)

En pagos permite ingresar el acuerdo de facturacién consensuado con el contratante para este
presupuesto. El sistema muestra el Precio Final ($), que es el precio final del presupuesto que quedd
determinado en la solapa Precio. Para registrar el acuerdo de pagos, se podran completar los siguientes
datos de cada una de las facturas:

Fecha de Vencimiento: Ingresar la fecha en que se deberia realizar la factura.
Forma de pago: Transferencia bancaria.

® Detalle: colocar el nombre de la UE - el nombre del servicio, por ejemplo "INFIQC — Servicio de
microandlisis por RMN".

® |mporte: Ingresar el importe por el cual quiere que se realice la factura.

A continuacion, debera hacer clic en el botdn [el{Ze. I8 7:\ey V]V, Realice la operacidn mencionada por
cada una de las facturas que se desea que se realicen.
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NOTA 1: Al ingresar fecha, el formato a respetar es el siguiente: XX-XX-20122 (debe ir con el
simbolo “-“, es decir que no va con barras 6 “/”).

NOTA 2: Se podrd optar por realizar varios presupuestos con su respectiva orden de facturacion
en donde el precio final refleje las cuotas de pago acordadas y la suma de los mismos conforme
el precio final o un solo presupuesto incluyendo el detalle de las cuotas depago vinculadas a
varias ordenes de facturacién.

Finalmente, hacer clic en S[cl8l13\113.

11.2.1.1.4 SOLAPA INFORMACION ADICIONAL

® Informacion Adicional Para la Impresion (Antes): Podra ingresar texto que se desea que aparezca
en laimpresién del presupuesto. Esta informacion figurara en la parte superior del cuadro descriptivo del
servicio presupuestado. Ver ubicacion en ejemplo de Presupuesto.

® Informacion Adicional Para la Impresion (Después): Podra ingresar el texto que se desea que
aparezca en la impresién del presupuesto, después de los Servicios seleccionados (generalmente en este
punto Usted detalla observaciones o condiciones del servicio a cotizar). Verubicacidon en ejemplo de
Presupuesto.

® Documentacion: Puede agregar uno o varios documentos relacionados con el presupuesto(sirve
como almacenamiento en la nube de documental relacionado con el servicio, por ej.: presupuesto de
proveedores).

Hacer clic en {EFE y, finalmente . Repite la operacién hasta que finalmente se haya
grabado el Presupuesto (el sistema le presentard una pantalla para verificar que los datos estén
correctos). A continuacién, visualizara un ejemplo de presupuesto (formato impresién) al cual le deberia
agregar el membrete institucional:
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Membrete institucional

-

CORDOBA
Fecha: 22/03/2019 13:08

Presupuesto N°4
Contratante: INSTITUTO DE FISICA ENRIQUE GAVIOLA (IFEG) (CUIT 30-71034803-7)

Domicilio: AV MEDINA ALLENDE S/N 0 - BARRIO : CDAD UNIVERSITARIA Cordoba Cérdoba (5000)
Descripcion:1 SERVICIO

Emisor:ALEJANDRA DEL VALLE MARIN - CCT CONICET

Codigo | Titulo /Prestacion Prestador |_cantidad Precio
ST977 | Analisis de distribucion de particulas. [CICTERRA | 1 1.800,00
Precio 1.800.00]
Precio Final (8) 1.800,00|
Pagos No hay pagos acordados.
‘ i
Cantidad de Facturas: 1
Fecha Factura | Detalle | Importe
22-02-2019 |CICTERRA - Analisis de distribucion de particulas | 1.800,00]

El imporie presupuestado no incluye IVA y puade ser susceptible de percepciones, impusstos o retencionas al
momento de su facturacién
Presupuesto valide como documento probatorio una vez firmado por el contratante.

Fecha de Enuega: 22-03-2019
Validez del Presupuesto: 15 dias
Ouos:

Firma:

Aclaracion:

Cargo:

Fecha: / {

ﬁmswue&o emitido por el Sistema de Vinctiacian Tecnologica
oja:1/1

o

Para acceder al detalle de los presupuestos, hacer clic en # 1 (figura a la izquierda del Cuadro de

seguimiento de Presupuestos).

Resuflsde de ia bouperda

i) ® e 1 i Gl L @ 30 I e d

o Hiro,
ot Orden esoripoiin - Servicios Prestador Contratants Maoneda = Imparte
pla,
Fack,

Fatado

Actualizada

Aoclon

Desde dicha pantalla, usted podra:

1. Generar 6rdenes de facturacion: Ese explicard en la siguiente seccion del presente instructivo.
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N

Imprimir presupuestos: Permite la creacion de un PDF con datos del presupuesto, paraser
entregado al cliente.

Copiar: Permite dar de alta un presupuesto con datos iguales a otro.

Habilitar / Deshabilitar

Modificar

Eliminar

U S S

Para encontrar un presupuesto generado, va a Menu >Principal > Contrataciones> Presupuesto>
Busqueda. Se abrira la siguiente pantalla:

suscan

Como podra ver, hay mas de 8 opciones de busqueda para encontrar el presupuesto generado.

Finalmente, si el presupuesto ha sido aceptado por el contratante, debera finalizar la carga del
presupuesto modificando su estado de BORRADOR o PRESENTADO al estado ACEPTADO (sera explicado
en la siguiente seccion).

Nota: No se podrdn eliminar presupuestos cuyo estado es Presentado, Aceptado o Rechazado.
No se podra editar presupuestos que al menos tengan una orden de facturacién generada.

31



CONICET
e
O

CORDOBA

ANEXO V: Orden de Facturacién (OF)

Administracion de Ordenes de Facturacion

Desde el detalle del presupuesto se puede acceder a la funcionalidad de Administraciéon de Ordenes de

facturacion.

El sistema permitira emitir una orden de facturacién por cada uno de los acuerdos de facturas que se han
registrado. A su vez, por cada orden de facturacién emitida se debera emitir una factura por parte de la

UVT interviniente.

Los estados de la orden de facturacion son:

® Generada: Se ha generado la orden de facturacién para la UVTy la misma se encuentra
disponible en la UVT para la generacion de la factura correspondiente.

® Facturada: Se ha registrado la factura a partir de la orden de facturacidn generada.

® Cobrada: Se ha registrado al menos un cobro de la factura registrada a partir de la orden de

facturacion.

Para generar la OF, debemos buscar el presupuesto que acabamos de generar. Para ello, vamos a
Presupuesto>Busqueda, en el mend inicial del SVT:

CONTRATACIONES

uvT:
» Bisgueda
CONTRATANTE:

» Registro » Basgueda

PRESUPUESTO:
» Registro
ORDEN DE FACTURACION:

RecishHo
» Registro

RECTIFICATIVA:
» Bisgueda
PRECIO SUGERIDO:

Registro » Bisgueda

1. En "actualizado desde" ponemos la fecha del dia del presupuesto, y cliqueamos "buscar". El
sistema nos arrojara todos los presupuestos emitidos desde esa fecha. Para abrirlo, seleccionamos el

numero azul que figura bajo la columna #:

No Nro,

Ppto.
P Fact.

O 1 Anglisis de RMN [ST1027 INFIQC

xcel | 9 POF

Exportar  Pag. Actual v a:3g

o

# Orden Descripcion * Servicios Prestador Contratante Moneda : Importe Estado *Actualizado *Accién

2. Ahora, vamos a cambiar el estado del presupuesto de "Borrador" a "Aceptado": cliqueamos
modificar (la opcidn se encuentra al final de la pagina) y en "estado" lo modificamos al estado “Aceptado”.

Finalmente, cliqgueamos registrar y luego grabar.

3. Veremos, entonces, que el sistema nos habilita la opcién "Generar OF"
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Nro.

No -7 s ” .
Orden Descripcion - Servicios Prestador Contratante Moneda :Importe Estado :Actualizado © Accitn

Ppto.

Fact.
14 1Ana de RMN 5T1027 INFIQC I - $ 1,600.00 Aceptado 12/06/2018

Pag Actyal v ] Exel | |] DD

ul

4. Tras hacer clic sobre esta opcidn, veremos el panel de registro de la OF, con dos solapas: "Orden de
Facturacién" y "Distribucion”.

SOLAPA ORDEN DE FACTURACION

Rasgiang de Ot de Faturacin
Sy i s il (1)
M ¥ » | (53] A s
S
A e § s
et el Imparte (5]

- Laren
abors Teerer ke,
= -

s VP B B b o

e

T e S G
" Eatin el

s [y toove i Ve

Tabla. Registro de Orden de Facturacion
En esta etapa, Usted deberd completar los siguientes campos:
1. Fecha tentativa de facturacion: colocamos la fecha de hoy.

2. Descripcion: Debemos editar “UE — nombre del servicio”, por ejemplo "INFIQC - Servicio de
microanalisis por RMN". Es fundamental respetar esta estructura.

3. Referencia: pueden agregar leyendas tales como el nimero de subsidio, o algun detalle que
precisen aparezca en el cuerpo de la factura.

4. Mail de contacto del contratante: No es un dato obligatorio, pero solicitamos completarlo a los
fines de enviar la factura.

5. Tipo de moneda: seleccionamos $ (en caso de que la facturacion sea en ddlares, solicitamos se
conviertan a pesos a partir del tipo de cambio segiin BANCO NACION del dia de la fecha, que puede
consultarse en la web http://www.bna.com.ar).

6. Importe: colocamos el total del importe a facturar.
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NOTA: Para generar presupuestos y facturaciones en délares, debe dar de ALTA un nuevo costo
en ddlares (o en otra moneda extranjera) en el STAN vigente.

Facturacion en Moneda Extranjera:

La Fundacion InnovaT posee cuentas bancarias en moneda nacional y extranjera (ddlares y euros). Al
momento de solicitar la factura, el investigador debe informar que la empresa pagard en délares o euros.
Desde InnovaT-Sede Central se les otorgara los datos bancarios para la transferencia.

Una vez recibido el pago en moneda extranjera en la Fundacion, se nacionalizara al momento del ingreso
de las divisas al tipo de cambio oficial vigente con todas las deducciones establecidas porla legislacion
nacional, para luego proceder con la distribucidn correspondiente. Ver en ANEXO VIII “Servicios
tecnoldgicos para el exterior”.

SOLAPA DISTRIBUCION

EAiatre Se OO O § pDuracdn

[CE RIS

1 Pesemet Ypmnse @

1. En "Inst. contraparte" cliqueamos S 3RIee[e]\/:\}i. Buscaremos la contraparte, la seleccionamos y
cliqueamos m

2. Recuerde que la contraparte es la entidad que realizé convenio con CONICET para constituir la UEDD.

Si hubiese mas de una contraparte, como en el caso de INIMEC que tiene 2 contrapartes (IMMF y UNC),
se agregan ambos y en importe, distribuimos el que indica "total contraparte" en dos mitades iguales:

Importe Selecc.

Contrapartes Asignadas:
Descripcion

FCQ-UNC

Total Contraparte: | 100.00 Asignado 06.00 I

DESASIGNAR

Listado de Contrapartes
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NOTA para UE-UNC: Por indicaciones de la Gerencia de Vinculacidon Tecnoldgica de CONICET,
no se discriminard el porcentaje correspondiente a la Unidad Académica, es decir que el 100%
es para la UNC.

3. A continuacion, lo podra registrar haciendo clic en el botén REGISTRAR. Para finalizar, le presentara
una pantalla para verificar que los datos estén correctos. De ser asi, debera hacer clic en [T\

4. Aqui finaliza la carga de la Orden de Facturacién.

COMUNICADO de INNOVAT: En el momento de generar las Ordenes de facturacién, es MUY
IMPORTANTE que la persona que va a recibir la facturacién correspondiente esté en conocimiento de la
misma, ya que han surgido situaciones que quien recibe la Factura por parte de la Fundacion estd en
desconocimiento o no sabe por qué la factura se emitié bajo su nombre, o que se les facturd un servicio
determinado.

CONCLUSIONES:

Si llegé hasta aqui, es porque ha finalizado el proceso de carga del Presupuesto y emision de la Orden
de Facturacion.

NOTA: para conocer sobre otras funcionalidades del SVT, hace clic en los titulos de cada rectangulo
gue ve en la pantalla Principal (ADMINISTRACION, CONVENIOS, SERVICIOS, CONTRATACIONES).
Haciendo clic en el titulo puede descargar el instructivo de uso de ese médulo.
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ANEXO VI: Instructivo para la carga de un Nuevo Contratante

Primeramente, debemos asegurarnos de que el Contratante no haya sido registrado anteriormente.
Para ello debera ir al Menu Principal, posicionarse en el cuadro [e)\'iiAyy:(e[e)\'[35, ir a la pestaiia
CONTRATANTE y hacer clic en “Busqueda”.

Principal Administracion Servicios Conlral

taciones Ingresos Fgresos Convenios
ADMINISTRACION SERVICIOS
ENTIDAD: PRESTADOR:
» Registr » Busqueds » Busqueda
» Blsquedz Personas Vinculsoidr SERVICIOS:
FIRMA ELECTRONICA: » Registro » Bisqueda
' Bisqueds EQUIPAMIENTO:
DOCUMENTOS: » Registro » Blsaueda
+ Registro Blsqueda
TIPO IMPUTACION :
bl CONTRATACIONES
CONVENIO MARCO: —y
» Bisgueda Bisqueda
+ Valores Institucanales » ueda
RS HTN;I;“.‘M“
» Registro v Blzqueda S
ADM. PRESTADORES: R .
= » Registro
» Registro » Busqueda
ORDEN DE FACTURACTON:
* Regstro » Basqueda
CONVENIOS RECTIFICATIVA:
» Basqueds
ComvENIO: PRECIO SUGERIDO:
» Bizqueda » Registro alsqueda
HITOS:
» Bisqueds
INGRESOS

En la plantilla Busqueda de Contratantes se sugiere buscarlo por CUIT:

Bisqueda de Contratantes
Criterios de Iz Basgueda
Nombre / Razén Social
T
New, Documanto:
Contacto:
Necionalkdad! | Sefaccionar v
Campo Apbeastént | Safaccionar
A Selaccionar v
Feixdo: | Selaccionar v
=T B2
Recultado de la bicqueda
# Raz6n Social / Nombre * Cantral CUIT/Documento Contacto UVT/Entidad Estado Contratante : validado

No ze‘encontraron resultados,

INGRESAR NUEVO

Cuadro. Pantalla Busqueda de contratantes

Luego de asegurarse de que el cliente no estd registrado en el SVT, podra registrar un Nuevo
Contratante, haciendo clic en INGRESAR NUEVO.

NOTA: Al momento de la carga de contratante fisicos (personas fisicas) es imprescindible verificar
que el contratante tenga cargada su Direccion y Pais. En el caso de que no se encuentre cargado el
mismo, favor de solicitar la carga de la misma a svt-soporte@conicet.gov.ar para que sea agregado.

En el caso de las altas de Nuevos Contratantes (personas fisicas) es importante cargar estos datos
ya que, sin ellos, no es posible continuar con el proceso de facturacion.

36


mailto:svt-soporte@conicet.gov.ar

CONICET
e
O

CORDOBA

REGISTRAR un Nuevo Contratante:

1. Ir al Cuadro de [@el\11V:3P:Xe[e])'[2. Desde la pestafia Contratantes, hacer clic en“Registro”.

Principal Administracion Servicios Contrataciones Tngresos Fgresos Convenios

ADMINISTRACION SERVICIOS

ENTIDAD: PRESTADOR:
st » Bisgueds } Busgueds
Vinculaod SERVICIOS:
) Registo » Buizgueda
EQUIPAMIENTO:
» Regiso » Blsqueda

TIPO IMPUTACION :
+ Valor Mano d= Obea

CONTRATACIONES

ARCO:

uvT:
b Bisgueda

’ ales 3
USUARIO! CDNTR/\TANIE |
; » Registro

b Regisico * Bisquede
PRESUPUESTO:
» Registro » Bdsquada
ORDEN DE FACTURACION:
¢ Registro » Blsqueda

CONVENIOS RECTIFICATIVA:

CONVENIO: PRECT
b Busgueds

ADM. PRESTADORES:
V Registo » Bdsqueda

UGERIDO

b Pegisto B

Bosqueds

iz i INGRESOS
b arjsvi// Corntratanteluscarhction doTmethod=init AYUDA FACTURACION

1.1 En Registro de Contratante, debe seleccionar el tipo de persona. Hay dos opciones:

Reqistro de Contratante

Tipo: | Seleccionar v

1.1.1 Persona Fisica sin CUIT: es para registro de las personas fisicas (no es para empresas u
organizaciones). Se solicitardn los siguientes datos obligatorios: Nombre, Apellido y CUIL.
Recomendamos también colocar en esta instancia el e-mail de contacto. Finalmente, “REGISTRAR”, y
luego “GRABAR”.

1.1.2 Otro: es para registro de personas juridicas (empresas, asociaciones, universidades, etc.). En este
caso, solicita un mayor nimero de campos a completar y se recomienda tener a mano la Constancia de
CUIT (lingrese aqui para descargarlo con el numero de CUIT, o solicitarlo al contratante):

® Razdn Social: Colocar el nombre de la empresa, o nombre de fantasia, tal como figura enla
Constancia del CUIT.

® Sucursal, elija la opcidn "No" (a menos que, por ejemplo, sea una dependencia de la Universidad,
tal como una Secretaria de Extension, que se interpreta como sucursal).

® Luego la nacionalidad y a continuacion, se despliegan las siguientes opciones: Privado ->Empresa
grande, pequefia y mediana empresa, sin fines de lucro, empresa del estado, otro; Publico/Estatal -
>Estado nacional, provincial o municipal; Comitentes multiples. Sugerimos tener en cuenta la forma
juridica del contratante para definir el tipo de empresa (por ejemplo, una S.A o S.R.L es probable que sea
una grande empresa y una SAU o SAS una pyme) o podria consultar al contratante el tipo de empresa para
completar estos campos.
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® Para verificar la situacién frente al IVA, puede extraer ese dato del Alta o Constancia de inscripcion en

AFIP. En este documento, podra verificar si es una entidad exenta, inscripta o no inscripta (ver ejemplos a
continuacién).

® Luego completa el campo de CUIT, actividad industrial (debe cargar la principal), domicilio legal (como

figura en la constancia del CUIT), denominacién (o forma juridica), pais, provincia, partido o localidad y cédigo
postal.

Puede constatar estos datos accediendo al siguiente link: https://www.cuitonline.com/ingresando nombre,
razoén social, DNI, CUIT o CUIL. Ejemplo:

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CORDOBA sp»razon sociaL

AFIP INFORME DE RENTAS INFORME BANCO CENTRAL DATEAS
» Constancia de Inscripcion » Bs. As.» Cordoba » Deudas » Infarme Comercial
» Actividades Econdmicas » Corrientes » Rio Negro

» Salta

CUIT: 30-54667062-3

; Persona Juridica
: [Provincia: Cordoba - Localidad: Barrio Alberdi |
+ Fecha de caontrato social: 1901-01-01

Ganancias: Sicore-Impto.a Las Ganancias -[[V4 va Exento | > Situacian IVA
« Empleador: Si

 Impuestos activos:

GANANCIAS SOCIEDADES [051974)

1A EXENTO [04/1392)

SIRE - IVA[05/2021]

SICORE-IMPTO ALAS GANARNCIAS [12/1933]
IMPALAS GAN.- BENEF.DEL EXT, [12/2008]
EMPLEADOR-APORTES SEG. SOCIAL[06M913) 9 LOCALIZAR EN MAPA
RETENCIONES CONTRIB.SEG.SOCIAL [12/2008)

LCOHOLES-MARNIPALCOHOL ETILIC [01£1901]
SICORE - RETENCIONES Y PERCEPC [12/2008]

Actividad: =—— Actividad industrial principal

#4 [11/2013] 853201 - ENSERNANZA UNIVERSITARIAEXCEPTO FORMACION DE
FOSGRADOD

» ENSEHANZA SUFERIOR v FORMACION DE POSGRADD » ENSEHANZA

Finalmente, dar clic en “REGISTRAR” y luego “GRABAR”. Este procedimiento se hace por Unica vez para cada
nuevo cliente.

A continuacidn, se da un ejemplo de dénde se pueden extraer los datos que se solicitan, en base a la
constancia de inscripcidn en AFIP:
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EED ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS
CONSTANCIA DE INSCRIPCION

FECHA DE ALTA

02~
n.ﬁ
08-201
02-
£7-2007)
07-2007

DRG0 &9 o3 bereficios promocionyes INDUS O establecioos por Ley 22021 ysus
YE2973, 9 9 %cha de emision de 13 presente 3.

93 22702

Denominacion Razdn social/Nombre Fantasia E'

Condicién ante el IVA

Actividades principales Domicilio Legal

ENOS ARES 1418
NUEVA CORDOBA *
Vigencie de i prasarts cormtencm 27-11.2018 « 27.12.2018 rore 09:60:12 vefuader 107737848296
PO T AT (VI ALY
[ e cormcon e & - BOr o moRpIo! 06 M TANTE SN 8 DegINe PRl de A 1 SEN D g Gl
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g e
Forma juridica IMPUESTO/REGIMEN REGISTRADO Y FECHA DE ALTA

REG. INF. - PARTICIPACIONES SOCIETARIAS
REG. INF. - CITI - COMPRAS
REG. INF. - PRESENTACION DE ESTADOS CONTABLES EN FORMATO PDF
GANANCIAS SOCIEDADES

| SICORE-IMPTO A LAS GANANCIAS - 25
SICORE-IMPTO A LAS GANANCIAS - 78
SICORE-IMPTOA LAS GANANCIAS - 04
SICORE-IMPTO A LAS GANANCIAS - 95
SICORE-IMPTO A LAS GANANCIAS - 116
RETENCIONES CONTRIB.SEG.SOCIAL - 740

|| RETENCIONES CONTRIB.SEG.SOCIAL - 742

- RETENCIONES CONTRIB.SEG.SOCIAL - 748
RETENCIONES CONTRIB.SEG.SOCIAL - 754
RETENCIONES CONTRIB.SEG.SOCIAL - 755
SICORE-IMPTO AL VALOR AGREGADO - 212
‘SICORE-IMPTO AL VALOR AGREGADO - 214
SICORE-IMPTO AL VALOR AGREGADO - 280
SICORE-IMPTO AL VALOR AGREGADO - 403

- GANANCIA MINIMA PRESUNTA
REG. SEG. SOCIAL EMPLEADOR
BP-ACCIONES O PARTICIPACIONES

fecha de emision de la presente constancia.

Esta constancia no da cuenta de la inscripcion en:

dependencia donde se encuentra inscripto.

~ Resolucién General 2681.

VA ————— —————— Situacion ante IVA, inscripto en este caso.

&} imprimir pantalla

@ Dg D [:][7 ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS
CONSTANCIA DE INSCRIPCION

arwsicTaAre.. FErTam

01-2007
01-2005
01-2010
04-1080
01-2000
01-2000
01-2000
01-2000
01-2000
05-2015
01-2000
12-2008
12-2008
01-2000
00-1999
01-1999
00-1991
01-2000
03-1989
05-1999
02-1981
12-2014

Contribuyente no amparado en los bereficios promocionales INDUSTRIALES establecidos por Ley 22021 y sus modfficatorias 22702y 22973, a la

- Impuesto Bienes Personales y Exteriorizacion - Ley 26476: de corresponder, deberan solicitarse en la

- Impuesto a las Ganancias: la condicion de exenta, para las entidades enunciadas en los incisos b), d), e), f), g),
' m) y r) del Art. 20 de la ley, se acredita mediante el "Certificado de exencion en el Impuesto a las Ganancias” -

522009 (F-893) SERVICIOS DE ALMACENAMIENTO Y DEPGSITON.C.P
521010(F-893) SERVICIOS DE MANIPULAGION DE CARGA ENEL AMBITO TERRESTRE

4mo¢r-m VENTA AL POR MAYOR DE PRODUCTOS INTEAMEDIOS, DESPERDICIOS Y DESECHOS N.G.P.
(F-223) VENTA AL POR MAYOR DE MERCANCIASN.C.P

Amwm VENTA AL POR MENOR DE PAPEL, CARTON, MATERIALES DE EMBALAJE Y ARTICILOS DE LIBRERIA
SERVICIOS EM PRESARIALESN.C P

Mes da cierm eprcicio comarcial: 6

RUTA NACIONAL 3 Y SAN LORENZO 0
RIO GRANDE
9420-TIERRA DEL FUEGO

Dependencia donde se encuentra inscripto
DISTRITO RIO GRANDE
ESPORA N° 523
9420 TIERRA DEL FUEGO

Vigencia da la prasenke constancie: 27-07-2016 a 17-01-2017

Lo dalos conlenidos en 18 pesane constancia debaran sar valdanas por el meaplor da la misma en la ﬁdﬁilﬁéﬁmﬁﬁnﬁ 8 AFP MHp#www.alp.gobar,

ACtiidad principel msmcacrdvasmoovcrosMsnoossvmm«sﬂsmsmmicuososm(swoouap Excsprouusn.ss Mes 08 rick: 112013

Mot da rich: 142013
MBe 08 Fich: 112013
Nes 08 Ficio; 112013
MBs 0a nicio: 112013
P MBes da nicio: 112013
Actividad NBs 08 ricko: 112013
A " MBes 08 niclo: 112013
Principal

Domicilio Fiscal ———== Domicilio legal

Hora 12:35:17 vericador 100606109076

40



CONICET
o~y
O

CORDOBA

CONSEJOS - NOTAS:

v Recomendamos colocar el mail de pago a proveedores (quién serd el contactoadministrativo
con la empresa).

Vv Esimportante que se cargue la provincia, por mas que no sea un dato obligatorio.

v No se pueden reeditar los datos del CONTRATANTE: En caso de requerir realizar alguna
modificacion, se debe solicitar la modificacién por e-mail a svt-soporte@conicet.gov.ar . Del mismo modo
que si ya cargd nuevamente el mismo contratante, solicitar eliminar el que fue malcargado a svt-
soporte@conicet.gov.ar.

Vv Para asociar contratantes ya cargados por otros Prestadores, debera ingresar con el CUIT orazén
social y registrarlo desde su rol colaborador PRH/CCH dentro del médulo SVT.

Vv En la parte superior de la constancia de inscripcion figura la razén social del contratante, dentro
dela misma puede figurar la forma juridica como es el caso de las S.A. (ejemplo 2) o puede que no y en
ese caso habrd una leyenda adicional donde describa la forma juridica (ejemplo 1).
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ANEXO VII: Metodologia para el calculo de costos - fijar precios

En relacién a la oferta tecnoldgica de los STAN se deberd registrar en el sistema los diferentes costos que
se incurren para su prestacion como una actividad econdmica. En tal sentido, hay dos estadios: 1) al
momento de generar el STAN se consolidan los costos minimos, que seran considerados como base o piso
para presupuestar el servicio, 2) al momento de generar el presupuesto, tendra como base el costo
minimo y podra adicionar costos asociados al costo real. De esta manera no se “subsidiaran” servicios a
terceros y no fomentamos la competencia desleal. La totalidad de los costos se determinaran en cada
presupuesto en funciéon de lo solicitado por el contratante.

Componentes del costo:

La clasificacién de costos provista por el sistema es la utilizada por la AFIP para determinar la actividad
econdémica.
Los costos se clasifican en insumos directos (aquellos que pueden identificarse facilmente en el producto-
servicio terminado y representa el principal costo en la elaboracién del mismo) e indirectos (aquellos
necesarios y utilizados en la elaboracién del producto-servicio pero no son facilmente identificables, son
materiales utilizados en el proceso de produccién pero qué no pueden ser vinculados a un producto o
trabajo especifico).

1. Insumos Directos: Son todos los costos de los diversos insumos asignables especificamente
al servicio o prestacion.

® Materia Prima: Todos aquellos elementos que son imprescindibles consumir durante elproceso
de realizacidn del servicio o prestacion, y en la cantidad consumida especificamente. Aclaracion: Algunos
costos que son costos indirectos y estdn agrupados dentro de costos generalesde infraestructura, se
convierten en costos directos cuando su participacion como insumo es sustancial. En esos casos habrd que
costearlo como Insumo-Materia prima. Por ejemplo: Gas: Importe equivalente a la cantidad de gas
utilizado en la realizacion del servicio o trabajo; Electricidad: Importe equivalente a la cantidad de
electricidad utilizada en la realizacion del servicio o trabajo.

® Reactivos En aquellos casos que para un servicio se deban utilizar mas de un reactivo se debe
computar el costo total de los reactivos utilizados, y en la cantidad consumida, por ejemplo: 10 m/ de
alcohol.

® Material descartable: Material que luego de ser usado en la prestacién de un servicio no puede
o debe ser reutilizado, por ejemplo: 5 guantes descartables, 10 jeringas, agujas, gasas, filtros, etc.

® |nsumos generales: Es el material de uso general que se consume o utiliza en la prestacion del
servicio, por ejemplo: papel, tintas de impresidn, pendrive, peliculas, etc.

® Otros: Este item no deberia contener mas del 10 % del total de los insumos.

2. Mano de Obra
Mano de Obra Directa: Es el trabajo afectado a un servicio o prestaciéon determinada.

® Mano de Obra CONICET (Obligatorio): La mano de obra debe entenderse como un costo del
CONICET, y se calculara el valor monetario del tiempo dedicado al servicio por agentes CONICET (CIC/CPA).
El CONICET va lo tiene “valorizado”, y es el valor hora promedio segln su escalafdn y categoria. El costo
mencionado resultara de la multiplicacion de la hora promedio de trabajo por categoria y escalafén y la
cantidad de horas empleadas para prestar el servicio. Estos valores de referencia son necesariamente los
provistos por el sistema, el cual podra visibilizar al momento de la carga los valores vigentes (en el SVT,
ir a “Principal” ----ADMINISTRACION---Tipo IMPUTACION---Valor Mano de Obra, 6 tildar Valor Mano de
Obra (lupa) al momento de imputar costos).

Aclaracion: Este valor no tiene relacién con la asignacidon por productividad a asignar entre el
personal interviniente o que participd en la prestacion del servicio.
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Detalle de Mano de Obra

Investigadores

Categoria ¥Yalor Hora {¢$} * Actualizado el:
Investigador Asistente 479,55 04/01/2022
Inwestigador Adjunto 526,20 040172022
Investigador Independiente TO9,49 040172022
Investigador Principal 296,54 o4/01/2022
Inwestigador Superior 111212 040172022
Técnicos

Categoria ¥Yalor Hora ($) * Actualizado el:
Artesano Asociade 247,31 04/01/2022
Artezano Principal 385.60 040172022
Técnice Auxiliar 31696 o4/01/2022
Técnico Asistente 349.42 04/01/2022
Técnico Asociada 39219 04/01/2022
Técnica Principal 495,69 o4/01/2022
Profesional Aszistente 460,53 04/01/2022
Profezional Adjunto 529,858 040172022
Profesional Principal E34,73 040172022
* Walor Hora: Hora hambre promedio por categaria,

Tabla: Costo del Valor hora promedio de trabajo seguin categoria CIC / CPA. Los valores de la tabla se actualizan

permanentemente, por lo cual se recomienda ver en el SVT la ultima actualizacidn.

® Mano de Obra no CONICET: Aqui se valoriza el costo de servicios de terceros profesionales o no
profesionales (incluidos los becarios posdoctorales). Este rubro incluira la subcontratacién deun tercero,
necesaria para la realizacion de un servicio, ya sea como mano de obra o un servicio arancelado. Este item
debe incluir los seguros de riesgo laborales correspondientes al personal no CONICET.

3. Equipamiento:

® Amortizacion de equipos: Compensaciéon por la depreciacién provocada por el uso del equipo
durante su vida util como consecuencia del uso y del desgaste. Esto significa un costo para su servicio. Se
calcula dividiendo la diferencia entre el valor “a nuevo” (expresado en moneda constante) y el valor residual
pasivo (VRP) dividido por la duracion en afios. Se obtiene asi una “cuota” de amortizacion del equipo. Esta
cuota deberd ser dividida en horas para poder costearla en cada servicio en particular.
Férmula de cdlculo:
Costo de amortizacion por hora=Valor del equipo/Hora de uso
Valor del equipo: costo de adquisicion-histdrico.
Hora de uso: vida util del equipo en afios x 11 meses x 20 dias x 8 horas.
Vida util del equipo en afios: segun el manual del equipo. Si desconoce el valor, optar por 8 afios segun
clasificacién de AFIP.

® Preparacion de equipos: Costos relacionados con el tiempo de preparacion previa de equipamiento

para su operacién por el personal afectado a la preparacion.

® Mantenimiento de equipos: Costos de reparacién y servicio técnico de equipos. Se puede calcular,
dividiendo en horas el costo total de mantenimiento durante el ultimo afio, incluyendo repuestos. Por
ejemplo: calibracion de equipos.

4. Costos Indirectos: Todos los costos relacionados con el servicio que no son Materia Prima o Mano
de Obra Directa.
® Viaticos y movilidad: Son los costos del traslado y los viaticos del personal que va a realizar el
servicio, indispensables para su prestacion. Se pueden incurrir en costos como, por ejemplo: toma de
muestras, inspeccion de drea, realizacion de encuestas, etc.
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® Gastos Generales de infraestructura: Costos relacionados con gastos de servicios basicos (gas,
electricidad, agua, etc.), mantenimiento edilicio, costos administrativos, limpieza, entreotros, no
asignables directamente al servicio y prorrateados segun el tiempo de la prestacién. Aclaracién: Algunos
costos que son costos indirectos y estdn agrupados dentro de costos generalesde infraestructura, se
convierten en costos directos cuando su participacion como insumo es sustancial. En esos casos habrd
que costearlo como Insumo-Materia prima. Por ejemplo: Gas:Importe equivalente a la cantidad de gas
utilizado en la realizacion del servicio o trabajo; Electricidad: Importe equivalente a la cantidad de
electricidad utilizada en la realizacion del servicio o trabajo.

® Otros costos indirectos: Este rubro incluye otro tipo de costos no enumerados anteriormente, por
ejemplo: servicios de terceros como, por ejemplo: andlisis estadisticos especializados, programacion,
secuenciacion y cuantificacion por qPCR, etc. Este item no deberia contener mas del 10 % del total de los
costos indirectos.

Cuadro de Observaciones: En este campo, debera describir todos los criterios utilizados paradefinir
los costos minimos imputados en el servicio, por ejemplo:

Observaciones:

1.02 Reactivos: 525 (10 ml de alcohol).

2.01 MO CONICET: §719,32 (1,5 hora de horas de investigador asistente).

3.01 Amortizacién: 17,15 $/h ( $250.000/(8 afios x 11 meses x 20 dias x 8 horas)).

Meétodos de fijacidon de precios:

1. Método basado en los costos:

Se basa en calcular cudl es el coste de producir el servicio y afiadirle el margen de beneficio/gananciay las
comisiones institucionales

Precio de venta= Subtotal costos + Margen de beneficios + Comisiones institucionales

Subtotal Costos: S Costos

Margen de beneficios= (%margen x 3 costo)

Comisiones= seglin convenio marco (10, 15, 20, 25 0 30 %)

Comisiones institucionales= (3 Costos + %margen x Scosto)/((100 - comisiones)/100)

2. Método en funcién de la demanda:
En funcidon de la demanda de su servicio, puede poner el precio no en funcién del coste delproducto sino
del valor que los clientes le dan.

3. Método en funcién de la competencia:

-Un precio mayor a la competencia: Esta opcidn se aconseja utilizar teniendo en cuenta, por ejemplo, el
prestigio de los responsables técnicos o porque hay pocos oferentes en el mercado, y por ese motivo los
clientes estaran dispuestos a pagar mas.

-Un precio menor a la competencia: Suele utilizarse cuando hay muchos oferentes y desea aumentar la
cuota de mercado ganando clientes. Recuerde que CONICET no busca competir conlos privados, sino
brindar un servicio tecnolégico de alto nivel.
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ANEXO VIII: Servicios tecnolégicos para el exterior

Factores y Consideraciones previas al presupuestado

Al momento de optar por realizar servicios al exterior, es conveniente saber que, debido a la legislacion
actual, tanto argentina como extranjera, existen ciertos factores a considerar al momento de realizar el
presupuesto y pactar el precio final con el contratante.

Factores impositivos Exégenos al Sistema Fiscal Argentino

Es importante conocer que cada pais tiene una legislaciéon distinta para la importacion de servicios y pueden
existir alicuotas o tasas (porcentaje de la factura) que sea retenido por ese pais en concepto de importacion
de servicios. Es importante consultar con el cliente a los fines de tener en claro si la misma es susceptible a
tener retenciones que afecten la llegada de los fondos. En caso de hacerlo, la UVT va a corregir este desfasaje
una vez nacionalizado los fondos, utilizando Notas de crédito/débito, de acuerdo sea el caso.

Puede solicitar asesoramiento en la OVT de Cérdoba para el establecimiento de costos y de lasretenciones
internacionales por servicios profesionales de exportacion.

Carga de Contratante

Tener en consideracion solicitarle al mismo todos los datos pertinentes a su identificacién para ser cargadas
previo al presupuestado. Direccién, Razén Social, Nombre completo, R.U.C (equivalente al CUIT), etc. Luego
cargar el presupuesto correspondiente.

Nacionalizacién de Fondos

Independientemente de la moneda que se elija para realizar la operacién, se debe conocer que siempre al
ingresar a la cuenta bancaria de la UVT, los fondos son convertidos a pesos argentinos yse haran al tipo de
cambio oficial del dia en que se encuentren ingresando los fondos. Este saldo que ingresa, debido a la
fluctuacion de la moneda, puede no cubrir en su totalidad (o sobrepasarse, seglin sea el caso) el monto total
pactado en su expresidon en pesos (la distribucion se realiza en pesos), por lo que la UVT va a corregir el
desfasaje, utilizando Notas de crédito/débitode acuerdo sea el caso.

El banco, por los servicios de nacionalizacién de fondos, cobra una comisién. En experiencias anteriores, fue
el equivalente a USD 60 (aproximadamente). Es recomendable tener en consideracion esto al momento de
presupuestar el valor final del servicio.

Retenciones de AFIP:

Desde mediados de 2019 no se retienen derechos de exportacion (antes era de un 12%).

Proceso de Facturacion
Esta se realiza mediante factura tipo "E" y es distinta a la facturacion habitual. La UVT centraliza esta factura
y emite las mismas desde su Sede Central.

Es MUY IMPORTANTE que en la Orden de Facturacion (OF) se encuentre cargado el/los mails del
usuario/cliente/contratante y todos los datos que éste necesite que aparezcan en la factura, principalmente
en el campo "referencia"” de la OF, aparte de la descripcion del servicio.

Como medida alternativa, es una buena practica una vez cargada la OF en el sistema, alertar a la UVT sobre

45



CONICET
ey,
O

CORDOBA

solicitud de facturacion al exterior.

Finalmente, la UVT envia la factura a los mails solicitados.

Aclaracidn: Los porcentajes de comisiones institucionales acordados por Convenio Marco novarian con la
facturacién al exterior.
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ANEXO IX: Secuencia de pasos para Alta — Ejecucion de STANs

OVT [ ad UAT

Flujograma de areas intervinientes

CREACION DEL STAN:

AREAS QUE INTERVIENEN: UE - OVT — GVT - Direccion de UE — OVT - Direccion de CCT -
OVT - GVT

La creacién de un STAN se realiza con la asistencia de la OVT. Para ello, debera completar
el formulario STAN 6 realizar la carga de STAN en el SVT, siguiendo los siguientes pasos:

1. Formulaciéon de STAN
El/la investigador/a formula el STAN, teniendo en cuenta la definicién y los alcances de
esta herramienta (ANEXO I), conjuntamente con la OVT.

2. Cargaenel SVT
Desde la Unidad Ejecutora el/ la investigador/a con rol asignado en el Sistema Informdtico
de Vinculacion (SVT) realiza la carga del STAN completando los campos solicitados por el
sistema. El STAN pasa a estado borrador y se notifica a la OVT (mcampi@cordoba-
conicet.gov.ar) cuando se carga un nuevo STAN. Desde la OVT se notifica al Area de
Servicios para su revision.

3. Revision técnica
El Area de Servicios envia el STAN a la coordinacidn técnica correspondiente para realizar
la revisidn técnica, e implica evaluar que el mismo cumpla los lineamientos vy criterios del
“ANEXO I, Il y lI”

4. Envio a revision y solicitud de autorizacion por autoridad de la UE.
Una vez que el STAN fue revisado y su formulacion es correcta desde el punto de vista
técnico, se envia por mail la DDJJ del STAN en estado Borrador a la Unidad Ejecutora para
gue sea autorizado por la autoridad de la misma.

5. Solicitud de revision por Direccion de CCT para que sea autorizado por Servicios
Luego de ser autorizado por la Direccién de la Unidad Ejecutora, es revisado por la
Direccion de CCT y de ser autorizado, pasa al estado Presentado. Luego, con el ok del area
de Servicios, el STAN pasa a estado Autorizado en el SVT.

6. STAN Autorizado (Notificacion SVT)
La GVT (Sede Central, Ciudad de Buenos Aires) autoriza los STANs aprobados por las
Direcciones de UE/CCT y a través de un mail automatico y/o una notificacion en el SVT, se

informa que el servicio se encuentra autorizado (se emite un cdédigo de autorizacion, por
ST4567).

GENERACION DEL PRESUPUESTO en el SVT
AREAS QUE INTERVIENEN: UE - UVT — UE - UAT
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7. Una vez que el servicio fue autorizado, esta en condiciones de ser prestado. A partir
de aqui, queda a cargo de la Unidad Ejecutora (Prestadora del Servicio) la carga del
contratante y del presupuesto en el SVT. En el presupuesto se consigna el PRECIO FINAL
que se le va a cobrar al contratante, cuyo monto deberd ser ACEPTADO por el mismo antes
de emitir la Orden de Facturacién.

GENERACION DE LA ORDEN DE FACTURACION

8. La Orden de Facturacién es confeccionada por el Prestador Institucional del servicio.
Luego de que el presupuesto haya sido Aceptado, es habilitada la OF para que la UVT
proceda a emitir la factura y gestionar el cobro en condiciones previamente acordadas.
Luego de la emisién de la orden de facturacion, la OVT deja de tener injerencias y debera
remitirse exclusivamente a INNOVA-T.

FACTURACION Y COBRO

AREAS QUE INTERVIENEN: UE - UVT — UE — UAT

La FUNDACION INNOVA-T es la UVT constituida por el CONICET en el marco de la Ley
N°23.877 de Promocion y Fomento de la Innovacidn Tecnoldgica. Actia por cuenta y orden
del CONICET, administrando los fondos provenientes de convenios, STANs y de asesorias a
terceros.

9. La UVT recibe la OF y genera la factura, registra en SIUVT (Sistema de Informes para
UVTs) y envia factura al contratante con copia al emisor de la OF.

10. La UVT realiza cobranza de lo facturado, retiene comisiones institucionales y
transfiere la productividad a los participantes (si hubiese productividad asignada).

11. La UVT transfiere el saldo remanente (lo correspondiente a costos y el beneficio
correspondiente a la Unidad Ejecutora) a la cuenta bancaria de la Unidad Prestadora del

servicio.

ADMINISTRACION DEL REMANENTE

12. El Area de Administracién de la U.A.T. registra los ingresos por STAN (BOLSA STAN)
y por Convenios (BOLSA CONVENIOQ), efectua las rendiciones correspondientes y realiza el
reintegro de gastos solicitados por el Prestador y/o responsable técnico. Ver en punto 14
del ANEXO Xlll {Qué gastos puedo rendir en la Bolsa STAN?

13. El o los participantes del servicio realiza el registro en su SIGEVA personal las
actividades de vinculacidon tecnolégica registradas en el SVT, a los efectos de ser
acreditados por la comisidn de evaluacion correspondiente. Ver en SVT — Vinculacion
Tecnoldgica Persona (VTP, pag. 4) para conocer como extraer del SVT toda la informacion
registrada, 6 en ANEXO XVIlI: Certificacion de Actividades de Vinculacion y Transferencia
Tecnoldgica para extraer la certificacion de servicios.
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ANEXO X: Registro express de Presupuestos y Ordenes de Facturacién

Registros de presupuestos con datos minimos

Supuestos:
Vv Estan registrados los contratantes.
v Los STANS estan autorizados por el codigo conocido.
Vv Tengo los datos necesarios para la carga:
OMonto a facturar.
0% de productividad definido.
OParticipantes que brindaron el servicio.

1- Ingresar a su INTRANET:

Identificacion de usuario Recomendaciones

Este servicio es exclusivo para usuanos
registrados.

Para acceder debe ingresar su Nombre de
Usuario y su Contrasafa y clickear “Ingresar”

Usuario

El Nombre de Usuario es el que eligio cuando

e registré.
| Evite que otras personas vean el teclado
cuando ingresa su contrasefia,

Contrasefa

LOLVIDG SU CONTRASENA 0 USUARID?
Preferentemente occeda desde una PC
conocida y de confianza

REGISTRARSE | INGRESAR Usuario bloqueado o recuperacién de
contrasefia:

2- Seleccionar el Médulo SVT — PRH COLABORADOR:

DANIEL ANTONIO MAJLL ‘ CONICET

Intranet oo A RGN

INICIO  MISDATOS  CAMBIO DE CONTRASERA  IDENTIFICACION O CERRAR

B seee TNLINIE 1501 (Asgeotina) - S e5t4 520w g Usted 50 Faw quien wccedk commeeeia s epcete s g {:_)
o Accesos
Recibo de haberes
CCT - Colaborador Usuario Usuario Solicitid de licencizs
@ @ Aoceso s euCV
Vinculacion Tecnologica Usuario banco de datos de TODOS
Persona actividades de CyT

3- Ira CONTRATACIONES:
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4- En PRESUPUESTO, seleccionar Registro:

Principal Administracén Servicios Contrataciones Tngresos Egresos Convenios

ADMINISTRACION SERVICIOS
ENTIDAD: PRESTADOR:
¥ Registro V Basqueda V Bosqueda
» By Personas Vinculecién SERVICIOS:
FIRMA ELECTRONICA: ' Registra » Bisqueda
* Bisqusda
DOCUMENTOS: » Busoueda
» Registro » Biisqueds
TIPO IMPUTACION :
» Vaior Mano de Obre CONTRATACIONES
CONVENIO MARCO: prsae
Basquede » Bosqued
valores Tnstitucionales R
USUARIO: IﬂNlltA‘ANV(‘
» Registro » Busqueda 3
ADM. PRESTADORES: b oo
< » Hegi squeda
+ Registro + Biisqueds
ORDEN DE FACTURACION:
4 Registro Bisgueda
CONVENIOS RECTIFICATIVA:
Gsqueds
CONVENIO: TRTDO:
* Bisqueda ' Regtro » Basgoeda
HITOS:
* Bldsqueda
INGRESOS

5- En la Pestafa Datos,

» Seleccionar el estado Borrador para comenzar.

* En Descripcion, escribir una referencia del servicio a presupuestar.

» En Contratante, comience a escribir el nombre del contratante y seleccionarlo (de no estar
cargado el contratante, INGRESAR NUEVO).

* En UVT, seleccionar la UVT (para buscar a InnovaT, comience a escribir Innova... y seleccione
InnovaT Cordoba — Delegacion Cérdoba). En "Lugares de Ejecucion”, colocar el “pais”y la
“provincia” en donde se ejecutara el servicio.

Finalmente XTI QJUVIET:\N v seleccionar IV [3\))
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Principal Admnistrackin Services Conlratacianes Ingreses Egresos.
Registro de Presupuesto
Dt
Estade:’ | Galaccionar -
Deccripsian: | { carte
Contratante: CEaM 5RL O Cantacios | contratants seleccionade no posss contacios

Lhet:* INNOVA-T CORDOBA - DELEGACION CORDOBA ©

FECHAS DE EJECUCION: Son obligatorias si ha seleccionado al menos un participante becario en e servicio presupuestado *

Feclia de Ejecucitn1): Desde: Hasla:
Lugares de Ejecudion®
Pais Provincia

Min =2 ancontraron rasubtados.

Argentina v Eﬁrdnha v
AGREGAR LUGAR

* Datos ins. [1)Las fechas de sjemion son si ka seleccionada af menas un partinpante bacario en el servicio presupusstadn

6- En la pestafia Precio, seleccionar {38 434V (el [o)

HRegistro de Presupuesto

Sarvicios Presupuestados

Ho 3= sel Servitios
AGREGAR SERVICIO
Precio
Total Precis Seevidios: 00
Preci Final (5): oo

* Datos obligatorics
T I

al momaents de su facturacdn.

£l importe presupucstada no incluye 1VA y puade sar da i i °
valido coma una vez firmada par sl contratants.

7- En Seleccién de Costos/Precios, colocar Cadigo de Servicio (es el codigo ST con el cual se autorizo el

STAN) y [ION:

Adleminsicl racibn Surubch Costrataciones Tagrecus Egrecos Convwales

Seleccin de Costos/ Predos
chdign de Servicn
Tituln f Srastacibn
Costos Asignados.
Codigo & Titulo [ Prestacidén Prestador Moneada Costo Pracio Sugerido Salaoc.
Hesm arvecmbrarsn revulaclas
DESASIONAR
Listado de Costos
Civiligo Titulo / Prestacidn Prestadaor Momneda Costo Precio Sugerido Solarr,
Vg 3 encontraren resiltados
[
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8- En Listado de Costos, seleccionar el costo correspondiente, luego m ARE:GIREGISTRARS

Principal Administracitn Servicios Conlrataciomes Ingresas Eureses Convenios
BUSCAR
Costas Asignados
Cadigo + Titulo / Prestacidn Prestador Moneda Costo Precio Sugerido Selecc.
Mo 5= encontraron resultados
CESASHGNAR
Listado de Costos
Codigo Titulo / Prestacion Prestador Maneda Costo Precio Sugerido Selecc.
5T101 Corte de materal histoldgece por congelzcion INIMEC - CONICET 33.87
ASICNAR
REGISTHAR VOLVER
9- En Registro de Presupuesto, hacer clic en [aX{c:\:§d{ e [e
Registro de Presupuesto
Precio
Servicios Presupuestados *
Chdigo Titulo + Prestacian cantidad Moneda Preco Ver Accion *
STLOL Corte do material histolégico por congelacién /) 1 blogua de tejido = 5 =5 \ar Barticipantes
Precio
Total Precio Servicloc: o

Pracio Final ($) .00

* Dates obligatorios

Flimparts precugusstada 1o incliys TUA § pusde sue sicesptibls de percopeionss, impusctos o retancionss al momsma da s fctsreiin,
walido coma una vez firmado por el contratante.

SIGUENTE

s

10-En Registro del Precio del Servicio, ir a la Pestaiia Precio

Administracion Servicios Conlralaciones

Principal

Ingresoes Egreses

10.a) En Costo Minimo, puede colocar cantidad igual o mayor a 1. En Costos adicionales, puede
agregar costos que no fueron identificados en la DDJJ del STAN y que forman parte del servicio.

Convenios

Registro del Precio del Servicio

Procis

Costo Minimo =

# = Descripciin Moneda Importe
i 1 bloque de tepdo % I3M7

Cantidad: =

Subiotal: 33.87

Costos Adicionales
Descripcién ~+ Importe
1,07 Insumos Directos - Materia Prima 0.00
1.07 Insumas Mirectos - Heactivis 000
1,03 Insumis Directas - Material Dascastable 00
1.04 Insumes Directos - Insumos Generales 0,00
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10.b) En Precio Servicio, debe editar el monto total a presupuestar/facturar.

Tolal Gastos Adidonales:

Costo Tolail:
Precio Servicio »

Margen de |
Ganancia:

Banificacian ~
£l Minguna
# de Bonificacicn
) Imparte:

Precia Final (1)

* Datos obligaterios

Principal

Ajuste Comisiones sobre costos adiclonales:

Aluste comisiones sohre margen de ganancia:

Precio Servico:

0.00

Adminmstracion Serwicios

[1)El precio final ha sido redondeada al valar entera superiar.

0.00

T187

Contralsciones

Ingreson Egresos Comvenion

000
0.00

34.00

0.00

387

BRSO [T

10.c) Si el servicio se brinda de manera gratuita, se esta bonificando el 100%. Debe tildar en % de
Bonificacion y agregar 100.00.

10.d) Finalmente hacer clic en S[1¥13\144.

11- En la pestaina Distribucion, corroborar que las comisiones sean las establecidas en el Convenio
Marco de dependencia de su Unidad Ejecutora. De no ser asi, editarlas.

Registro del Precio del Servicio

Distelbuciin |1}
Precm Fisal

Comisinnesis

W

Tabla de Comisiones Institucionales en CONICET Cérdoba:
Distribuciéon de Comisiones Institucionales segiin Convenio Marco para UEDD Sin
UNC-
Comisiones INTA UEDD
CEH
Institucionales unc UNRCycc [uTN |uNvMm AVE IMMF (CCT)
CONICET 10% | 5% 5% [ 5% | 5% 5% |5% | 5% [10% 5%
Inst. Contraparte 10% | 5% 10% | 5% | 5% 5% 5% | 5% |10% 0%
Unidad Académica 0% | 0% 0% | 0% | 0% 0% |0% | 0% |0% 0%
UVvVT 5% | 5% 5% [ 5% | 5% 5% |[5% | 5% |5% 5%
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12- En Productividad, contemplar cual es el porcentaje maximo permitido. Debera determinar los
porcentajes de como se distribuira el Saldo a Distribuir entre el Instituto y la Productividad. Para todos los
convenios: la sumatoria de los saldos a distribuir debe constituir el 100% de los mismos.

Distribucion (1)
Precin Final 300
Comisiones:*
Descripcion % Institucionales % Comisiones Importe 3 Sobre Precio Final
CONICET =10.00 110 640
Inst. Contrapartc =10,00
Unidad Acadénuca = 0.m 0 040
VT 5.00
%90 25,00
Saldo a Distribuir {Bencficio) 0.00 0.00
Descripcion % Institucionales % Comisiones Tmporte % Sobre Precio Final
Unidad Divisional >= 50.00 200 020
Productividad <= 50,00 200 050
{1)5i of estado es Aceptado los datos de ke distribucian son obigatarios 100%

Tabla de Distribucién de Beneficios seglin convenio marco:

D|str|bucm.n sobre Saldo Neto sobr.e
de Beneficios Precio
Final
Tipo STAN Servicio Asesoramiento Ambos
o 2 SN e Jue- | e | ™ Jue- [Ue- | ue- |ue- | ue- | VB | UE- | UE-
Divisionales - | UE |, o 1 cen (unvm | Y Ut |cen [unvm [une | ivvie |YNRE | ave luce
Contraparte [(CCT) (CCT)
Unidad Min
. ! Min 40% Min 20% Min. 33% I 40% |35%
Ejecutora 50%
Max.
Productividad |[Max. 60% Max. 80% Max. 67% 50; 45% |45%
(1]

12.a) hacer clic en JIe{¥I[3\hy4.

13- En Participantes, buscar por Apellido quienes brindaron el servicio para su registro. De cobrar
productividad, tildar en Beneficiario y editar el importe de Productividad a percibir. Luego de haber
cargado a todos los participantes, perciban o no productividad, deberd [A{el {1413\ |3 [elV:V:{[o
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Registro del Precio del Servicio
Participantes

Productividad : oo Asignado a Beneficiarios : a

Participantes:

£ 3 Apellido Nom bre Documenio Calegoria Escalafin Tmporte Acciones

HNo se encontraron resultados.

Ingresar Nusvo: Beneficiario:|
AGREGAR BENEF ICIARIO.

* Datas abligatarios

13.a) Si participan Becarios Posdoctorales en el servicio, deberd buscarlo por Apellido (no tildar
Beneficiario), y hacer clic en el # correspondiente (nimero azul):

Modificacién de Precio
Farticipantes
Productividad : 70011 Asignado a Beneficiarios : 0

Participantes:
# Apellido Nombre Documento Categoria Escalafon Importe Acciones

1 TAVERA BUSSO AN DNI 32932134 POS-DOCTORAL (INTERNA) BECAS 0.00 o

Tngresar Nuevo: | poNETTO, GLORTA MARIA @  Beneficiario:¥ | 700.14 .
AGREGAR BENEFICIARIO

* Datos abligatorios

D

13.b) Se abrird en pantalla el siguiente cuadro. Al finalizar debe m

Alta de Dedicacion

Participante

res: TAVERA SUSSO, vaN

AS - POS-DCCTORAL (INTERNA) (01-01-2017 - 31-03-2020)
Participacion:

B Ao Duracion Porcentaje de Dedicacion

Ingresar Nueve ) i toee v 108

* Datos obligatorios

Deberd Ingresar:

Vv Aio: Ailo de ejecucién del servicio.

Vv Duracién (en horas): del tiempo dedicado al servicio.

Vv Porcentaje de dedicacién: Multiplicar la cantidad de horas dedicadas x 100, y dividirlo por 384
(que es el 20% de dedicacion anual permitida para los becarios posdoctorales).

13.¢c) Hacer clic en [ ¥:\5 y (i¥:1AG.

14. En la pestaiia Condiciones, el dato obligatorio es la validez (se recomienda colocar 15 dias). Luego, ir

ERSIGUIENTEE
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Registra de Presupuesta

Prmcin Fimal (4] 3400

cantidad da Pagos:
AGHREGAR | QUITAR PAGOS

Fecha de Vencimiento Forma de Pago Detalie Imparte

S Bl B

El imports prosupuestado o mdiye IVA y pucde sar du ImpoRstes o =l momenta da zu f;
=up i 20 probakorio wma - e ol

14.a) Si contempla en el presupuesto mdas de un pago (por ejemplo, 50% a contra aceptacion de
presupuesto y 50% a contra entrega de informe de resultados), debe especificar en Cantidad dePagos la
cantidad de facturas a emitir.

14.a.1) la fecha de vencimiento no es un dato obligatorio.

14.a.2) la Forma de Pago es generalmente por Transferencia Bancaria,

14.a.3) el Detalle es el nombre del STAN, por ejemplo va nombre de la UE - el nombre delservicio (Ej.:
"INFIQC - Servicio de microandlisis por RMN").

14.a.4) el Importe es el importe por el cual quiere que se realice la factura.

15- En Informacion Adicional, podrd agregar informacion que desee figure en el presupuesto, previo a
la cotizacidn del servicio (antes), o debajo de la cotizacion final (después).

Registro de Presupuesto

Lsfermacicn Adicinal | Purs La Impreasin (Antaa}s

Documents

Dbemusciin

15.a) En el caso de brindar servicios bonificados al 100%, podra agregar la nota que justifica la gratuidad del servicio en
AGREGAR DOCUMENTO|

16- Hacer clic en [[{ZISII¥AY v, finalmente [EfR¥AYALR.
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PARA GENERAR OF (Orden de Facturacion)

CAMBIAR EL ESTADO DEL PRESUPUESTO de Borrador a Aceptado

1. En PRESUPUESTO, seleccionar BUSQUEDA:

CONTRATACIONES

uvT:
» Biasgueda
CONTRATANTE:
» Registro » Bisgueda

PRESUPUESTO:

» Registro
ORDEN DE FACTURACION:

» Registro » Busgueda
RECTIFICATIVA:

» Buasgueda
PRECIO SUGERIDO:

» Registro » Basgueda

2. En BUSQUEDA DE PRESUPUESTO, cargar el N° DE PRESUPUESTO y HACER CLIC en [:]SN]#:\;1:

Bisqueda de Presupussto

Principal  Administraciln  Servites  Contralachuees  Degresac Egeesos

Hast:

=3 3

He=uttada de 1 busqueds

20 % por pagine. Mostrando un resultedn encomiredo
Nro.
" orden Descripdn - Servidos Prestador Contramnte Moneda - Importe Estado ¢ Achualizado - Codigo CRM  Accidn
P Fac.
nes STHEL THTMEE - CONECET MLIZRT, MELTNA MARA $ +.E00.00 Bormadnr  27/13/3020 -

Exportar PG, Actual ¥z ] Exes | ) 50F

[ rcammno | s
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4. Al final de la pantalla estan los botones en azul. Hacer CLIC en [ [e]o]3[¢/:\3

Prncipal Administracidn Servicios Contrataciones Ingresas Egresas Convesnios

“Fecha Factura " Detalle

28-11-3030 INIMEC - Corte da matena histoldgios: por congalacidn

Informacidn Adicional

Intermacion Adicional Para La Impresion {Antes):

Tnlormaciin Adiclonal Para La TmpresiGn {Despuds):

Logares de Efecucidn

Pais Provincia

Argartine Cardotia

Docomantacion

Observacion Documento

Ne se ancontraren resultados.

Cambio de Estados

Facha Estado Usuario

Z7{1142020 - 1Ti0441 Barrzdar MAIUL DANIEL ANTONID.

El importe presupuestada no incluye IVA ¥ puede ser de o al de au
wilido como una voz frmada por al contratante.

[rusrcarueso | cor J camun | [oemoe. | e

5. Cambiar el estado del presupuesto de "Borrador" a "Aceptado”. Finalmente, hacer CLIC en

NI Y luego en [iLE:

Modificar Presupuesto

peass16) O

Comtratamte: Cantactn: &

SELECCIONAR -

Borrador
Fodhia da Eacucin Dasda | 1<220tad0

Hasta

onden di: Facturackin
—
Fecha:
Emisari
* Datos obligatorios

El imparte presupucstado na incluye VA ¥ puede ser de. °
wvalido coma d ana vez firmad el

I moments de su facturacion.

e | v |

6. Veremos, entonces, que el sistema habilita la opcion "Generar OF"

Nro.
NO Az <
# Poto Orden Descripcion - Servicios Prestador Contratante Moneda :Importe Estado
p Fact.
14 1 Analisls de RMN  ST1027 KFIQC 3 1,000.00 Aceptago

Exportar Pag Actyaly o gl Exosl 1 4] oOF

Actualizado * Accién

12/06/2018
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7. Tras hacer clic sobre esta opcion, veremos el panel de registro de la OF, con dos solapas:"Orden de
Facturaciéon" y "Distribucion". En la solapa ORDEN DE FACTURACION, Usted debera completar los

siguientes campos:

Ao e § st

Registrn du Oeden 89 Faturacshi

| aauwE |
[ | inews oo

V' Fecha tentativa de facturacién: colocamos la fecha de hoy, o del dia que desee que se facture el

servicio.

v Mail de Contacto del contratante: Cargar mail del cliente o administrativo que recibird la factura.

v Descripcion: Debemos editar “UE — nombre del STAN”, por ejemplo "INIMEC - Corte de
material histolégico por congelaciéon”. Es fundamental respetar esta estructura.

v Referencia: puede agregar leyendas tales como el nimero de subsidio, o algun detalle que
precise el contratante que aparezca en el cuerpo de la factura.

v Tipo de moneda: seleccionar $ (o seglin la moneda extranjera seleccionada).

v Importe: colocar el total del importe a facturar.

y al finalizar hacer clic en J[c8]I3\§3.

8. En la solapa DISTRIBUCION, hacer clic en JIUIoe[o]\):\s}, que se encuentra en la misma linea que

"Inst. contraparte"
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| osm i Uy i oo |

9. Buscar la Institucién Contraparte de la Unidad Ejecutora con las siglas correspondientes (por

ejemplo: UNVM) y

9.a) En importe, se edita el monto que indica en “Total Contraparte". Por ejemplo, si el monto
Total Contraparte es 52000, se debe asignar en Importe: S2000 y tildar el Selecc.

Contrapartes Asignadas:
Descripcion

UNYM

Tipo

Otro Qrganise

Descripcién:

Importe Selecc.

Total Contraparte:

2040400

Azignada:

Listado de Contrapartes:

Descripcion

Tipo

Selecc.

ASIGNAR
=

10. A continuacion, hacer clic en el botén [JHGNINAR. Para finalizar, le presentara una pantalla para

verificar que los datos estén correctos. De ser asi, deberd hacer clic en [T

NOTAS:

v De no permitir grabar porque surge un error (cartel rojo), suele suceder que el sistema arroja un

error en los decimales de los montos indicados en azul (contraparte; prestador).
v' Corroborar y editar los valores de la derecha hasta que sean iguales a los valores identificados en la

Columna Importe:
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Comisiones
Conicet
uvt

Inst.Contraparte

Total Comisiones
Retenclones
Costos

Saldo a Distribuic
(Beneficio)
Descripcion

Prestador

Productividad

% Institucionales %

=10.00

<=35.00

= 10.00

>=50.00

<= 50.00

Total Distribuido:

(el sminicat an el D danE

o

10.000000
5.000000

10.000000

0.000000

2676020

% Saldo a Distribuir
(Beneficio)
100.000000

0.000000

12500.00

Contrataciones

Importe

Tmporte

1260.00

630.00

1260.00

3150.00

0.00

33748

9112.82

21282

Instituto/Personas

2 Contrapartes $1260.00

]

Aqui finaliza la carga de la Orden de Facturacion.

3 prditiris Yo B
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ANEXO XlI: Metodologia para actualizar STANs

¢En qué casos se actualiza un STAN?

v" Cuando los costos minimos estan muy desactualizados.
v" Cuando necesito incorporar o eliminar responsables técnicos del servicio.
v" Cuando necesito realizar alguna modificacién no sustancial en el titulo, detalle o metodologia

del servicio ofrecido.

ANIRN

Cuando necesito presupuestar y/o facturar servicios en moneda extranjera.
Cuando ha pasado un afio de su ultima actualizacion. Segun lo establecido por el Art. 1 de la

Resol. 1874/12, se deben validar 1 vez al afio todos los STANs (durante Agosto-Setiembre).

NOTA: Sugerimos que pueda enviar un email a la OVT (mcampi@cordoba.conicet.gov.ar) consultando
sobre la actualizacion que necesite realizar, o al vinculador interno de su Instituto, o siguiendo los

cambios a realizar.

pasos que se describirdn mas adelante. En todos los casos, es necesario que la Direccién autorice los

El procedimiento es el siguiente:

1. Ingresar en la oferta que se desea actualizar el costo, y modificar.

En la pantalla principal del SVT, ir al Cuadro de SERVICIOS, posicionarse en la pestafia de SERVICIOS y

hace clic en “Busqueda” (resaltado en un circulo rojo):

Principal Administracion Servidios Contrataciones Ingreses Egresos Convenios

ADMINISTRACION SERVICIOS

ENTIDAD: PRESTADOR:
¢ Bussueda ’ L]
e R
CONVENIO MAR o MIENTO
' » Regatr v tsTeas
b Rt » Bicueds CONTRATACIONES
ADM, PRESTADORES:
+ Hegictre » Bucqueds o

En Cddigo Servicio, escribe el codigo del STAN autorizado y hace un clic en BUSCAR. En el Resultado de

la busqueda, hace clicen # 1:

Bisgqueda de Servicios

Criterios de la Bisqueda

BUSCAR BUSQUEDA AVANZADA m

Resultado de In bisgueda

& Cadigo Titulo Prestador f Titular Dferta Estadn

e especalizacion en Termodindmica de Fiuid, .

13380

Exportar a: 3g] Excel | Q) POF

Se desplegard el formulario de carga del STAN. Deslice su mouse hasta el final de la pantalla y seleccione

el botén MODIFICAR.

COPIAR MODIFICAR ELIMINAR m VOLVER
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Ahora bien, para actualizar el Responsable Técnico o alguna modificaciéon no sustancial del detalle o
metodologia, realiza la modificacién y hace clic en REGISTRAR. Luego, GRABAR.

Si requiere actualizar comisiones institucionales y/o costos en pesos-moneda extranjera, mantiene el
formulario en estado editable y seguir los pasos que se indican a continuacion:

2. Ir a la solapa Costos y seleccionar el costo que se desea actualizar.
En la pantalla de “Modificacion de Servicios”, hacer clic en la pestaia de “Costos”:

Moneda

Modificacién de Servicios

Costos: * (Unidad de Prestacion: Curso/s)

Descripcion Costo Minimo Vigencia desde V]

En la nueva pantalla, hacer clic en SELECCIONAR (parte inferior derecha de la pantalla). Luego, en el
cuadro de costos hacer clicen # 1.

En la pantalla de “Costos del Stan” podra actualizar las comisiones institucionales y/ o generar un nuevo
Costo Minimo en moneda extranjera (adicional al costo minimo en moneda nacional). Los pasos son:

2. Copiar el costo y sobre la copia hacer las modificaciones, registrar y grabar.

- Hacer clic en COPIAR.

- En la pantalla de Alta de Costo modifique todos los costos que desea actualizar ya sea en pesos o en
moneda extranjera y las comisiones institucionales (si correspondiere).

- Debe contemplar todos los cambios en “Observaciones” (por ej.: actualizar el valor de la Mano de
OBRA CONICET segun la categoria del responsable técnico, etc.).

- Luego, hacer clic en REGISTRAR y finalmente GRABAR.

3. Deshabilitar el costo original para concluir con la actualizacion del costo.
En la pantalla se visualizan el costo nuevo y original. En la columna #. Hacer clic en el nimero azul del
costo original:

Costos del Stan

MOSTRAR DESHABILITADOS

Costos asignados:

=

* Descripcion

Moneda Costo Minimo Vigencia Desde

Vigencia Hasta

Estado

D)
T T

Al final de la plantilla, seleccionar [B]3g/A-{{RRVAX:

== 201 Mano d2 Obea CONICET. 6.5 he o¢ Irv

de Obrano CONICET $14330 (1 hs de

or Agistante. 1.99 ingumos - Otros: $300 (¢

mprasion de folletos mas m

tal de estudio por ¢ada estudiants) 2 02 Mano

| Axstente) y $38 54 (1 hs de Técnico Ay

Luego, hacer clic en REGISTRAR y luego REGISTRAR.
Si ya ha finalizado con todos los cambios, deberd GRABAR para finalizar con los cambios. Si ademas
necesita generar un costo en moneda extranjera, ver el paso siguiente:
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4. Seleccionar el tipo de moneda y cotizacién, luego registrary grabar.
En el cuadro de “Costos asignados” debe seleccionar el costo que debe acaba de generar,haciendo clic
en el numero azul que figura en la columna #.

En la plantilla Detalle de costo debera hacer clic en MODIFICAR.

En la plantilla Modificacién de Costo, deberd seleccionar la Moneda.

Realizado el paso anterior se habilitard el item de Cotizacién. Editar la cotizacion del dia que se
realiza el Alta del costo.

Modificacion de Costo

Costo

Descripcién Importe

cti- Mand de Obra no CONICET

Luego, hacer clic en REGISTRAR y finalmente GRABAR.

4. Presentar la DDJJ del STAN actualizado para su procesamiento.
Al modificar un STAN para su actualizacion, no se encontrara habilitado para facturar y cobrar nuevos
servicios hasta que el mismo esté nuevamente en estado “Autorizado”. Para que el Area de Servicios de
CONICET autorice los cambios realizados, debera formalizar los cambios presentandolo a través del SVT.
Los pasos son:

v Repetir el paso 1 para ingresar en la Oferta y hace clic en el botén PRESENTAR.

Vv Opcional: enviar un mail a svt-soporte@conicet.gov.ar ; CC: svi-soporte@ conicet.gov.ar
informando lo siguiente:

Asunto: Actualizacion del STXXXX.

Estimada Cra. Cardozo,
Comunico por la presente que se ha actualizado el STXXXX, bajo el titulo de “Titulo del STAN”, a los
fines de que sea procesado.

Quedando al aguardo de sus comentarios, la saludo muy atte.

FIRMA.

Posterior a ello, recibird una notificacién automatica de aceptacion o rechazo de los cambios realizados.
De ser rechazado se justificaran las razones del por qué fue rechazado.
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ANEXO XII: Rectificativas

Las rectificativas en el SVT nos habilita a corregir errores u omisiones en el presupuesto, Orden de
Facturacién y factura, reemplazando los registros realizados mismos por los datos correctos (queda en
vigencia la Ultima modificacién realizada).

Presupuesto
Al generar un presupuesto podra optar por tres estados: borrador, presentado y aceptado.

El estado borrador permite modificar el contenido del presupuesto en cualquier momento. Luego, en
estado presentado podra ser editado por el usuario y no podra ser eliminado. Por Ultimo, en estado
aceptado, en el cual ya podemos generar la/s orden/es de facturacidon. Un presupuesto en estado
Aceptado:
- podra ser editado por el usuario siempre y cuando no se haya generado al menos una Orden de
Facturacion.
- no podra ser eliminado (solo puede ser Rechazado).

Orden/es de Facturacion

Al tener un presupuesto en estado aceptado, podemos generar la/s ordene/s de facturacion
correspondientes.

Los estados de la Orden de Facturacion son:

e Generada: Se ha generado la orden de facturacion para la UVTy la misma se encuentra disponible
en la UVT para la generacidn de la factura correspondiente. En este estado, tendra la opciéon de modificar
su contenido o anular |la orden (ingresando el motivo por la cual desea anularla).

e Facturada: Se ha registrado la factura a partir de la orden de facturaciéon generada. En este estado,
podra realizar una rectificativa, la cual tiene dos estadios: borrador (permite modificarla en cualquier
momento) y presentada (no podrd ser eliminada). Para subsanar loserrores u omisiones se realiza una
Nota de Débito/Crédito seguin sea el caso (aumento o disminucion en el monto facturado) en la pagina de
AFIP.

e Cobrada: Se ha registrado al menos un cobro de la factura registrada a partir de la orden de
facturacion. Las facturas con cobros y transferencias, no podra modificar las comisiones ni eliminar los
items transferidos.

Factura:

Lo realiza integralmente la UVT interviniente.
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ANEXO XllII: Preguntas frecuentes sobre STANs

1. éPor cada vez que preste el servicio debo dar de ALTA un nuevo STAN? ¢Se aplica el mismo
cddigo STAN cada vez que se preste el servicio?
No se necesita generar un STAN por cliente, cada STAN es la oferta autorizada sobre ese tema, la relacién
entre el cliente o contratante y el STAN autorizado, se refleja en cada presupuesto emitido, por cada
cliente o contratante se carga un presupuesto y se selecciona el o los codigos de STAN que se estdn
ofreciendo.

2. ¢éNecesito un cliente para generar un STAN?
No, los STAN forman parte de la oferta permanente del CONICET y se pueden solicitar su autorizacion
para ofrecerlos o cuando van a brindarlos.

3. éQuiénes pueden ser responsables técnicos de un STAN?
Pueden ser responsables técnicos el personal comprendido en el Estatuto de las carreras del Investigador
Cientifico y Tecnoldgico y del Personal de Apoyo a la Investigacién y Desarrollo del CONICET. También
pueden ser responsables técnicos el personal con lugar de trabajo en Unidades Divisionales de mas de
una dependencia, que no son de CONICET, pero tienen relacién con las Instituciones de contraparte.

4. Los becarios de CONICET é¢Pueden ser responsables técnicos de un STAN?
Dado que los STAN forman parte de la oferta permanente del CONICET, y los becarios solamente pueden
participar hasta el 20% de su dedicacion exclusiva, en cualquier actividad de transferencia autorizada, no
pueden ser responsables técnicos porque no pueden dedicarse de forma permanente a este tipo de
actividades.
En relacién a la participacién de los becarios de CONICET en cualquier actividad de transferencia, se
debe regir lo que indica el Reglamento de Becas de Investigacidn Cientifica y Tecnoldgica, que dice:
“Articulo 12: ACTIVIDADES DE VINCULACION TECNOLOGICA
Las actividades a desarrollar por el becario, deberdn informarse a través de los sistemas que el CONICET
determine con anterioridad a su inicio. Asimismo, es requisito contar con la conformidad de sus directores
de beca.
Los becarios internos Postdoctorales que realicen actividades de vinculacion tecnoldgica podrdn percibir
un monto adicional de acuerdo al tipo de prestacion realizada. Estos montos serdn extraidos de los fondos
producidos por los proyectos que desarrollen.
Para percibir estos fondos, los becarios internos Postdoctorales deberdn inscribirse en la Administracion
Federal de Ingresos Publicos (AFIP) a fin de que se realicen las retenciones correspondientes.”

5. éPuedo incorporar mas de un responsable técnico en un STAN?
Si, siempre que sean a las personas que se les puede consultar técnicamente sobre el STAN. También el
prestador puede considerar que no existe un responsable técnico en particular, dado que varias personas
tienen la capacidad para brindar el servicio y en cada solicitud se le puede asignar a diferentes personas,
en funcidn a la disponibilidad que tengan.

6. éSe puede brindar un STAN con equipamiento cuyo propietario no es CONICET?
Sl. La mayoria de las Unidades Divisionales de CONICET son de mas de una dependencia, por lo que es
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habitual que exista equipamientos cuyo propietario sea de cualquiera de las Instituciones de contraparte
qgue forman la Unidad Divisional.

Podria existir la situaciéon que el equipamiento sea de un tercero, que no sea de CONICET ni de una
Institucion de contraparte, en esos casos si se cuenta con la debida autorizacion del propietario, también
se puede ofrecer el STAN.

7. éSe puede incluir en la solicitud de autorizaciéon de un STAN equipamiento que no pertenezca
al CONICET?
SI. Hay que tener en cuenta que el equipamiento registrado forma parte de la oferta del STAN, porque se
considera que es relevante que los futuros demandantes tengan conocimiento que el STAN se ofrece con
ese equipamiento, sino fuese relevante no es necesario que se mencione, independientemente que sean
considerados en la estructura de costos.

8. é{Quiénes pueden cobrar asignacion por productividad en el marco de la Ley 23.877, por el
beneficio de los STAN?
Pueden cobrar el personal comprendido en el Estatuto de las carreras del Investigador Cientifico y
Tecnolégico y del Personal de Apoyo a la Investigacion y Desarrollo del CONICET. También en aquellos
casos que existan convenios con Instituciones de contraparte para Unidades Divisionales de mas de una
dependencia, si el convenio establece que el personal de cualquiera de las partes puede cobrar
productividad, entonces en estos casos, el personal de las Instituciones de contraparte también puede
cobrar productividad.

9. ¢Los presupuestos generados, cuando se brinda un STAN, pueden estar asociados a mas de una
facturay cobro?
SI, por cada presupuesto se pueden emitir varias facturas y cobros hasta llegar al monto total del
presupuesto, por ejemplo, se puede acordar un adelanto al comenzar el STAN y se emitira una factura por
ese adelanto, a medida que se van realizando determinadas tareas se podria acordar otra facturay cuando
se termina la prestacion una mas. Estas 3 facturas acordadas, van a estar relacionadas al mismo
presupuesto.

10. éSe puede presupuestar en moneda extranjera? ¢Como se hace?
SI. Todos los STAN cuando se autorizan deben tener relacionado como minimo un costo en moneda
nacional, pero se podria solicitar la misma autorizacién, ademas, con otros costos en otras monedas.
Cuando se presupueste el STAN, se seleccionara el costo en la moneda que se acordé facturar.
Se aclara que, si un STAN se ha autorizado solamente con un costo en moneda nacional, en cualquier
momento o cuando el prestador del STAN lo necesite, puede ingresar a la autorizacidn, cargar un nuevo
costo en la moneda que necesite, y solicitar que se procese el nuevo costo para poder ser utilizado.

11. ¢Se pueden actualizar los costos y otros datos (por ejemplo: incorporacién/reemplazode
responsables técnicos, modificaciones no sustanciales del servicio autorizado) en cualquier momento
del afo?

Si, en cualquier comento se puede actualizar o modificar las ofertas del tipo STAN.
El procedimiento es ingresar a la autorizacion, modificar, actualizar o agregar nuevos costos, luego de
realizados todos los cambios se debe registrar las modificaciones en estado presentado y son procesadas
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por la Gerencia de Vinculacién Tecnoldgica del CONICET.

12. ¢{Pueden haber 2 STAN idénticos para diferentes prestadores o Unidades Divisionales (STAN
GEMELOS)?
Si, cuando haya mas de un prestador o Unidad Divisional con la misma capacidad relacionada a sus lineas
de investigacion, podria darse que se oferte a través de varios STAN con diferente cédigo, pero idénticos
en contenido.
Se aclara que esta situacion no puede darse dentro de la misma Unidad Divisional, solamente para
prestadores como ser grupos fuera de una Unidad Divisional o en diferentes Unidades Divisionales.

13. ¢{Cambia el codigo del STAN cuando se modifica o hay un nuevo proceso de autorizacion?
No, el cédigo siempre serd el mismo y solamente la Gerencia de Vinculacién Tecnoldgica procesa las
modificaciones.

14. {Qué gastos puedo rendir en la Bolsa STAN?

Con respecto a la gestién de los egresos, los procedimientos habituales del Area de Administracion de la
U.A.T. C.C.T. Cérdoba son:

= Solicitar Pago a Proveedor, para lo cual se debe presentar previamente la FACTURA. Si la factura
es electronica la puede enviar por correo electrénico para pedir el pago y enviar los datos bancarios del
proveedor.

» Realizar los gastos directamente con su dinero y luego mediante la presentacién de las facturas,
tickets o comprobantes solicitar en administracion el reintegro de esos fondos, a una cuenta bancaria a
su nombre.

* Encasode tener que realizar pagos menores, o gastos en los cuales no posee al momento Factura,
puede solicitar un adelanto de fondos, esto se realiza via e-mail mediante formulario y la transferencia
debe ser ejecutada a una cuenta a su nombre. Luego, una vez que cuenta con los comprobantes los
presenta al CCT y solicita la cancelaciéon del adelanto de los fondos ya otorgados.

Tener en cuenta que:

= Las transferencias se efectivizan dentro de los 5/7 dias habiles.

» Los comprobantes a presentar deben ser FACTURAS B o C, o bien Ticket fiscal.

» La Factura deberd estar confeccionada a nombre del Instituto al cual pertenece, en su caso a
nombre de IIPSI.

= Los pagos superiores a $300.000 deben venir acompafiados por tres presupuestos de distintos
proveedores y completar un formulario adicional que se solicita en administracion. Si se trata de Servicios
contratados aun mismo proveedor que superen su facturacién en una misma rendicion los $300.000,
deberdn transitar compulsas abreviadas para formalizar la contratacidn de estos servicios.

* Enelcaso de viajes, sicompra pasajes aéreos la aerolinea a utilizar debe ser Aerolineas Argentinas
o si el viaje se realiza en auto, el combustible debe ser adquirido en estaciones de servicios YPF. En todos
los casos, se debera adjuntar los boarding pass o tickets respectivos mediante una planilla de viaticos.

» Enlos vidticos se puede incluir un monto fijo, ya estipulado por dia (de acuerdo al lugar al que se
realiza el viaje), mas el pago del trasporte. El alojamiento esta cubierto dentro de ese monto fijo por dia
de viatico.

* Independientemente de los dias que dure el viaje debe agregar algunos comprobantes del lugar
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en el que estuvo (ya sean de alimentos, alguna compra menor, etc.) como para justificar su estadia en el
lugar indicado en el viatico.

= Esto es lo general, con respecto a la compra de Equipamiento (Computadora o Tablet o cualquier
bien que sea inventariable) se debe agregar un formulario de donaciéon de los mismos a CONICET vy
mientras tenga Factura B o C el resto del tratamiento es igual que cualquier otro egreso.

* Los rubros incluyen gastos corrientes (como insumos de libreria, computacién, insumos para
bienes de investigacion, articulos de limpieza y/cocina para institutos, herramientas y materiales
menores, entre otros), vidticos, inscripciones a congresos y todo lo vinculado a gastos que deba ejecutar
en relacion a Ciencia e Investigacion. También tiene rubros de Capital (como equipo, mobiliario,
computadoras etc.) esto debe ser donado a CONICET aunqgue lo mantenga en uso en su Instituto.

En el Memo de Administracion podran encontrar mayores especificaciones (el Memo esta subido a la
pagina del CCT Cérdoba en apartado administracidn: https://cordoba.conicet.gov.ar/documentos-de-
interes-2/ ), donde podrén revisar SECCION I1I: SALIDA DE FONDOS 1 - Egreso de Fondos: Pago a
Proveedores 2 - Adelanto de Fondos 3 - Reintegro de Fondos 4 — Viaticos Y SECCION IV:
PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS Y CONTRATACIONES A - COMPRAS O CONTRATACIONES POR MONTO
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ANEXO XIV: Procedimiento para autorizacion de STANs (para directores)

Instructivo para autorizaciones digitales de Servicios Tecnolégicos de Alto Nivel

1. Ingresar al Intranet personal en sitio web de CONICET (www.conicet.gov.ar ).

2. Debera acceder al médulo SVT con el rol Prestador PRJ — Encargado™®. Seleccionar el médulo SVT que

identifique el rol mencionado:

(3 C & hipsy/siconicatgovar/intranetfindehtm [CUNS < 4

B formularioparsla s €% Deparamentode F

DANIEL ANTONIO MAJUL ‘ CONICET

Intranet 26/12/2018 08:43 -

@ CERRAR

INICIO CAMBIO DE CONTRASENA IDENTIFICACION

{timo acceso 21/12/20718 13:32 (Argentina) - Si esta sequro gue usted no fue quien accedio, cambie inmediatamente su contraseia y envie un reporte 3 Aqui

Accesos
Recibo de haberes

CCT - Colaborador Usuario Usuario Solicitud de licencias
@ @ Acceso a su GV
Vinculacién Usuario banco de datos TODOS
Tecnoldgica Persona de actividades de CyT

3. Para realizar la busqueda del servicio a autorizar, debera ingresar en la pestaia de“Busqueda”, en el
rubro SERVICIOS, dentro del Cuadro desj&:Vie/[ek:

CONICET MAJUL, DANIEL ANTONIO 0847 X
x S\/T sistema de Vinculacion Tecnologica CCH - CCT-CONICET - CORDOBA >

Tiempo Restante: 29:22 Mie 26 Dic =

Principal Administracion Servicios Contrataciones Ingresos Egresos Convenios

ADMINISTRACION SERVICIOS

ENTIDAD: PRESTADOR:

» Ragistro * Basqueda » Busqueda
TIPO TMPUTACGION SERVICIOS:

» Valor Mano de Obra » Registre
CONVENIO MARCO: EQUIPAMIENTO:

*+ Basgqueda » Reqistro » Busqueda
Valors

natitudonales

USUARIO

et § ek CONTRATACIONES

uvI:
» Bisqueda

CONTRATANITE:

* Basqueda

4. Ingresando a la “Busqueda de Servicios” se podran visualizar todas las ofertas tecnoldgicas de
servicios (DDJJ de STAN) que se hayan registrado en el sistema cuyo prestador sea la Unidad Ejecutora
que Usted dirige. Hacer clic en “BUSCAR”:

10 El Rol PRJ-Encargado corresponde a directores de Unidades Ejecutoras.
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Blsqueda de Servicios

Criterios de la Busgueda

Cadiga Servicio:

[} bras Claves 2n la bisqueda

Selecclonar v

Estado:

Seleccionar v

Prestador/Titufar: 1 Tncluir integrantes/inventores en la isgueda.

BUSCAR

| IISQUEDA AVANZADA

Podra visualizar toda la Oferta de Servicios gestionados en sus diferentes estados (Borrador, Presentado,
Enviado a CCT, Aprobado/Autorizado). A continuacion, debera seleccionar el servicio que le informaron
de la OVT Cérdoba que ha sido revisado técnicamente para cambiar del estado “Borrador” al estado
“Enviado al CCT”. Para ello, debera hacer clic en el numero del servicio del cual se encuentra en estado
Borrador (nimero ardbigo de color azul, columna “#”, lado izquierdo).

Resultado de la busqueda

odigo : T Prestador/Titular * Oferta
Provision de biginoculantes de aplicaddn agricola CCT-CONICET - CORDOB... STAN
2 57853 Consultoria estadistica CCT-CONICET - CORDCB... STAN
3 ST966 Estudio de satisfaccién de usuarios de servicios p.. CCT-CONICET - CORDOB.. STAN

5. En Detalle del servicio, debera hacer clic en “ENVIAR A ADMINISTRADOR”* (se encuentra en la parte
inferior de la pantalla del SVT).

Detalle del Servicio

STAN

Es Servicio: @ B Asesorarraenin

Titulo: Provisidn de bicinoculantes de aplicacitn agricola

Prestacion:
Prestador
# Descripcién Tipo Provincia
1 CCT-CONICET - CORDOBA uo ordab

g ee e

6. Informar por e-mail a mcampi@cordoba-conicet.gov.ar; que se ha realizado el cambio de estado de la
DDJJ.

NOTA:

v’ La gestidn de ALTA de STAN finaliza cuando la OVT envia la DDJJ en estado “Presentada” a la Gerencia
de Vinculacién Tecnoldgica, para su autorizacidn definitiva.

v" Cuando el STAN esté en estado “Borrador”, se visualizara un botén “ENVIAR A ADMINISTRADOR” .Esta
accioén habilitard a la Direccion del CCT a realizar la revisidn y/o autorizacion consecutiva, para cambiar
de estado “Enviar a CCT” al estado “Presentada”.
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ANEXO XV: Becarios/as posdoctorales

Por RESOL-2018-977-APN-DIR#CONICET se modificé el Reglamento de Becas de Investigacion Cientifica y
Tecnoldgica del CONICET, incorporando la autorizaciéon a becarios internos Postdoctorales para la
realizacidn de actividades de vinculacién tecnoldgica.

Articulo 12: ACTIVIDADES DE VINCULACION TECNOLOGICA

Los becarios internos Posdoctorales podrdn realizar en forma simultdnea a su beca actividades de
vinculacion tecnoldgica y dedicar a las mismas hasta el 20% de tiempo correspondiente al cumplimiento
del plan de trabajo aprobado para la beca.

Las actividades a desarrollar por el becario, deberdn informarse a través de los sistemas qué el CONICET
determine con anterioridad a su inicio. Asi mismo, es requisito contar con la conformidad de sus directores
de beca.

Los becarios internos Postdoctorales qué realicen actividades de vinculacion tecnoldgica podrdn recibir un
monto adicional de acuerdo al tipo de prestacion realizada. Estos montos serdn extraidosde los fondos
producidos por los proyectos qué desarrollen.

Para percibir estos fondos, los becarios internos Postdoctorales deberdn inscribirse en la Administracion
Federal de Ingresos Publicos (AFIP) a fin de qué se realicen las retenciones correspondientes.

Por lo expuesto, se solicita se adecue el Sistema de Vinculacion Tecnoldgica para la carga de esas
actividades por parte de los becarios.

Desglosando el Art. 12:

Los becarios Posdoctorales podrdn realizar...actividades de vinculacion tecnoldgica y dedicar a las mismas
hasta el 20% de tiempo...deberdn informarse a través de los sistemas que el CONICET determine....

A través de SVT se registra la participacion de los becarios al momento de cargar el presupuesto del
servicio a brindar por STAN. A continuacion, desarrollaremos un ejemplo de cdmo se distribuyen los
porcentajes institucionales segun el Convenio Marco establecido para el Lugar de Trabajo del becario o
becaria:

Monto a facturar: 510,000
Comisiones Institucionales: 25% -
Productividad = 20% (participa el responsable del servicio) - Precio: s10.000
Costo Subtotal STAN= 51.000
Retenciones del Instituto por Reglamento Interno: 0%
Participa un becario posdoctoral,
UM 5%
FCEFYN 5%
It} Comislones {% sobne lo : = isi = T,
r;m-au-:-} COMICET 5% Comisiones= 52.500
CET Cordaba 5%
T 5%
') Costos directos e indlrectos Unkiad Ejecutora (Balsa STAN) | Costo calculago en e STAN - Costo= $1.000
[} Saldo 8 Distribulr: Baneficlo i m":']rgn.z}mu e ]' Saldo= 56.500
1] Unidag Ejecutora (LE) Min 33,33% UE = 33.200
Bl Productividad MAEn EEETH J~Productividad=§1.300
EiTokal Bolaa STAN = 2} + 4)
Bolsa STAN = $6.200

NOTA: el becario postdoctoral le facturara (con su monotributo) al instituto por $6.200.
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Los becarios Postdoctorales que realicen actividades de vinculacion tecnoldgica podrdn recibir un monto
adicional de acuerdo al tipo de prestacion realizada. Estos montos serdn extraidos de los fondos
producidos por los proyectos qué desarrollen.

Tal como se indica en el ejemplo anterior, el becario percibe sus honorarios o incentivo a través del fondo
extrapresupuestario de la Bolsa STAN.

Para percibir estos fondos, los becarios internos Postdoctorales deberdn inscribirse en la Administracion
Federal de Ingresos Publicos (AFIP) a fin de qué se realicen las retenciones correspondientes.
La manera autorizada para percibir sus honorarios o incentivos es darse de alta al monotributo en AFIP.

Por lo expuesto, se solicita se adecue el Sistema de Vinculacion Tecnoldgica para la carga de esas
actividades por parte de los becarios.

Ir a Registro de la Actividad en el Presupuesto del Servicio (Ver en pag. 28 — Participacion de Becarios
Posdoc).

Asi mismo, es requisito contar con la conformidad de sus directores de beca...
A continuacién, ver nota modelo para cumplir con el requisito de conformidad del Director:

[CIUDAD], [DIA] de [MES] de [ANO]

Lic. Sergio G. Romano

Gerencia de Vinculacién Tecnoldgica
CONICET

S / D

De mi mayor consideracion,

Tengo el agrado de dirigirme a usted con el propdsito de autorizar a el/losBecario/s Posdoctoral/es que
se detallan en el siguiente recuadro de la presente, a participar del Servicio de [Nombre de STAN], entre
CONICET, [DATOS UNIVERSIDAD U ORGANISMO CON EL QUE LA UE O EL GRUPO INTERVINIENTE SEA DE
DOBLE PERTENENCIA] y [DATOS CONTRATANTE], cuyo objeto es [ESPECIFICAR OBJETO BREVE Y EN
LENGUAJE DE COMPRENSION GENERAL, COINCIDENTECON EL DEL STAN APROBADO].

Permaneciendo a su disposicion, le saludo atentamente.

Firma de Director de Becario/s en caracter de toma de conocimiento y declaracién jurada.DNI
Lugar de Trabajo

Firma de Becario/s en caracter de toma de conocimiento y declaracién jurada.DNI
Lugar de Trabajo
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ANEXO XVI: Servicios tecnologicos bonificados

Si el servicio fue brindado gratuitamente, se suele solicitar que se deje constancia de que el servicio se
brindé (Por ejemplo: Informe entregado con firma del contratante), acompafiado de nota o acta justificatoria
de la gratuidad del servicio, firmada por la Direccion de la Unidad Ejecutora y por la Maxima Autoridad de la
Contraparte (o de quien recibié el servicio). A continuacién, una nota modelo:

ACTA

En la ciudad de Cérdoba, a los XX dias del mes de__de 2022, el/la director/a del nombre de
UE (siglas de UE), Dr/a. , declara que autoriza al

Responsable Técnico del STAN “Servicio de........ ” (Cédigo: STxxxx), Dr/a. ,yal
becario o la becaria

posdoctoral NyA a prestar el mismo a titulo gratuito al/ la_

entidad prestatariadel servicio , justificando este hecho en que

el/la Dr/a. realiza justificar

Por su parte, el cargo del prestatario , nombre del prestatario __, declara haberrecibido
satisfactoriamente dicha prestacion y no haber abonado arancel alguno por la misma.

Sin mds, en Cordoba a los xx dias del mes xx del afio xx, se firman tres ejemplares de la presentenota.

Firma Contraparte Firma Direccion UE

Se recomienda que el acta o nota justificadora de la gratuidad del servicio sea adjuntada en el SIGEVA
personal del agente CONICET, al momento de registrar los servicios prestados.

NOTA:
*Para conocer sobre la carga y determinacion de la bonificacion en el SVT ver ANEXO IV: “Carga de
Presupuesto”.

74



CONICET
o~y
O

CORDOBA

ANEXO XVII: Instructivo para asignacion de roles en el SVT
(para directores)

La herramienta informatica SVT (Sistema de Vinculaciéon Tecnoldgica), es el sistema de gestidon de la
Gerencia de Vinculacién Tecnolédgica de CONICET (GVT), donde se registran todos los servicios y proyectos
de vinculaciéon y transferencia tecnolégica, y todas las transacciones que generen hechos econémicos-
financieros producto de estas actividades. El sistema SVT, es de aplicaciéon obligatoria para todos los
Prestadores de las actividades de vinculacion y transferencia tecnoldgica.

Para la asignacion de un nuevo rol a un usuario debera tener conocimiento del Manual Operativo para
Recursos Extrapresupuestarios proveniente de Actividades de Vinculacidon y Transferencia Tecnoldgica,
aprobado por RESOL-2020-1461-1F-2020-56461085-APN-GVTH#CONICET (Anexo del Manual)

ARTICULO 122 - Derechos y Obligaciones de los Prestadores y Responsables Técnicos.

Son derechos y obligaciones de los Prestadores o quienes lo subroguen en sus tareas:

1. Precisar, registrar en el sistema SVT, gestionar la aprobacion ante el CONICET y promover las actividades
de vinculacion y transferencia tecnoldgica a prestar.

2. Cargar en el sistema SVT, el presupuesto a presentar al Contratante o Comitente, cuando el tipo de
actividad de vinculacion y transferencia asi lo requiera.

3. Emitir y registrar la Orden de Facturacion en el sistema SVT, a la UVT elegida, de acuerdo al instrumento
correspondiente, una vez que el presupuesto, cuando el tipo de actividad asi lo requiera, u obligacion
contractual, haya sido aceptada por el Contratante o Comitente. La Orden de Facturacion deberd incluir la
instruccion de montos a distribuir, por comisiones institucionales, costos, beneficio del Prestador y
productividad.

4. Supervisar la prestacion de las actividades de vinculacion y transferencia tecnoldgica ofrecidas al
Contratante o Comitente.

Son derechos y obligaciones de los Responsables Técnicos, o quienes lo subroguen en sus tareas:

1. Coordinar y gestionar todas las acciones pertinentes a la prestacion aprobada, con el fin de lograr la
correcta ejecucion de las actividades de vinculacion y transferencia tecnoldgica ofrecidas al Contratante o
Comitente.

2. Informar a los Prestadores el estado de la prestacion.

3. Documentar en aquellas actividades que por su envergadura lo justifiquen, la conformidad de la entrega
del bien o servicio, por parte del Contratante o Comitente, con el detalle de la actividad de vinculacién y
transferencia tecnoldgica prestada. Esta obligacion queda en cabeza del PRESTADOR en los casos que no
exista Responsable Técnico.

- La Direccidon de la Unidad Ejecutora (Prestador) y los usuarios que la Direccidon haya designado para
el uso del SVT deben estar registrados e identificados en la Intranet de Conicet (en caso de duda puede
consultar el “Instructivo de Ingreso a la Intranet de Conicet” en
http://www.conicet.gov.ar/si/instructivoAcceso.php ).
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- Cada director/a de una Unidad Ejecutora tendra habilitado el acceso al SVT al ingresar a la
Intranet con el rol de “Prestador Encargado (PRJ)".

- La Direccién de la Unidad Ejecutora debera ingresar al SVT con su rol PRJ para asignar usuarios o
responsables técnicos como sus colaboradores. A su vez, es la Unica persona con el rol para
deshabilitar/eliminar Usuarios del SVT.

Pasos para registro de nuevos Usuarios:

1. Ingresar al Intranet Personal en sitio web de CONICET (www.conicet.gov.ar ).
2. Seleccionar el médulo SVT, rol PRJ Encargado.
3. Una vez seleccionado el mddulo SVT, aparecera en pantalla el panel principal. Posicionarse en lapestaia

USUARIOS del cuadro de [\s]VIINIi:Y-Xel{e]\

» Ragistro

TIPO TMPUTACION :

* Busqueda

» Busqueda
SERVICIOS

CONICET MAJUL, DANIEL ANTONIO 0847 X
x S\/T Sistema de Vinculacion Tecnologica CCH - CCT-CONICET - CORDOBA >
Tiempo Restante: 29:22 Mie 26 Dic a
Principal Administracion Servicios Contrataciones Ingresos Egresos Convenios
ADMINISTRACION SERVICIOS
ENTIDAD: PRESTADOR:

» Valor Mano de Cbra

CONVENIO MARCO:

» Registre » Basqueda

EQUIPAMIENTO:

» Reqistre * Basqueda

CONTRATACIONES

uvr:
» Busqueda
CONTRATANTE:

* Basqueda

4. Ingresando a Busqueda, podra visualizar todos los roles asignados a los usuarios de su Unidad Ejecutora
gue se encuentren registrados en el sistema. Verifique si la persona que desea registrar ya fue asignada.

5. En la parte superior encontrara un cuadro para definir otros criterios de blsqueda si asi lo desea. Una
vez definido el criterio deseado debera hacer clic en [FUE@AVH:

Busqueda de Asignacion de Roles

Criterios da la Basquada

Rol: | pRH - Prestado

tEstado

INGRESAR NUEVD m

-Colaborador + |
Apellido:

UVTyEntidad;

Resultado de la biasquada
: UVT/Entidad *Rol

No se encontraron resultados

# Apellido y Nombre

6. Si el nuevo usuario o usuaria no se encuentra registrado/a, haciendo clic en el botén de”m
\[0]37/e)” (parte inferior de la pantalla) o ingresando por Registro de USUARIO desde el Cuadro de
ADMINISTRACION del mend principal. Hacer clic en [{=ZelSii:A: (Ver en Registro de Asignacion de Rol):
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Registro de Asignacién de Rol

Asignacién de Ral:

Los roles que se encuentran disponibles son:

Vv PRJ - Prestador Encargado: Este rol es asignado a aquellas personas que son Prestadores de la oferta
tecnoldgica de servicios de la Unidad Ejecutora que dirigen. Dicho rol solo puede asignar el rol de PRH —
Prestador Colaborador.

v PRH - Prestador Colaborador: Este rol se debera asignar a aquellas personas que colaboren en la
labor que desempeiia el Prestador. Los usuarios que posean este rol podrdn observar los mismos datos que
el Prestador Encargado que les ha asignado el rol. Dicho rol no puede asignar ningun rol.

Vv PCO — Prestador Consulta: Este rol se deberd asignar a aquellas personas que colaboren en la labor
gue desempefia el prestador. Los usuarios que posean este rol podran registrar solamente oferta
tecnoldgica.

6.1. SolapaRol:

Las opciones aplicables con el rol PRJ son los roles PRHy PRC. Para la carga y/o actualizacidén de STANs, nuevos
Contratantes, Presupuestos y Ordenes de Facturacién, debera seleccionar el Rol PRH - Prestador
Colaborador.

6.2. Solapa Usuario:
Mediante la opcidn “Registro” ¢ “IINE=TA:8N0IAY/6)” usted ingresard en una busqueda en donde debe
seleccionar a la persona a la que se desea asignar el rol. Los pasos a seguir son:

6.2.1. Ingresar el Apellido del usuario (Por Ej.: César).
6.2.2 Ingresar en Prestador, las siglas de la Unidad Ejecutora a la que pertenece Ej: IDEA):

Registro de Asignacion de Rol

Asignacién de Rol:

Rol:® PCO - Pre

Consulta v
Usuano: ® CESAR, JULIANA SOLEDAD - 27-31041580-5 @

prastador:* IDEA Q)

Crcosrov | vovee

6.2.3. Cuando el sistema le devuelva la busqueda realizada, usted debera tildar al usuario y apretar el botén
6.2.4. Una vez asignado solo le bastara con hacer clicen ””

6.2.5. Finalmente, el sistema volverd a la pantalla de registro de asignacion de roles con el usuario ya
seleccionado (si desea modificarlo debera repetir la operatoria ya explicada).

A continuacion, lo podra registrar haciendo clic en el botdn de Para finalizar le presentara una
pantalla para verificar que los datos estén correctos. De ser asi debera hacer clicen ””.
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7. Si desea ingresar al detalle de los roles asignados, puede hacerse realizando una previa buscada, desde
el nimero que figura a la izquierda. Desde dicha pantalla usted podra:
® Habilitar.

® Deshabilitar.
® Eliminar.

NOTA: Se recomienda DESHABILITAR a todos los USUARIOS que no tienen relacién de
dependencia con la Unidad Ejecutora que dirige.
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ANEXO XVIII: Gestion de alta de UVT como proveedor de servicios a
empresas

Documentacion para Alta de Proveedor:

Cuando un contratante solicita el ALTA de PROVEEDOR para poder contratar servicios de agentes
CONICET (responsable/s técnico/s y/o participantes del servicio a prestar), suele requerir documentacién
fiscal del organismo. La entidad a registrar como PROVEEDOR es la UVT habilitada y reconocida por
CONICET para facturar y cobrar el servicio por cuenta y orden del CONICET/Prestador Institucional
(Unidad Ejecutora o CCT Cérdoba).

En caso de que soliciten informacidn, favor de derivar dicha solicitud a la UVT para poder enviarle la
documentacion requerida. En caso de no tenerla disponible en el momento, la UVT InnovaT Cdrdoba
procede a solicitar la misma a Sede Central.

Una buena préctica al momento de cargar un nuevo contratante en SVT, es solicitarle a la nueva entidad
contratante lo siguiente y remitir la siguiente informacion a la UVT:

e CUIT

® Formulario de Inscripcion AFIP

® Condicion en IIBB (en caso de Convenio Multilateral solicitar CMO05 con los coeficientes 6
comprobante con niumero de inscripcion en caso de pertenecer al régimen habitual)
® (Certificados de exenciones (si las hubiere, dependiendo del contratante)

A modo de ejemplo, la documentacién que suelen requerir las empresas es la siguiente:

a. Constancia de inscripcion en AFIP, vigente (“Inscripcion AFIP_nombre.pdf”).
b. Constancia de inscripcion en II.BB., vigente, segun corresponda (“InscripcionliBB_nombre.pdf”):
- Padrén WEB en el caso de inscriptos en Convenio Multilateral.
- Inscripcion local en Ingresos Brutos, en caso de corresponder.
c. En caso de ser Responsable Inscripto:
- Ultimo pago de Auténomos (“Auténomos_periodo_nombre.pdf”)
- Acuse de presentacion de la tltima DD.JJ. de IVA (“IVA_periodo_nombre.pdf”).
- Comprobante de pago del sequro referido (“Sequro_periodo_nombre.pdf”)

d. Detalles de Cuenta Bancaria (Nombre de Banco, Numero de Cuenta y CBU): Constancia de CBU
emitida desde HomeBanking
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ANEXO XIX: Certificacion de Actividades de Vinculacién y Transferencia
Tecnologica

Para obtener una certificacion de las actividades de vinculacién tecnoldgica registradas en un periodo de
tiempo (por ejemplo: afio 2021), realice los siguientes pasos:

1. Ingresar a su INTRANET:

Identificacion de usuario Recomendaciones

Este servicio as exclusivo para usuanios
registrados.

Usaario Para acceder debe ingresar su Nomibre de
Usuario y su Contrasafia y clickear “Ingresar”
El Nombre de Usuario es el que eligio cuando
stré
Contrasefa A

Il Ewvite que otras parsonas vean el teclado

o e cuando ingresa su contraseia.
LOLVIDO SU CONTRASENA 0 USUARID? e

Preferentemente occeda desde una PC
conocida y de confianza

REGISTRARSE | INGRESAR ‘ Usuario bloqueado o recuperacién de
contrasefia:

2. Seleccionar el Médulo SVT — Colaborador (PRH, CCH):

DANIEL ANTONIO MAJUL CoNICET
Intranet 1oa20202100 B CEw
ONTRASERA  IDENTIFICACION ® CERRAR

INICIO MIS DATOS CAMBIO DE

(b acseso 33042020 V34X (Argentnai- S wits 8egurs o cemac s cante . 2y 4 10 copsrm s At @
Q Accesns
Recibo dahabores
CT - Colaboradoj Usuario Usuario Solicitud de licencias

Apceso & suCY

SVT

Vinculacién Tecnaolégica Usuario banco de datos de TODOS
Persona actividades de CyT

3. Ir al Cuadro NBIVINININy I¥:Xe[e]) y seleccionar en ENTIDAD la opcidn “Busqueda Personas
Vinculacion”:

Vrincipal Administracion Sorvicios Contrateciones Ingroses Egrosos Convanian

ADMINISTRACION SERVICIOS

ENTIDAD PRESTADOR)

oy

SERV!
FIRMA ELECTRONITA

' Blzaseds

TIFD IRPUTACION: CONTRATACIONES

CONVENTO MARCO: uvT:

+ Biiquetta

CONTRATANTE

» Registio » Bisqueds
| Bisquecs

PRESUPUESTO:

» Ragistra » Bisqueda
Biizqued

ORDEN DE MACTURACION:

» Regtrn 80
CONVENIOS
CONVENTO
v Bamaseds

HITOS:

4. En la pantalla de Bisqueda Personas Vinculacion podra observar dos campos a filtrar/editar:
- Apellido/CUIT: Buscar por APELLIDO del agente a Certificar.
- Vigente entre fechas: colocar el periodo temporal a informar.
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Completada esta informacion, tildar en Ea\|AA YNy Vipl0):

Priodpal  Adminisiraciln  Servicies  Costralaciones  Dngresss  Egreses  Coverendss

Busqueda de Parsonas de Vinculacion

Texto a incorporar 2l final de Ja certificacion:

5. Paragenerar la Certificacion de sus actividades, deberd ingresar a cada uno de los campos que se
desean informar y JARIEH[O)\VA\N haciendo clic en el botdn correspondiente. Las opciones son:

o

O O O O O O O

Servicios (STAN)
Asesorias Individuales
Convenios

Avales

Propiedad Intelectual
Productividad
Presupuestos
Facturas

El sistema habilita la posibilidad de editar un 3G ICRIgloIg oI 1a1Rila -1 Ne [N ENe=Igi]io=Tel o]y

6. Finalizada la seleccion de las opciones anteriores, deberd hacer clic en EANRVAGHARYYDI®). Se generard
un documento PDF.

7. La Certificacion puede ser firmada por el Prestador (Director/a de la UE), autoridades del CCT Cdrdoba o
desde el Area de Servicios de la GVT/OVT. Se recomienda que lo realice el Prestador.
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ANEXO XX: Firmas digitales de solicitudes de Asesorias Individuales

Una vez que el Area de Asesorias se haya expedido en la revisién de la documental presentada, esta area
subird al SVT la documentacién a ser firmada de manera digital y se le informara cuando esté en condiciones
de ser firmado. Deberd ingresar a su intranet el interesado (CIC-CPA, becario posdoc) y el director o directora
de la UE interviniente.

Para que puedan firmar los documentos, deberan ingresar al Rol VTP (Vinculacion Tecnoldgica Persona) que
figura en su intranet de CONICET, luego ir al cuadro de Administracion, firma electrénica < busqueda =
buscar - en la columna de acciones debe firmar. Sugerimos que se utilice FIREFOX.

Si no encuentra el rol SVT-VTP, adjunto link instructivo de cémo habilitarlo:
https://www.youtube.com/watch?v=WRjzZANgKmA

Por ultimo, enviar un mail a mcampi@cordoba-conicet.gov.ar confirmando que ha firmado digitalmente la
documentacion.
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ANEXO XXI: Solicitud de Datos de Contratante

Cuando necesita solicitar datos al cliente, un mail modelo seria el siguiente:
Estimado/a Sr./a XXX, buen dia!

Nos comunicamos con Usted en relacidn al servicio correspondiente al STAN del xxxxxx (NOMBRE DEL STAN),
por el importe de $ XX,00.-

Por lo tanto, para confeccionar la factura necesitamos los siguientes datos:
e Razdn social, CUIT y Formulario CM05 o INSCRIPCION EN IIBB segun corresponda 6;

e Nombre completo y CUIL (en caso de que la factura sea a nombre de una persona fisica y consumidor
final).

e Nombrey Apellido, mail de contacto del Administrativo o de quien recibird la factura para proceder
administrativamente (opcional).

Si necesita una leyenda en particular, me indica y figurara en referencia, en el cuerpo de la factura. Una vez
confeccionada envio un mail con la Factura Electrénica.

Espero su confirmacion de los datos para facturar de este servicio.
Saludos cordiales.

FIRMA
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ANEXO XXI: Informacion minima para solicitar facturacion

Se recomienda solicitar esta informacion a los agentes CONICET que participan en la prestacion de STANSs al

momento de requerir la emisién de la Orden de Facturacién al responsable administrativo asignado para
llevar a cabo esta tarea. Para solicitar la Orden de facturacidn de un servicio prestado, es requisito minimo

enviar la siguiente informacidn:

1)

Tener cargado el Presupuesto en el SVT. Datos minimos:

Describir el tipo de servicio a brindar (ej.: 1 curso, 1 analisis, etc.)

Cddigo STAN (ej: ST4552):

Importe total a facturar (incluidas las comisiones institucionales. En caso de bonificar el servicio,

indicar el % de bonificacién):

Participantes (personal que brindd el servicio, NyA):

% de productividad para cada participante:

Declarar tiempo de dedicacién (en horas) si participan becarios posdoctorales:

Informar si se realizard en 1 pago o mas el servicio brindado:

Informar si el contratante requiere un plazo mayor a 15 dias como duracidn del presupuesto:
Detallar la informacion que deberd mencionarse en el presupuesto (observaciones y/o informacion
adicional, en caso de ser requerido):

Tener cargado el Contratante de manera correcta. Datos minimos:
Razdén Social o NyA de persona fisica:

N° CUIT/CUIL/DNI:

Mail del contratante:

Tener los datos minimos requeridos para la carga de OF (deben ser los datos correctos):
Fecha tentativa de facturacion acordada con el contratante:

Nombre y Apellido Mail del administrativo/contratante que recibira la factura:

Importe total a facturar (identificando si la moneda es nacional o extranjera):

Descripcidn del servicio a facturar (ej.: IPQA - Extraccion supercritica de productos naturales):

Referencia o leyenda que requiera el contratante que figure en la factura (ej.: OC N° 5658412 Pago
de Honorarios profesionales):
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