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ANEXO VI: Instructivo para la carga de un Nuevo Contratante

Primeramente, debemos asegurarnos de que el Contratante no haya sido registrado anteriormente.
Para ello debera ir al Menu Principal, posicionarse en el cuadro [€e)\ji:T:yp:\e(e])|3, ir a la pestafia
CONTRATANTE y hacer clicen “Busqueda”.

Principal Administracién Servicios Contrataciones Ingresos Egresos Convenios
ADMINISTRACION SERVICIOS

ENTIDAD: PRESTADOR:

» Registro » Busqueda » Bisqueda

» Blsqueda Personas Vinculacion SERVICIOS:
FIRMA ELECTRONICA: » Registro » Bisqueda

» Busqueda EQUIPAMIENTO:
DOCUMENTOS: » Registro » Bisqueda

» Registro » Bisqueda

CONVENIO MARCO:

"f"\’_,;?,r’:f:fdlfg;m CONTRATACIONES
UVT:

» Bisqueda

» Valores Institucionales » Blsqueda
CONTRATANTE:
s » Registro » Bisqueda
» Registro » Bisqueda
ADM. PRESTADORES: F‘R.EiuP‘tJtESTO: i .
» Registro » Blsqueda CGIBIO. isqueda

ORDEN DE FACTURACION:

» Registro » Busqueda
CONVENIOS RECTIFICATIVA:

» Bisqueda
CONVFN[O: PRECIO SUGERIDO:
» Busqueda » Registro » Bisqueda
HITOS:
b Bisqueds INGRESOS
v.ar/svt//cC ction ini AYUDA FACTURACION:

En la plantilla Busqueda de Contratantes se sugiere buscarlo por CUIT:

Bilisqueda de Contratantes

Criterios de la Basqueda

Nombre / Razén Social:
curT:
Nro. Documento:

Contacto:

Nacionalidad: | Selacdionar v

Campo Aplicacién: | Seleccionar K

Actividad Industrial: [ Seleccionar Y
Estado:| Seleccionar M

=3 =3

Resultado de la bisqueda
# Razon Social / Nombre Central CUIT/Documento Contacto UVT/Entidad Estado Contratante ¢ Validado

No se encontraron resultados.
INGRESAR NUEVO m

Cuadro. Pantalla Busqueda de contratantes

Luego de asegurarse de que el cliente no estd registrado en el SVT, podrd registrar un Nuevo
Contratante, haciendo clic en INGRESAR NUEVO.

NOTA: Al momento de la carga de contratante fisicos (personas fisicas) es imprescindible verificar
gue el contratante tenga cargada su Direccidn y Pais. En el caso de que no se encuentre cargado el
mismo, favor de solicitar la carga de la misma a svt-soporte@conicet.gov.ar para que sea agregado.

En el caso de las altas de Nuevos Contratantes (personas fisicas) es importante cargar estos datos
ya que, sin ellos, no es posible continuar con el proceso de facturacién.
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REGISTRAR un Nuevo Contratante:

1. Iral Cuadro de [ol\j1iV:YPiX@[e]\[3. Desde la pestaia Contratantes, hacer clic en“Registro”.

Principal Administracién Servicios Contrataciones Ingresos Egresos Convenios
ADMINISTRACION SERVICIOS
ENTIDAD: PRESTADOR:
» Registro » Bisqueda » Bisqueda
» Biisqueda Personas Vinculacién SERVICIOS:
FIRMA ELECTRONICA: » Registro » Bisqueda
» Bisqueda EQUIPAMIENTO:

DOCUMENTOS: » Registro » Basqueda
» Registro » Bisqueda

TIPO IMPUTACION :
» Valor Mano de Obra CONTRATACIONES
CONVENIO MARCO: UVT:

» Bisqueda .
! 3 » Busqueda
Valores Institucionales

CONTRATAN‘E: |
USUARIO: i
» Registro » Bisqueda

» Registro » Bisqueda
PRESUPUESTO:
» Registro » Bisqueda
ORDEN DE FACTURACION:
» Registro » Bisqueda

CONVENIOS RECTIFICATIVA:

Blsqueda

ADM. PRESTADORES:
» Registro » Bisqueda

CONVFNIO: PRECIO SUGERIDO:
» Bisqueda » Registro » Bisqueda
HITOS:
» Bisqueda
INGRESOS
ar/st//cC 0 it [ NN - crusacion:

1.1 En Registro de Contratante, debe seleccionar el tipo de persona. Hay dos opciones:

Registro de Contratante

Datos

Tipe: | Seleccionar M |

Sel r

REGISTRAR w

1.1.1 Persona Fisica sin CUIT: es para registro de las personas fisicas (no es para empresas u
organizaciones). Se solicitaran los siguientes datos obligatorios: Nombre, Apellido y CUIL.
Recomendamos también colocar en esta instancia el e-mail de contacto. Finalmente, “REGISTRAR”, y
luego “GRABAR”.

1.1.2 Otro: es para registro de personas juridicas (empresas, asociaciones, universidades, etc.). En este
caso, solicita un mayor nimero de campos a completar y se recomienda tener a mano la Constancia de
CUIT (lingrese aqui para descargarlo con el nimero de CUIT, o solicitarlo al contratante):

® Razdn Social: Colocar el nombre de la empresa, o nombre de fantasia, tal como figura enla
Constancia del CUIT.

® Sucursal, elija la opcion "No" (a menos que, por ejemplo, sea una dependencia de la Universidad,
tal como una Secretaria de Extensidn, que se interpreta como sucursal).

® Luego la nacionalidad y a continuacidn, se despliegan las siguientes opciones: Privado ->Empresa
grande, pequefia y mediana empresa, sin fines de lucro, empresa del estado, otro; Publico/Estatal -
>Estado nacional, provincial o municipal; Comitentes multiples. Sugerimos tener en cuenta la forma
juridica del contratante para definir el tipo de empresa (por ejemplo, una S.A o S.R.L es probable que sea
una grande empresa y una SAU o SAS una pyme) o podria consultar al contratante el tipo de empresa para
completar estos campos.
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® Para verificar la situacién frente al IVA, puede extraer ese dato del Alta o Constancia de inscripcidn en

AFIP. En este documento, podra verificar si es una entidad exenta, inscripta o no inscripta (ver ejemplos a
continuacién).

® Luego completa el campo de CUIT, actividad industrial (debe cargar la principal), domicilio legal (como

figura en la constancia del CUIT), denominacidn (o forma juridica), pais, provincia, partido o localidad y cédigo
postal.

Puede constatar estos datos accediendo al siguiente link: https://www.cuitonline.com/ingresando nombre,
razon social, DNI, CUIT o CUIL. Ejemplo:

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CORDOBA sp»razON sociaL

AFIP INFORME DE RENTAS INFORME BANCO CENTRAL DATEAS
» Constancia de Inscripcion » Bs.As. » Cordoba » Deudas » Infarme Comercial
» Actividades Econdmicas » Corrientes » Rio Negro

» Salta

CUIT: 30-54667062-3

Persona Juridica
: [Provincia: Cordoba - Localidad: Barrio Alberdi |
Fecha de contrato social: 1901-01-01

Ganancias: Sicore-Impto.a Las Ganancias -[V4 va Exento | = Situacion IVA
Emnpleadoar: Si

Impuestos activos:

GANANCIAS SOCIEDADES [051974)

IvA EXENTO [04/1992]

SIRE - IVA[05/2021]

SICORE-IMPTO.ALAS GANANCIAS [12/1939]
IMP.ALAS GAN.- BENEF.DEL EXT. [12/2008]
EMPLEADOR-APORTES SEG. SOCIAL [06/1913) 9 LOCALIZAR EN MAP?
RETENCIONES CONTRIB.SEG.SOCIAL [12/2008)

ALCOHOLES-MANIPALCOHOL ETILIC [01/1301)
SICORE - RETENCIONES ¥ PERCEPC [12£2008]

Actividad: —— Actividad industrial principal

#4 [11/2013] 853201 - ENSERNANZA UNIVERSITARIAEXCEPTO FORMACION DE
FOSGRADOD

» ENSEHANZA SUFERIOR v FORMACION DE POSGRADD » ENSEHANZA

Finalmente, dar clic en “REGISTRAR” y luego “GRABAR”". Este procedimiento se hace por Unica vez para cada
nuevo cliente.

A continuacion, se da un ejemplo de dénde se pueden extraer los datos que se solicitan, en base a la
constancia de inscripcién en AFIP:
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hienﬁdodesemneiadasenlos '
f acredita mediante el “Certificado de

- Imp ¢ a las Ganancias: la condicion de exenta,
lnensosb d)e)og)m)yr)delm 20 de la ley.

1

EFD ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS FUBLICOS |

CONSTANCIA DE INSCRIPCION :

|

|

|

- 12.92.2006 E :

- IMPUE S TO/REGIMEN REQISTRADO | FECHA DE ALTA |

= PCORE-MPTO A LAS GANANCIAS - 78 c:-ﬁ Ej 1

ORE-MPTOALAT GANANCIAD - 34 02- |

RETENCIONES R® 2EG.S0CIAL - 740 os-201q |
ETENCIONES C4 2EG.20CIAL - 748 c2-

< : or-200] !

> P - .20, Incizo 3) 07-2007 % |

= erte no amoraco en 0z bemetoios promoconses INDUD 3 estatiecidos por Ley 22021 y sus &i:

- 22702 yB2971, 3 9 %cha de emision de 13 presente |

!

|

Denominacion Razdn social/Nombre Fantasia E:

3 d

Condicionante el IVA :

=

: B

g 4

Actividades principales Domicilio Legal I

|

A |

Esta consanc nodactnnhdeTalmmpaonen: E|

[ - Img d Bienes Personales y Exteriorizacion - Ley 2f{476: de corresponder, deberan 1

3 solici en la dependencia donde se encuentra insgri a,

|

|

|

|

ex el Impuesto a las Ganancias”™ - Resol General 2681.
-1m ERWO0S GINERALES TE (A u-..-.nbwq%g
g e cerre et conerset 12 |a|

|

ENOS AIRES 1418 W i |
NUEVA CORDOBA * :

|

Vigercia 0o i preserts cormtancn: 27-11.2018 o 27.12.2018 o 09:60:12 Veefcasee 107737448288 |

|
JNFIV STV JNFOF Jan e ny yan e ny |
[ e - - por o 06 e minTa f W DRgIe Petuconel Se A 1 Do e it sol g |
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03 DUD D [:][7 ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS
CONSTANCIA DE INSCRIPCION

arveicTaArc. cEream

Facha Contrato Social: 29-11-1979

4 LA 1]
Forma Jurld':a IMPUESTO/REGIMEN REGISTRADO Y FECHA DE ALTA
REG. INF. - PARTICIPACIONES SOCIETARIAS
REG. INF. - CIT| - COMPRAS
REG. INF. - PRESENTACION DE ESTADOS CONTABLES EN FORMATO PDF
GANANCIAS SOCIEDADES
SICORE-IMPTOA LAS GANANCIAS - 25
SICORE-IMPTO.A LAS GANANCIAS - 78
SICORE-IMPTO A LAS GANANCIAS - 84
SICORE-IMPTOA LAS GANANCIAS - 95
SICORE-IMPTO.A LAS GANANCIAS - 116
RETENCIONES CONTRIB.SEG.SOCIAL - 740
RETENCIONES CONTRIB.SEG.SOCIAL - 742
RETENCIONES CONTRIB.SEG.SOCIAL - 748
RETENCIONES CONTRIB.SEG.SOCIAL - 754
RETENCIONES CONTRIB.SEG.SOCIAL - 755
‘SICORE-IMPTOAL VALOR AGREGADO - 212
SICORE-IMPTO AL VALOR AGREGADO - 214
‘SICORE-IMPTO.AL VALORAGREGADO - 280
SICORE-IMPTO AL VALOR AGREGADO - 443
« VA —————————— Situacion ante IVA, inscripto en este caso.
GANANCIA MINIMA PRESUNTA
REG. SEG. SOCIAL EMPLEADOR
BP-ACCIONES O PARTICIPACIONES

&} imprimir pantalla

01-2007
01-2005
01-2010
04-1980
01-2000
01-2000
01-2000
01-2000
01-2000
05-2015
01-2000
12-2008
12-2008
01-2000
09-1999
01-1909
09-1991
01-2000
03-1989
05-1999
02-1981
12-2014

Contribuyente no amparado en los bereficios promocionales INDUSTRIALES establecidos por Ley 22021 y sus modificatorias 22702 y 22973, a la

fecha de emision de la presente constancia.

Esta constancia no da cuenta de la inscripcion en:

- Impuesto Bienes Personales y Exteriorizacion - Ley 26476: de comresponder, deberan solicitarse en la

dependencia donde se encuentra inscripto.

- Impuesto a las Ganancias: la condicion de exenta, para las entidades enunciadas en los incisos b), d), e), f), g),
m) y r) del Art. 20 de la ley, se acredita mediante el "Certificado de exencion en el Impuesto a las Ganancias" -

Resolucion General 2681.

Actiidad principal: FABRICACION DE PRODUCTOS RLASTICOS EN FORMA S BASICAS Y ARTICULOS DE PLASTICO N.C.R. EXCEPTO MUEBLES

522099 (F-833) SERVICIOS E(EMMNTOY[EPMTOMGE
521010 (F-883) SERVICIOS DE MANIPULAGION DE CARGA ENEL AMBITO TERRESTRE
466990 (F-823) VENTA AL POR MAYOR DE PRODUCTO S INTERMEDIOS, DESPERDNCIOS Y DESECHOSN.CP.

469080 (F-883
Amwm VENTA AL POR MENOR DE PAPEL, CARTON, MATERIALES DE EMBALAJE Y ARTICULOS DE LIBRERIA
829000 SERVICIOS EM PRESARIALESN.CP

Mes da cierm eprcicio comercial: 6

Domicilio Fiscal ————= Domicilio legal

RUTA NACIONAL 3 Y SAN LORENZO 0
RIO GRANDE
9420-TIERRA DEL FUEGO

Dependencia donde se encuentra inscripto
DISTRITO RIO GRANDE
ESPORA N° 623
9420 TIERRA DEL FUEGO

VENTA AL POR MAYOR DE MERCANCIASN.C.P ACtiVldad

Principal

Mes 08 nicio: 112013
NBS 08 nicio: 11/2013
MBs 08 hnicio: 112013
Mes da inicio: 112013
Mes 0a hnicio: 112013
MBs 08 nicio: 112013
MBs 08 ricio: 112013
MBs 08 nick: 112013

Vigencia da la prasente constencia: 27-07-2016 a 17-01-2017 Hora 12:35:17 vericador 100606109076

Los dalos conlenidos en | pesanie constancia debaran sar vaidanas por el oaplor da 1|3 misma en la pagina institucionsl & AFP p# www.alp.cbar.
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CONSEJOS - NOTAS:

v Recomendamos colocar el mail de pago a proveedores (quién serd el contactoadministrativo
con la empresa).

Vv Esimportante que se cargue la provincia, por mas que no sea un dato obligatorio.

v No se pueden reeditar los datos del CONTRATANTE: En caso de requerir realizar alguna
modificacion, se debe solicitar la modificacidén por e-mail a svt-soporte@conicet.gov.ar . Del mismo modo
qgue si ya cargé nuevamente el mismo contratante, solicitar eliminar el que fue malcargado a svt-
soporte@conicet.gov.ar.

Vv Para asociar contratantes ya cargados por otros Prestadores, deberd ingresar con el CUIT orazén
social y registrarlo desde su rol colaborador PRH/CCH dentro del mddulo SVT.

Vv En la parte superior de la constancia de inscripcion figura la razén social del contratante, dentro
dela misma puede figurar la forma juridica como es el caso de las S.A. (ejemplo 2) o puede que noy en
ese caso habra una leyenda adicional donde describa la forma juridica (ejemplo 1).
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